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Portales de Transparencia del SPL

Para cumplir con el Plan de Armonizacidn y Coordinacidn del Sector Publico Local, los portales de
las Entidades son descendientes de un portal superior dentro de un sistema jerarquico en el que
heredan la estructura de las pdginas, el aspecto general y la estructura de indicadores de
transparencia, pero, al mismo tiempo, permitiendo la adaptacidn a la imagen corporativa de la
Entidad y su personalizacidn.

Los Portales de Transparencia del Sector Publico local se encuentran bajo la direccién:

http://www.valencia.es/transparenciaspl/

La pagina de inicio presenta un indice que enlaza con todos los portales:

1 PORTAL DE R ifris AJUNTAMENT
SECTOR PUBLIC LOCAL \
TRANSPARENCIA ‘ @ DE VALENCIA
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{is. Pot canviar la configuracié o obtindre més informacit Liegir més

Los portales cumplen las especificaciones técnicas que exigen las leyes y reglamentos de
transparencia aplicables. Cuentan por defecto, entre otras cosas, con un buscador avanzado,
funcionalidad multi-idioma (para tener castellano y valenciano), un gestor y visor documental muy
potente que transforma los ficheros a otros Formatos Abiertos automdticamente y que cuenta con
un sistema automatico de versionado de los documentos para ver los histdricos de Ia
documentacion subida y las fechas de publicacién.
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Administracion de los portales

Requisitos previos para administrar los portales

La persona designada para administrar la pagina web necesita realizar dos acciones para subir
documentacion al portal y asociarla a los indicadores de transparencia.

1. Identificarse como Persona Administradora en su Portal desde el navegador de Internet
2. Conectarse a una unidad de red en su ordenador (OPCIONAL VER ANEJOS)

Ambas configuraciones utilizan el mismo Nombre de Cuenta y Contrasefia que se proporciond en el
correo que incluia este manual.

Identificarnos en el portal de transparencia
La pantalla de acceso serd la URL de nuestro portal (la lista completa esta en la siguiente pagina)
seguido de /login

Por ejemplo:

e Aumsa: http://www.valencia.es/transparenciaspl/web/aumsa/login

A'“‘A PORTAL DE @ AJUNTAMENT

A\CTUACIONES  LURBANAS DE  VALENCIA TRANSPARENCIA e DE VALENCIA

SOCIEDAD ANONIMA MUNICIPAL

Transparencia »  TextosLegales ¥  Web Institucional ~ Derecho de acceso a la informacion

» He olvidado mi contrasefia

E VALENCIA
A1 GOVERN OBERT
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Una vez hemos accedido, vamos a la pagina principal de nuestro portal para empezar a trabajar con
él:

Si la identificacidn ha sido realizada correctamente apareceran una serie de controles nuevos para

=D

AR PORTAL DE AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

la administracion que no aparecen a las personas visitantes.

BUSCADOR PORTAL DE TRANSPARENCIA

A ® =

ion it < Informacién sobre contratacion,
Informacion institucional, Elcncdiin de releicmda

juridica y patrimonial

3" @ 5}

Informacién econémica, Informacién medioambiental Informacién sobre servicios

organizativa y de planificacién convenios y subvenciones

presupuestaria y estadistica y urbanistica y procedimientos

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es



http://gobiernoabierto.valencia.es/
mailto:sgovernobert@valencia.es

?ﬁlﬁ' AJUNTAMENT DE VALENCIA

SERVICI DE TRANSPARENCIA | GOVERN OBERT

Subida de ficheros al Portal

Prefacio

Debido a las dificultades observadas durante las primeras semanas del uso del portal, establecimos
un sistema simplificado y homogéneo para su gestion que ha dado mucho mejor resultado.

Ahora podemos tener una carpeta en nuestro ordenador (a la que también podemos acceder desde
el propio portal usando el navegador de internet) con 6 carpetas dentro que corresponden con los
6 blogues de indicadores.

Dentro de ellas habrd una carpeta por cada indicador siguiendo la misma numeracion que en la
web y con un nombre descriptivo para facilitar la navegacion de quien sube la documentacién.

Ademas, en cada uno de los 6 bloques de indicadores, hay 2 Indicadores Libres para poder afiadir
indicadores facilmente en el futuro si fuera necesario.

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA Y DE PLARSS:

@@vl |« Doc... v A-INFORMACIO... » ~ [ 3 ][ Buscara - ine

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacig)

A Organizar v g Abrit  Grabar  Nueva carpeta
desarrollan mediante:
T Fa
= QOrganigrama actualizado }
X i & Bib
= |dentificacion de los responsables de los diferentes organos, p
responsables de los organismos auténomos, entidades publicas ¢ (8 £q | | I ) I y
o o
=] 01 Organigrama 02 Responsables de 03 Estructura 04 Estatutos
=] los diferentes érganos admini a
2 - Informacion Institucional, Organizativa y de Planificacion =K departamental
(=R
&C
S
Gih
= Cualquier documento de planificacion del organismo/entidad quj ! \ | \ | \ ! |
€ Rec ,
Resultados B 05 Documentosde 06 Puestos de trabajo, 07 Procesos de 08 Organos de
+ Relaciones de puestos de trabajo, planiicacion de personal planificacién, Grado planificacion de seleccién y provision  representacion del
de cumplimiento. personal de puestos de trabajo persanal
- Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo Resultados

= Personas gue forman parte de los organos de representacion del

3

|

09 Indicador Libre 10 Indicador Libre

VALENCIA
CIA| GOVERN OBERT

04 Estatutos Fecha de modifica... 24/01/2018 13:52
Carpeta de archives  Disp. sin conexién: No disponible

En vez de tener que hacer el proceso antiguo, que involucraba muchos pasos para crear paginas y
configurarlas, ahora para publicar un indicador en la mayor parte de casos bastara con realizar dos
pasos

1. Introducir los documentos en la carpeta correspondiente dentro de nuestro ordenador
personal o desde el gestor online de carpetas
2. Activar el indicador desde el portal web (tanto en castellano como en valenciano)

Ya estdn creadas las carpetas correspondientes y configurada la pagina dentro de la web que los va
a mostrar con un visor de carpetas, con lo que no es necesario hacer nada mas.
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Métodos para subir documentacion
Para poder subir los ficheros al Portal tenemos varias alternativas:

1. Desde el navegador de internet utilizando un sistema de gestion de carpetas dentro del
portal
2. Conectar nuestro ordenador a la unidad de red del servidor.
Para esto hay dos métodos:
a. Conexién por Webdav (no requiere instalar ninglin programa)
b. Instalando el software gratuito Liferay Sync

Estos métodos son intercambiables. Los ejemplos del manual haran uso de la conexién por Webdav
pero el proceso seria el mismo para las otras dos alternativas: poner los ficheros en la carpeta
correspondiente y decirle al indicador que se cumple. Nada mas.

¢Qué opcion es mejor? Esto es una cuestion de preferencia de quien vaya a administrar el portal.
Las tres opciones son cdmodas a la hora de subir archivos pero tener la carpeta en nuestro
ordenador nos da alguna ventaja afiadida a la hora de actualizar informacién, con lo que si se sube
mucha informacién de forma frecuente puede ser interesante utilizar Liferay Sync.

Casos que hemos observado:

e Enalgunos equipos, por motivos de conectividad o de sistemas operativos, se han
encontrado dificultades para conectar con la carpeta en red mediante Webdav.

e Sila persona administradora no puede instalar software o utiliza un sistema operativo muy
antiguo, no podra utilizar Liferay Sync.

e Silas politicas de seguridad de la Entidad no permiten conectarse a una unidad de red
externa, no podra usar ni Webdav ni Liferay Sync.

La opcién que siempre va a funcionar para todos es la de gestionar la informacién desde su
navegador de internet utilizando el Gestor de Carpetas integrado en el propio portal. Es por este
motivo que lo hemos colocado dentro del manual como la opcidn por defecto.

Los otros dos métodos de conexidn son una mejora opcional para la comodidad de la persona que
administra el portal y se explican con detalle en los Anejos al final de este manual.

Pégina7
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Gestor de ficheros en la propia web
Veamos un ejemplo usando el portal de la Fundacién de la Policia Local para subir los Estatutos

1. Nos identificamos en nuestro portal.
http://www.valencia.es/transparenciaspl/web/fundacion-policia-local/login

2. Sustituimos, en la direccién anterior, flogin por /gestion-de-carpetas
http://www.valencia.es/transparenciaspl/web/fundacion-policia-local/gestion-de-carpetas

i1 Gestién de carpetas - Po X Ll=lm] s |
aw @ v ® @
®
PORTAL DE @ AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA 7 DE VALENCIA

Transparencia = Textos Legales = Web Institucional Derecho de acceso a la informacion

_ Afiadir - Ordenar por ~ Administrar ¥ Buscar =-
S
Accede a esfos archivos en mede sin conexion utilizando Liferay Sync.
% Suscribirse
Titulo Tamafio Estado  Descargas

] A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA'Y DE PLANIFICACION - - - q

] B - INFORMACION DE RELEVANCIA JURIDICA Y PATRIMONIAL - - - q

] C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES - - - q

) D - INFORMACION ECONOMICA, PRESUPUESTARIA Y ESTADISTICA - - - q

| E - INFORMACION MEDIOAMBIENTAL Y URBANISTICA - - - e

| F - INFORMACION SOBRE SERVICIOS Y PROCEDIMIENTOS - - - q

o
1h{hly AJUNTAMENT DE VALENCIA

SAP% SERVICI DE TRANSPARENCLA| GOVERN OBERT

Accederemos a una pagina secreta que muestra toda la estructura de carpetas del portal.

Aqui podremos ver las 6 carpetas correspondientes a los 6 bloques de indicadores.

Pégina8
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Hay varias vistas disponibles para administrar los documentos. En este manual vamos a trabajar con
el modo de vista en forma de Lista.

/ i 04 Estatutos - Gestign &= X \\__\ la]l=]@] =
i &« C | ® www.valencia.es/transparenciaspl/web/fundacion-palicia-local/gestion-de-carpetas?p_p_id=20&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view.. & ¥ | @ ¥ ® @
o)
PORTAL DE AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Derecho de acceso a la informacion

Transparencia ®  Texioslegales ®  Web Insiitucional

Administrar +

Afadir = Ordenar por ~
22 lcono

nicio / A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGA 04 Estatutos E= Descripcion

No hay documentos relativos al Portal de Transparencia en esta carpsta

09 Indicador Libre -

W8 10 Indicador Libre ~

iavascrint:

Se puede seleccionar este modo usando el desplegable localizado en la parte superior derecha.
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Vamos a rellenar el indicador de los estatutos, que es el indicador nimero 4 y que esta dentro del
bloque A.

Primero hacemos clic en el nombre de la carpeta “A — INFORMACION INSTITUCIONAL,
ORGANIZATIVA Y DE PLANIFICACION”

Ahora le hacemos clic en la carpeta con el nimero del indicador. En este caso “04 — Estatutos”

O

PORTAL DE AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Transparencia = Textos Legales = Web Institucional Derecho de acceso a la informacion

o e Afiadir = Ordenar por = Administrar ~ Buscar Buscar =-
Inicio / A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA Y DE PLANIFICACIC <
& A- INFORMACION -
INSTITUCIONAL, Accede a estos archivos en modo sin conexion utilizando Liferay Sync
ORGANIZATIVAY DE % Suscribirse
PLANIFICACION
% B- INFORMACION ~ Ly Tamafio  Estado Descargas

DE RELEVANCIA 101 Organigrama actualizat - Organigrama actualizado - - -

JURIDICAY

PATRIMONIAL & 02 Responsables dels diferents drgans - Responsables de los diferentes érganos = = - >

BC- ACION =

— E=lIre N 03 Identificacio dels ens dependents - Identificacion de los entes dependientes - - - >

SOBRE

CONTRATACION, I 1 04 Estatuls - Estatutos I - - - -
/ENIOS Y

SUBVENCIONES 05 Documents de planificacié - Documentos de planificacion - - - -

& D - INFORMACION ~
ECONOMICH
PRESUPUESTARIA Y o7
ESTADISTICA

106 Llocs de treball, planificacio de personal - Puestos de trabajo, planificacion de personal - - -

Llocs de treball - Procesos de on. Puesic

de trabajo - - -
& E- INFORMACION = 108 -f)rgans de representacio del personal - Organos de representacion del personal - - -
MEDIOAMBIENTAL Y

URBANISTICA

& 09 Indicador Lliure - Indicador Libre - - -

%= F-INFOR
SOBRE SERVICIOS ¥
PROCEDIMIENTOS

ON - & 10 Indicador Lliure - Indicador Libre = = =

Una vez dentro, para subir documentos tenemos dos opciones, “Multiples documentos y “Afiadir
documento”. Ambas opciones las encontraremos dentro del menu desplegable “Afadir”, en la
parte superior izquierda.
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Recomendamos utilizar la opcidon “Multiples documentos” aunque sélo subamos 1 documento ya
gue es mas sencillo subir el fichero (pide mucha menos informacidn).

i 04 Estatutos - Gestion o X [a]l=]E] =
&« C | @ www.valencia.es/transparenciaspl/webj/fundacion-policia-local/gestion-de-carpetas?p_p_id=20&p_p_lifecycle=08p_p _state=normal8p_p_mode=view.. & | @ v ® @

@)

PRI iMhiy AJUNTAMENT
DE VALENCIA

TRANSPARENCIA

Transparencia ¥ Textos Legales = Web Institucional Derecho de acceso a la informacion

% Subcarpeta
A JSTITUCIONAL, ORGA. S
4 Suscribirse

[} Documente basico

al Portal de Transparencia en esta carpeta

[ Contract
cacon e = [ Marketing Banner

t pendientes [3 Online Training

Diimage

Nos dejard ahora subir archivos arrastrandolos a la ventana o haciendo clic en “Seleccionar
archivos”. Buscamos el archivo en nuestro ordenador y le damos a “Abrir”

C

PORTAL DE

@ AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA ¥ DE VALENCIA

3

Transparencia ¥ Textos Legales = Web Institucional

Derecho de acceso a la informacion

S € Abrir
© Anadir multiples documentos &3 )=[) « A-INFORMACIONL. » 04 Esatutos [ 4| [ Buscar 04 Estatutos o]
Organizar v Nueva carpeta =y 0l @
Arrastre archivos aqui para subirlos o tombre i EEchage iodiics JHBEc {I8tna
° 5 Estatutos Fundacién.pdf 24/01/20181331  Adobe Acrobat D
Seleccionar archivos ==
=
AJUNTAMENT DE VALENCI
SERVICI DE TRA} 3OVE = =

3
v | Todos los archivos b
Abrir Cancelar

Nombre: Estatutos Fundacién.pdf
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Nos pondra una lista de todos los documentos que hemos ido subiendo.

A la derecha saldrdn muchas opciones que no hace falta rellenar, sélo hay que ir a la parte de abajo
y darle al botdn Guardar

Todos los documentos estan listos para ser guardados. O B

v
© Tipo del documento

| [#] Estatutos Fundacién.pdf X

[ Documento basico

Ffin

01/01/1970 01:00

Finicio

01/01/1870 01:00

Descargable

@ Clasificacion

Indicadores (Global)

Q Seleccionar

Etiquetas

+ Afiadir = Q Seleccionar  ¢® Sugerencias

Permisos
Visible por

Cualquier person
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Un mensaje en verde nos indicara que se ha guardado correctamente.

Para volver atrds y seguir subiendo documentos pulsaremos la flecha de navegacion de nuestro
navegador de internet

e | [o [E] 58 ]
X X ) i Gestiondecar X il D 2 X X i@ i X Y\ & de X X x X X
< “’vw.valencwa.es‘ ansparenciaspl/web/fundacion-| a-local/gestion-de-carpetas?p_p_id=110_INSTANCE_zrOaSQZfPVJj& e
o
FOU e iihis AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA L7 DE VALENCIA

Transparencia Textos Legales ‘= Web Institucional Acceso a la informacién w

Anadir multiples documentos

Arrastre archivos aqui para subirlos
o]

Seleccionar archivos

Todos los documentos estan listos para ser guardados.

) © Eliminar los documentos guardados

AJUNTAMENT DE YALENCIA

Al hacer clic volveremos a la carpeta donde hemos subido los documentos.
Si no se muestra nada bastara con volver a cargar la pagina con el botdn F5 de nuestro teclado.
Y ya esta, ya tenemos el documento subido en la carpeta correcta.

Ahora habria que marcar el indicador como que “Se cumple” para que la pagina web lo mostrara, al
igual que con los otros métodos de subida de archivos.

Si necesitaramos borrar algun archivo, crear subcarpetas... el gestor de carpetas ofrece esas

opciones de forma intuitiva.
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Sistema de versionado

Para hacer uso del sistema de versionado de los portales debemos sustituir el fichero que hayamos
subido por su nueva version. En funcién del sistema de subida que utilicemos se hara de una forma
u otra.

Si eliminamos el documento para luego volver a subirlo se perderan las revisiones anteriores y las
fechas de publicacién, asi que hacerlo de esa forma se debera reservar para cuando por una errata
hayamos publicado informacion que no deberia ser publica.

Desde carpeta en el equipo (Webdav / Liferay Sync)

En caso de hacer uso del sistema de carpetas sincronizado podremos crear una nueva version de
dos formas:

1. Abriendo el archivo, editandolo y guardando (por ejemplo un archivo de texto editable)
2. Pegando en la carpeta la nueva versiéon del archivo usando el mismo nombre y diciendo
“Reemplazar” cuando nos lo pregunte el sistema operativo

Para borrar un documento procederemos de la misma forma que un archivo cualquiera de nuestro
ordenador: seleccionamos el archivo y lo borramos. Esto borrara todas las versiones del documento
hasta la fecha, no sélo la dltima.

Gestor de ficheros en la propia web

Desde el gestor de carpetas del portal tenemos que ir a la carpeta que contiene el documento que
gueremos eliminar o editar.

Una vez estemos alli, si estd activado el modo de visualizacion en lista (el desplegable que estd a la
derecha del botén buscar), aparecera al lado de cada documento una flecha desplegable que nos
permitira Editar o Borrar un fichero.
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Para crear una nueva version le damos a Editar.

/ %1 A - INFORMACIONINST x '\ [ l=lE] ==
&« C | ® www.valencia.es/transparenciaspl/web/fundacion-policia-local/gestion-de-carpetas/?_20_folderld=2365268 20 viewEntries=18& 20 viewFolders=1& 2. @& % | @ ¥ @® @

PORTAL DE AJUNTAMENT
TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Transparencia = Textos Legales = Web Institucional Derecho de acceso a la informacién

B SRS R Afiadir « Qrdenar por ~ Administrar = Busca Buscar =
1 Arriba
3 Inicio / A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGA. <
B 01 Organigrama  ~
8 02 Responsables dew s archiv odo sin conexidn utilizando Liferay Sync
los diferentes 6rganos % Suscribirse
& 03 |dentificacion de ~ N _
Titulo Tamafio Estado Descargas
los entes dependientes
) Org na Fundacién Policia Local de Valencia
B 04 Estatutos _ [#) Organigrama Fundacién Policia Local de Valencia 33k 13
=0 umentos de ~ ) Uescargar (33k)
planificacion. Grado de m
cumplimiento. | Mover
Resultados } Descargar
Permisos

& 06 Puestos de -
) N Enviar a la papelera
planificacidn de ! pap

seleccion y provision de
puestos de trabajo
& 08 Organos de -
representacién del

pers:

Mm 09 Indicador Libre  ~
M 10 Indicador Libre  ~

alencia.es%2Ftransparenciaspl%2Fweb%2Ffun... ~

/alencia.es/transparenciaspl/web/fundacian-policia-local/gestion-de-carpetas?p_p.id=208tp.p_lifecycle=08p_p_state=normal&ip_p_mode=view&_20_redirect=http%3A%IF

Y se abrira una nueva pagina.
Pulsamos el botén Seleccionar archivo y subimos la nueva versién del documento.

El resto de campos son opcionales y podemos ignorarlos
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Transparencia = Textos Legales = Web Institucional Derecho de acceso a la informacion

Los documentos deben ser menores de 1024000K.

Carpeta

01 Organigrama

ingun archivo seleccionado

Seleccionar archivo

Titulo

Descripcion

Tipo del documento

Documento basico

Descargable

© Clasificacién

Indicadores (Global)

Q, Seleccionar

Etiquetas

+ Afiadir = Q Seleccionar @ Sugerencias

© Contenidos relacionados

~ (4, Seleccionar

I Se creard automaticamente una nueva versidn si se modifica este comenido.l

Guardar y registrar Cancelar bloqueo Cancelar

Pulsamos el botén publicar para finalizar la edicidn. Ya hemos subido la nueva version del

documento.
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Gestion de Indicadores

Tipos de Indicadores

En la mayor parte de casos, un indicador lo rellenaremos con uno o varios archivos. En ese caso
para completar un indicador bastard con realizar dos pasos

1. Introducir los documentos en la carpeta correspondiente dentro de nuestro ordenador
personal o desde el gestor de carpetas online
2. Activar el indicador desde el portal web (en valenciano y en castellano)

Sin embargo, segln la naturaleza de cada Entidad u Organismo podria ocurrir que:

e Unindicador no sea de aplicacion
» Lo ocultamos en la web (en valenciano y en castellano)
e El nombre del indicador no sea el mds adecuado
» Le editamos el nombre en la web (en valenciano y en castellano)
e Unindicador se tenga que rellenar con un enlace a otra web en lugar de subiendo un
fichero (por ejemplo un enlace a la sede electrénica o a la web del Ayuntamiento)
» Desde la web editamos el indicador y le asociamos la URL (en valenciano y en
castellano)

IMPORTANTE

Este es un portal multi-idioma donde las traducciones (valenciano y en castellano) son como
webs independientes.

Cuando hagamos una accidn en el portal sobre un indicador tendremos que hacerla una vez
para cada idioma

Esto es especialmente util en el caso de completar un indicador con una URL externa, ya que
podemos apuntar al indicador a la versién de la otra web que tiene el mismo idioma

Otras consideraciones:

e Hemos de completar el indicador en ambos idiomas porque, de no hacerlo, el
indicador aparecera como que se cumple en un idioma y como que no se cumple en
el otro

e En caso de editarle el nombre también tenemos que editar el nombre traducido o se
mostrara el antiguo en esa traduccion

e Cuando ocultamos un indicador en un idioma sigue visible en la traduccién, hay que
ocultarlo en ambos
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Resumen de los procesos
En esta seccién vamos a ver una vision esquematica y global de las acciones a realizar.

En las siguientes secciones veremos cada una de estas acciones con un ejemplo paso a paso con
capturas de pantalla

Como completar un Indicador mediante uno o varios Archivos

1. En nuestro ordenador:
e Vamos a la carpeta Equipo (Mi PC) y accedemos a la carpeta en red
e Abrimos la carpeta correspondiente al indicador a rellenar
e Copiamos dentro de la carpeta los archivos

2. En el Portal de transparencia
e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta
e Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente
e Le damos al botdn Editar
e Le damos a editar traduccion en valenciano

e Primero lo rellenamos en valenciano:
o Marcamos el indicador como que se cumple
o Guardamos los cambios en la traduccién dandole a Guardar

e Repetimos el proceso en castellano:
o Marcamos el indicador como que se cumple
e Guardamos los cambios dandole a Publicar
e Elindicador ahora apuntard a una pagina que mostrara los archivos que hemos subido

Como completar un Indicador mediante una URL externa

1. En el Portal de transparencia
e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta
e Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente
e Le damos al botén Editar
e Le damos a editar traduccion en valenciano

e Primero lo rellenamos en valenciano:
o Marcamos el indicador como que se cumple
o Le aiiadimos la URL a la que queremos apuntar en valenciano
o Guardamos los cambios en la traduccion dandole a Guardar

e Repetimos el proceso en castellano:

o Marcamos el indicador como que se cumple

o Le aiiadimos la URL a la que queremos apuntar en castellano
e Guardamos los cambios dandole a Publicar
e Elindicador ahora apuntard a una pagina web externa
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Como ocultar un Indicador

1. En el Portal de transparencia

Si no nos hemos identificado, accedemos al portal con nuestra cuenta
Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente

Le damos al botén Editar

Le damos a editar traduccién en valenciano

Primero lo rellenamos en valenciano:
o Marcamos el indicador como oculto en la traduccién al valenciano
o Guardamos los cambios en la traduccidon dandole a Guardar

Repetimos el proceso en castellano:

o Marcamos el indicador como oculto en la traduccidn al castellano
Guardamos los cambios dandole a Publicar
El indicador ya no se mostrara ni en castellano ni en valenciano

Como cambiar el nombre a un indicador

1. En el Portal de transparencia

Si no nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta
Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente

Le damos al botdn Editar

Le damos a editar traduccién en valenciano

Primero lo rellenamos en valenciano:
o Editamos el nombre del indicador en valenciano
o Guardamos los cambios en la traduccién dandole a Guardar

Repetimos el proceso en castellano:

o Editamos el nombre del indicador en castellano
Guardamos los cambios dandole a Publicar
El indicador ahora tendra el nuevo nombre en las dos traducciones
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Como completar un Indicador mediante uno o varios Archivos

Ejemplo 1. Completar los Estatutos con un archivo
Como primer ejemplo vamos a rellenar el indicador de los Estatutos de la entidad, dentro del
bloque “A —Informacidn institucional, organizativa y de planificacién”

1. En nuestro ordenador:

e Vamos a la carpeta Equipo (Mi PC) y accedemos a la carpeta en red

[E= EEH Ex5)
-
@Uv M, Equipo » - | &,| Buscar Equipo Fel [
Organizar + Propiedades Propiedades del sisterna Desinstalar o cambiar un programa ~ » 3~ i @
0 Favoritos 4 Unidades de disco duro (2)
Disco local (C:) Disce local (D)
- Bibliotecas (T~ —— =
e 137 GB disponibles de 195 GB C‘;y 160 GB dispenibles de 220 GB
18 Equipe 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)
ﬁ Disco local (C) P

&
s Disco local (D7) @ Unidad de DVD RW (E)
=

S8 SYS (\\DADES2) (I
@ TRaNSPIGOvoBe 4 Ubicacion de red

—# Documentos_Tra ; SYS (\MWDADES?) (F) _ TRAMNSPIGOVOBERT
o e | 3’ (WDADESI\DADESL\AYUN) (S5:)
»-y 6,80 GB disponibles de 15,8 GB ﬂ_‘y‘

G"; Red Decumentos_Transparencia ‘l

(QT;H (\\www.portaldelatransparencia.e...
e e |

4 Otros (1)

ZENworks Adaptive Agent
Carpeta de sistema

- Documentos_Transparencia (\\Wwww.porta..  Espacio usado: e — J
(‘:;V Unidad de red Espacio disponible: 137 GB
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e Abrimos la carpeta correspondiente al indicador a rellenar

A
@uv| | « Doc.. » A-INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGA... » + [ 42 || Buscara - inFoRMACIC

Organizar » ) Abrir Grabar Mueva carpeta

=

- Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo
=
, 01 Organigrama 24/01/2018 13:52 Carpeta de archivos
4 Bibliotecas . 02 Responsables de los diferentes drganos Carpeta de archivos

. 03 Estructura administrativa departamental Carpeta de archivos

0 @

Tamafic

1% Equipe | . 04 Estatutos Carpeta de archivos
ﬁ Disco local (C:) . 05 érganos de representacién del personal Carpeta de archivos
a Disco local (D7) . 06 Documentos de planificacién, Grado .. 24/01/2018 13:52 Carpeta de archivos
S 5YS (\DADES2) (F: J 07 Procesos de seleccion y provision de p..,  24/01/2018 13:52 Carpeta de archivos
L TRANSPIGOVOBEF . 08 Puestos de trabajo, planificacién de p..  24/01/201813:52 Carpeta de archivos
* Documentos_Tran . 09 Indicador Libre Carpeta de archivos
5 Documentos_Tran . 10 Indicador Libre 24/01/201813:52 Carpeta de archivos

S http:/fwww.portal

€ Red

4 [

04 Estatutos Fecha de modifica... 24/01/2018 13:52 Estado sin conexion: En linea
l Carpeta de archivos  Disp. sin conexién: No disponible

e Copiamos dentro de la carpeta los archivos

.
@uv| & A- INFORMACION INSTITUCIONAL, OR... » 04 Estatutos
Organizar = Grabar Mueva carpeta

[ Favoritos
= Bibliotecas

1% Equipo Estatut_Consell-a
ﬁ, Disco local (C:) grari.pdf
a Disco local (D:)

¥ 5¥5 (\DADES2) (F:

L TRAMSPIGOVOBEF

#® Documentos_Tran

5® Documentos_Tran

S http:/fwww.portal

€l Red

1 elemento Estado sin conexién: En linea
Disp. sin conexién: Mo disponible
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2. En el Portal de transparencia

e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta
e Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente

®)

MUNICIPAL TRANSPARENCIA

DE VALENCIA

CONSELL
( AGRARI PORTAL DE ‘ ‘@} AJUNTAMENT

Transparencia ~

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA Y DE PLANIFICACION

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la Ley (Arts. 2 y 3) publicaran informacién relativa a las funciones que
desarrollan mediante:

« Organigrama actualizado

« Identificacion de los responsables de los diferentes 6rganos, perfil, trayectoria profesional (titulares de érganos superiores, 6rganos directivos, maximos

de los entidades publicas empresariales, fundaciones, agencias y empresas plblicas o asimilados)
2. " P Organizativay de

«_Estructura administrativa departamental de Ia entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales
«J Publicacion de los estatutos del organismo/entidad

« Cualquier documento de planificacion del organismo/entidad que contenga objetivos a alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y

Resultados
« Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal
« Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo

« Personas que forman parte de los 6rganos de representacion del personal

g~
_ iy AJUNTAMENT DE VALENCIA

e Le damos al botén Editar

Se nos abrira la pagina de edicién de indicadores de ese bloque.

Editar A - Indicadores-SPL
@ A-Indicadores-SPL

QPrevisualizacién bisica @ Pemmisos @ Ver histdrico

Q Seleccionas
Igioma por defecto T espafiol (Espafia) o © Afadir traduccionT
Titulo (Requerido)
e
Blogue versién si se modifica este conl
Numero de indicados °

Cancetar

Indicador (Requerdo)

4Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina
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IMPORTANTE

Hay que completar el indicador en los dos idiomas (valenciano y castellano) o el indicador se
mostrara completo sélo en uno de ellos

Para evitar confusiones empezaremos siempre rellenando la traduccidn al valenciano, la
guardaremos y repetiremos luego la misma accion para la version en castellano antes de darle
a publicar.

e Hacemos clic en la traduccion en valenciano

Editar A - Indicadores-SPL

@ A-Indic s-SPL

Aprobado

Q Previsualizacion basica @ Permisos @ Ver historico

Estructura: Plantilta A - Indicadores-SPL
global_indicadores_transparencia [ Q Seleccionar  9lobal_indicadores_ransparencia_meta_indicadores (2
tocko) Q seleccionar

ldioma por defecto (= espafiol (Espaa) cambia © A traduccion=

Se creard autométicamente una nueva

Blogue: versidn si se modifica este contenido.
Saatr oo b
Nimero de indicador i Cancelar

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

e Se abrird una nueva ventana con la lista de indicadores en valenciano

Traduccién de contenido web

Tragucir contenido web a catalan (Espafia) e

Titulo (Requerido)

Namero de indicador
Indicador (Requerida)

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

URL Externa

Destino del enlace
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e Ahora buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha

(el nimero coincide con el nimero de la carpeta)
e Marcamos el indicador como que se cumple

Traduccion de contenido web

@ ¢Visible?

Namero de indicador

mmmm —

Enlace a pagina

ama

URL Externa

Destino del enlace

e venians
Documento del Portal

Seleccionar  Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

e Vamos abajo del todo y le damos a guardar

Traduccion de contenido web

Destino del enlace

Nuer

tana

Documento del Portal

Seleccionar | Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

24/03/2015

¢ Visible?

Resumen

Resumen

Se creara automaticamente una nueva version si se modifica este contenido.

Guardar Eliminar traduccion Cancelar
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Ya hemos rellenado el indicador en valenciano.

Ahora repetimos el proceso en castellano:

e Buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha (el

numero coincide con el nimero de la carpeta)

Editar A - Indicadores-SPL

Numero de indicador CX]

Indicador (R

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

Destino del enlace

Documento del Portal

Selectiona | Lilnpiai

Fecha de cumplimienta del indicador

e Marcamos el indicador como que se cumple

Editar A - Indicadores-SPL

NOmero de indicador:

4

Indicader (Requerido)

Publicacion de los estatutos del

organismo/entidad P
‘

¥ ¢ Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Estatutos v

URL Externa:
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e Guardamos los cambios dandole a publicar

Volvemos arriba con la barra de desplazamiento y hacemos clic en PUBLICAR

Editar A - Indicadores-SPL

Q@ A-Indicadores-SPL

Q Previsualizacién basika @ Pemmisos  © Ver histérico

Estructura: Piantilla A -Indicadores-SPL
global_inaicadores_transparencia [ Q Seleccionar | 9100al_Indicadores_transparencia_meta_indicadores (g
R Q Seleccionar

Idioma por defecto: |5 espanol (Espana) cambia @ Afadir traduccion=

Traducciones disponibles

= catalén (Esparia)

Titulo (Requerido)

Se creard automaticamente una nueva
Blogque: version si se modifica este contenido.

R .c | <:|
Namero de indicador o Cancelar

Indicador (Requerido)

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina -

e Elindicador ahora apuntard a una pagina que mostrara los archivos que hemos subido a la
carpeta en red tanto en la versién en valenciano como en castellano.

@)

MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

CONSELL :
e PORTAL DE ‘ @ AJUNTAMENT

Transparencia v

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVAY DE PLANIFICACION G

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la Ley (Arts. 2 y 3) publicaran informacion relativa a las funciones que
desarrollan mediante:

« Organigrama actualizado

« Identificacion de los responsables de los diferentes érganos, perfil, trayectoria profesional (titulares de 6rganos superiores, 6rganos directivos, maximos

responsables de los organismos auténomos, entidades plblicas empresariales, fundaciones, agencias y empresas plblicas o asimilados)
2 - Informacion Institucional, Organizativa y de Planificacion

« Estructura administrativa departamental de la entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales
-IPuDIlcacl()n de los estatutos del organismo/entidad I

« Cualquier documento de planificacion del organismo/entidad que contenga objetivos a alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y

Resultados
« Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal
« Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo

« Personas que forman parte de los 6rganos de representacion del personal

&1, AJUNTAMENT DE VALENCIA
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Si quisiéramos adjuntar un documento distinto para cada uno de los idiomas simplemente
tendriamos que poner ambas versiones dentro de la misma carpeta con un nombre representativo.

& C @ Noesseguro | www.portaldelatransparencia.es/es/web/124998 /estatutos

e PORTAL DE ‘@3 AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA L7 DE VALENCIA
Transparencia v Textos Legales ~ Web Institucional Contacto
04 Estatutos
s} (]
Nombre Tamafio

127k
— il \

-

Estatut_Consell-agrari.pdf

AJUNTAMENT DE VALENCIA

Desde este explorador de archivos podremos navegar por los ficheros y carpetas que hayamos
colocado en la carpeta del indicador desde nuestro ordenador personal.

Servici Transperéncia i Govern Obert

%ﬁ.ﬁ“‘# Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valencia o
g N v
@ =y Teléfon 963539978 (ext. 5147) =

http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es
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Si hacemos clic en el pdf accederemos a un visor del documento, el historial de versiones y los
formatos alternativos a los que ha convertido el documento automaticamente

e Sdlo convertird a formatos alternativos los documentos que estén en formatos abiertos
e Los .pdf no los convertira a otros formatos por ser un formato cerrado

FonaEL PORTAL DE ,\@ AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Transparencia v

® Estatut_Consell-agrari.pdf

Estatut_Consell-agrari.pdf

Version 1.2

=} P

1/18 13:23

| @ Descargar (127k)

© Histdrico de versiones

| Estatuto del Organismo Autonomo Version Fecha Tamafio
Consell Agrari Municipai de Valencia

| 12 hace 40 Minutos 127k
1:1 hace 40 Minutos 127k
1.0 hace 40 Minutos Ok

|

|

e
|
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Ejemplo 2. Completar los Contratos menores con varios archivos
Como segundo ejemplo vamos a rellenar el indicador de los Contratos menores, dentro del bloque
“C — Informacidn sobre Contratacidn, Convenios y Subvenciones”

1. En nuestro ordenador:

e Vamos a la carpeta Equipo (Mi PC) y accedemos a la carpeta en red

|E=8 ol )
@Ov‘ﬁ; » Equipo » - “y” Bus )
Organizar = Propiedades  Propiedades del sistema  Desinstalar o cambiar un programa ~ » - A @

¢ Favoritos

4 Unidades de disco duro (2)

Disco local (C:) Disce local (D:)

(&l Disco local (C3)
= Disco local (D)

4 Bibliotecas (7 e 200 090090 | T e 0000 |
7 dispenibles de - 6 dispenibles de
137 GB disponibles de 195 GB = 100 6B o ponibles de 220 GB
1% Equipo 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)

5 &

3 Uniclad de DVD RW (E)

52 S¥S (\DADES2) (I
& TRaNsPIGovoBe 4 Ubicacion de red

# Documentos_Tra S¥S (\DADES2) (F:) . TRANSPIGOVOBERT
=37 (\\DADESI\DADESI\AYUN) (5}
S

g, [

6,80 GB disponibles de 15,8 GB

Documentos_Transparencia

=y www.portaldelatransparencia.c..
2 —

€ Red

4 Otros (1)

ZENworks Adaptive Agent
Carpeta de sistema

Espacio usado: [ ]

Espacio disponible: 137 GB

- Documentos_Transparencia (\\www.porta.
[:_?‘A/ Unidad de red

e Abrimos la carpeta correspondiente al indicador a rellenar

—
@U" .« Doc.. » C-INFORMACION SOBRE CONTRATACIO... »

Organizar v = Abrir

- Favoritos

Grabar Nueva carpeta

=

MNembre

. 17 Percentaje en volumen presupuestari...

Fecha de madifica...

20/01/2018 11:50

Tipo

Carpeta de archivos

4 Bibliotecas . 18 Contratos 20/01/2018 11:50 Carpeta de archivos
. 19 Perfil de contratante 20/01/2018 11:50 Carpeta de archivos
1% Equipo . 20 Encomiendas de gestidn firmadas 20/01/2018 11:50 Carpeta de archivos

o @

Tamafio

ﬁ Disco local (C:) |

. 21 Contratos menores

20/01/2018 11:50

Carpeta de archivos

—a Disco local (D)

L 5Y5 (\WDADES2) (R
¥ TRANSPIGOVOBEF
® Documentos_Tran
5 Documentos_Tran
S hitp:/fwww.portal

€34 Red

. 22 Actas de las Mesas de Contratacian

. 23 Convenios suscritos

. 24 Subvenciones y ayudas piblicas recibi...
. 25 Subcontrataciones

. 26 Campafias institucionales de publicidad
. 27 Indicador Libre

J 28 Indicador Libre

20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50
20/01/2018 11:50

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

4

Il

Carpeta de archivos

21 Contratos menores Fecha de modifica... 20/01/2018 11:50

Disp. sin conexion: Mo disponible

Estado sin conexign: En linea

e Copiamos dentro de la carpeta los archivos

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
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En este caso vamos a crear la carpeta 2017 y dentro vamos a colocar los contratos de ese afio.

fo o=

Contratos menores 0 |

@T\Jﬂ | « C-INFORMACION SOBRE ... » 21 Contratos menores » ~ | 44 || Buscar2

Organizar = =l Abrir Grabar MNueva carpeta = + [ n@n

»{ Favoritos
4 Bibliotecas

1M Equipe '
fily Disco local (C:) '
— ' 2017

a Disco local (I4)

5 SYS (WDADESZ) (F:

5 TRANSPIGOVOBEF

® Documentos_Tran

5® Documentos_Tran

52 http://www.portal

€ Red

, 1 elemento seleccionado

[F=%|ECR =

@Qv| . ¢ 21 Contratos menores » 2017 hd | "‘)H Buscar 2017 p|

Archive Edicion  Ver Herramientas Ayuda
Organizar = Grabar Mueva carpeta =« 0l .@.

X Favoritos MNombre Fecha de modifica..  Tipo

L] CONTRACTES-MENORS-1°-TRIMESTRE-2017.pdf 26/01/2018 14:21 Adobe Acrobat D...
4 Bibliotecas E] CONTRACTES-MENORS-2°-TRIMESTRE-2017 . pdf 26/01/2018 14:21 Adobe Acrobat D...
8] CONTRACTES-MENORS-3¢-TRIMESTRE-2017.doc 26/01/2018 14:20 Documento de Mi..,
1% Equipo 8] CONTRACTES-MENORS-42-TRIMESTRE-2017.doc 26/01/2018 14:20 Documento de Mi..,
?, Disco loc
a Disco loc
59 5VS (\\D4
5 TRANSPI
5 Documer
5# Documer
8 http:/wy

€l Red

4| 1 +

4 elementos Estado sin conexion: En linea
Disp. sin conexidn: No disponible
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2. En el Portal de transparencia

e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuentaVamos a la

pagina del bloque de indicadores correspondiente

Transparencia v

C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES

1 - Informacién sobre Contratacion, Convenios y Subvenciones

Datos estadisticos: porcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados

enlace directo y especifico en la web T.1.). Decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos
Perfil de contratante /¢

Encomiendas de gestion firmadas (objeto, presupuesto, duracion, obligaciones econémicas)

CONSELL PORTAL DE
MUNICIPAL TRANSPARENCIA

O

AJUNTAMENT
DE VALENCIA

Contratos: objeto, duracion, importe de licitacién y adjudicacion, numero de licitadores, identidad del adjudicatario, modificaciones del contrato (mediante un

realizara con la periodicidad mas breve posible y, en todo caso, trimestralmente

Contratos menores: objeto, presupuesto, importe de adjudicacion, identidad del adjudicatario, decisiones de desistimiento y renuncia. Su publicacion se

Subcontrataciones (adjudicatarios, procedimiento e importe)

Campaiias institucionales de publicidad

e Le damos al botén Editar

Se publicaran las Actas de las Mesas de Contratacion (mediante un enlace directo especifico en la web para esta informacion) (T.I.)
Convenios suscritos (partes firmantes, objeto, plazo de duracion, modificaciones realizadas, sujetos obligados, obligaciones econdmicas convenidas)

Se nos abrira la pagina de edicién de indicadores de ese bloque.

Editar C - Indicadores-SPL

@ C-Indicadores-SPL

Identificador: 141041 Version: 1.6 [&] Estado
Q Previsualizacion basica @ Permisos | O Ver nistdrico

Estructura: Plantilla

global_i

global_indicadores_transparencia [&] Q Seleccionar ;_transparencia_meta_i =]

(Usar la de por defecto) Q Seleccionar

Idioma por defecto: (= espaiol (Espaiia) | cambiar © Afadir traduccion~

Traducciones disponibles:

( = catalén (Espaiia) |

Titulo (Requerido)

¢ - Indicadore:

Blogue

Blogue C M

Nimero de indicador:

7

Indicador (Requerido)
Datos estadisticos: porcentaje

en volumen presupuestario de |

[ ¢Se cumple con el indicador?

€ - Indicadores-SPL

Resumen
Clasificacion
Planificacion temporal
Pagina de visualizacion
Contenidos refacionados

Campos personalizados

Se creara automaticamente una nueva
version si se modifica este contenido.

Cancelar
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IMPORTANTE

Hay que completar el indicador en los dos idiomas (valenciano y castellano) o el indicador se

mostrard completo sélo en uno de ellos

Para evitar confusiones empezaremos siempre rellenando la traduccidn al valenciano, la
guardaremos y repetiremos luego la misma accién para la version en castellano antes de darle

a publicar.

e Hacemos clic en la traduccion en valenciano
Editar C - Indicadores-SPL

Q Previsualzacion bisica @ Permisos | @ v fistdrico

Estructura Plantilia C - Indicadores-SPL

gloval_inaicadores_transparencia [ Q,Seleccionar | 9lobal_indicadores_ransparencia_meta_indicadores

Q seleccionar

doma por vetecto (Z=espafiel (Espaia) cambiar | ¢ ARsdir traduccione
o

4 automaticamente una nueva
ontenido.

modifica e

© Cancelar

Nimera de indicador

Indicador (Requerido)

£Se cumple: con el indicador?

Enlace a pagina

e Se abrird una nueva ventana con la lista de indicadores en valenciano

Traduccién de contenido web

Traducir contenido web a catalan (Espaiia) &8

Titulo (Requerido

Blogue

Namero de indicador

ndicador (Requerido)

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

JRL Extemna

Destina del enlace

Pégina3 2
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Ahora buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha (el
numero coincide con el nimero de la carpeta)
e Marcamos el indicador como que se cumple

Traduccién de contenido web

Nomero de indicador:

21

Indicador (Requerido)

Conliracles menors: gbiecle. -
Dressupost. import

Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

- — — Contratos menores

URL Externa

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

25/03/2015

w ;Visible?

e Vamos abajo del todo y le damos a guardar

Traduccion de contenido web

Destino del enlace

Nueva ventana

Documento del Portal

Seleccionar | Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

24/03/2015

¢ Visible?

Resumen

Resumen

Se creara automaticamente una nueva version si se modifica este contenido.

Ya hemos rellenado el indicador en valenciano.

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
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Ahora repetimos el proceso en castellano:

e Buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha (el

numero coincide con el nimero de la carpeta)

e Marcamos el indicador como que se cumple

Editar C - Indicadores-SPL

eo

Namero de indicador:

21

Indicador (Requerido)

Contratos menores: objeto
presupuesto, impo

¥l ¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Contratos menores

URL Externa:

Nestina del enlace

e Guardamos los cambios dandole a publicar
Volvemos arriba con la barra de desplazamiento y hacemos clic en PUBLICAR

Editar C - Indicadores-SPL

@ C - Indicadores-SPL

Q Previsualizacion basica & Permisos @ Ver historico

Estructura Plantilla ¢ - Indicadores-SPL

global_indicadores_transparencia [ Q Seleccionar  global_indicadores_transparencia_meta_indicadores [

Q Seleccionar

(Usar la de por defecto)
Idioma por defecto

Traducciones disponibles

| = catalan (Espafia) |

Titulo (Requerido)

C - Indicadores-SPL

Blogue

Bloque C

Numero de indicador

Indicador (Requerido)

¢Se cumple con el indicador?

= espafiol (Espafia) cambiar

Resumen
@ Affadir traduccion>

Clasificacion

Planificacion temporal

Pagina de visualizacion

Contenidos relacionados

Campos personalizados

Se creara automéaticamente una nueva
versién si se modifica este contenido.

Guardar como borrad

Cancelar

carpeta en red tanto en

El indicador ahora apuntard a una pagina que mostrara los archivos que hemos subido a la

la version en valenciano como en castellano.

Servici Transperéncia i Govern Obert
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MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

o
CONSELL X
ot PORTAL DE ‘ @ AJUNTAMENT

Transparencia v Texios Legales ~ Web Institucional ~ Contacto  Gestion de carpetas

C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES

1 - Informacién sobre Contratacién, Convenios y Subvenciones

« Datos estal orcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados

« Contratos de licitacion y adjudicacion, numero de licita:

identidad del adjudicatario, modificaciones del contrato (mediante un

enlace directoy e b T.I.). Decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos

« Se publicaran las de las Mesas de Contratacion (mediante un enlace 0 ifico en la web para esta infor n) (T.I.)

= Convenios suscritos (partes firmantes, objeto, plazo de duracién, m izadas, sujetos obligados, obligaciones econémicas convenidas)

« Subcontrataciones (adjudicatal procedimiento e importe)

« Campaiias institucionales de publicidad

Si quisiéramos adjuntar un documento distinto para cada uno de los idiomas simplemente
tendriamos que poner ambas versiones dentro de la misma carpeta con un nombre representativo.

St PORTAL DE %@J AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA ¥ DE VALENCIA

e

a7,
,é _5.
Transparencia ~ Textos Legales ~ Web Institucional ~ Contacto  Gestién de campeias

21 Contratos menores

-

Nombre Namero de carpetas Namero de documentos

£ 2017

No hay documentos relativos al Portal de Transparencia en esta carpeta

e

& A
Eb

A
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[ 2017 - Contratos meno:

< C @ Noesseguro | www.portaldelatransparencia.
f# Moadificado por Gitima vez 26/01/18 14:19 ‘ @ 0 Subcarpetas =| 4 Documentos
Documentos
Nombre Tamafio

8k
_ CONTRACTES-MENORS-1°-TRIMES TRE-2017 .pdf

—__—==\| CONTRACTES-MENORS-2°-TRIMESTRE-2017.pdf

e CONTRACTES-MENORS-3°-TRIMESTRE-2017.doc

66k
—_— CONTRACTES-MENORS-4°-TRIMES TRE-2017.doc

Desde este explorador de archivos podremos navegar por los ficheros y carpetas que hayamos
colocado en la carpeta del indicador desde nuestro ordenador personal.

Si hacemos clic en cualquier documento subido accederemos a un visor del documento, el historial
de versiones y los formatos alternativos a los que ha convertido el documento automaticamente

e Sdlo convertirad a formatos alternativos los documentos que estén en formatos abiertos
e Los .pdf no los convertira a otros formatos por ser un formato cerrado

Por ejemplo, un archivo .doc, que es un formato abierto, lo convertira a a .odt, .pdf, .rtf, .sxw y .txt
automaticamente

Pagina 3 6

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es



http://gobiernoabierto.valencia.es/
mailto:sgovernobert@valencia.es

@ AJUNTAMENT DE VALENCIA

" SERVICI DE TRANSPARENCIA | GOVERN OBERT RANSOAREN

v PORTAL DE @) AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Transparencia v

® CONTRACTES-MENORS-3°-TRIMESTRE-2017.doc

CONTRACTES-MENORS-3°-TRIMESTRE-2017.doc Version 1.2

B8 26/01/18 14:20

@ Descargar (49k) @ ODT <) PDF [£| RTF [@
SXW 2 TXT

© Histérico de versiones

Comparar versiones

Version  Fecha Tamafio
8|12 hace 8 Minutos 49k
@ 11 hace 8 Minutos 49k
|10 hace 8 Minutos Ok
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Como completar un Indicador mediante una URL externa

Como ejemplo de Indicador que se completa mediante una URL externa vamos a completar el perfil
de la persona contratante del Portal del Consell Agrari.

Como vamos a enlazar a una web que también es multi-idioma, las URL serdn distintas para la

version en valenciano vy la versién en valenciano.

Siempre tendremos que rellenar las dos versiones (valenciano y castellano) en nuestro portal. Si
la web a la que vamos a apuntar sdlo tuviera un idioma pondriamos la misma direccién en nuestro

portal tanto en la traduccidn valenciana como en la version en castellano.

Para nuestro ejemplo, las 2 URL a las que debe apuntar el indicador son:
En valenciano:

http://www.valencia.es/contratacion/xpdc_consell.nsf/fCategoriaVistaExpedientes?ReadForm&Vis
ta=vNovedades&Categoria=Servicio%20de%20Contrataci%F3n&titulo=Novedades&lang=2&nivel=1
&seccion=2

En castellano:

http://www.valencia.es/contratacion/xpdc _consell.nsf/fCategoriaVistaExpedientes?ReadForm&Vis
ta=vNovedades&Categoria=Servicio%20de%20Contrataci%F3n&titulo=Novedades&lang=1&nivel=1
&seccion=2

En el Portal de transparencia

e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta
e Vamos a la pagina del bloque de indicadores correspondiente

El perfil de la persona contratante se encuentra en el bloque “C — Informacién sobre contratacion,
convenios y subvenciones”

e Le damos al botdn Editar

Pégina3 8
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O

Transparencia ~ TexlnsLegala - Weblnsm;cbgm Contacto Gestion de carpetas

C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES G

1 - Informacién sobre Contratacion, Convenios y Subvenciones

Datos estadisticos: porcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados

Contratos: objeto, duracidn, importe de licitacion y adjudicacién, numero de licitadores, identidad del adjudicatario, modificaciones del contrato (mediante un

enlace directo y especifico en la web T.I.). Decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos

Encomiendas de gestion firmadas (objeto, presupuesto, duracion, obligaciones econémicas)

Contratos menores: objeto, presupuesto, importe de adjudicacion, identidad del adjudicatario, decisiones de desistimiento y renuncia. Su publicacion se

realizara con la periodicidad mas breve posible y. en todo caso, trimestralmente

Se publicaran las Actas de las Mesas de Contratacion (mediante un enlace directo especifico en la web para esta informacion) (T.1.)

Convenios suscritos (partes firmantes, objeto, plazo de duracion, modificaciones realizadas, sujetos obligados, obligaciones econdémicas convenidas)

Subcontrataciones (adjudicatarios, procedimiento e importe)

AJUNTAMENT DE VALENCIA

Campaiias institucionales de publicidad

IDETR EN ERN OBERT

Se nos abrira la pagina de edicidén de indicadores de ese bloque.

Editar C - Indicadores-SPL

@ C - Indicadores-SPL

Aprobado

Q Previsualizacion basica @ Permisos |~ @ Ver histérico

Estructura: Plantilla: C - Indicadores-SPL

global_indicadores_transparencia [ Q, Seleccionar global_indicadores_transparencia_meta_indicadores [Jj
r defecto) Q Seleccionar

Resumen

Idioma por defecto: | = espafiol (Espafia) cambiar @ Afiadir traduccién-

Traducciones disponibles:

== catalan (Espafia)

Titulo (Requerido)

[ - Indicadore:

Se creara automaticamente una nueva

Bloque version si se modifica este contenido.
Guardar como borrador W
Namero de indicador. © Cancelar

Indicador (Requerido)

¢Se cumple con el indicador?

CONSELL
CONSEL PORTAL DE AJUNTAMENT

MUNICIPAL TRANSPARENCIA L” DE VALENCIA

8
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IMPORTANTE

Hay que completar el indicador en los dos idiomas (valenciano y castellano) o el indicador se
mostrara completo sélo en uno de ellos

Para evitar confusiones empezaremos siempre rellenando la traduccidn al valenciano, la
guardaremos y repetiremos luego la misma accién para la version en castellano antes de darle

a publicar.

e Hacemos clic en la traduccion en valenciano

Editar C - Indicadores-SPL

@ C - Indicadores-SP

Q Previsualizackén basica @ Permisos @ Ver histirico

esvucuns - e
Q Seleccionar
Idioma por defecto = espanol (Espana) b © Aftadir traduccion
:
’
< cattn Expar) :
Bloque: VErsIoN si e modifica
L Cancelar

4 Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

e Se abrird una nueva ventana con la lista de indicadores en valenciano

Traduccion de contenido web

C - Indicadores-SPL

Traducir contenido web a catalan (Espaia) &5

Titulo (Requerido)

Bloque

Namero de indicador

Indicador (Requerido)

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

URL Externa

Destino del enlace

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es
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e Ahora buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha
(el nimero coincide con el nimero de la carpeta)

e Le afiadimos la URL a la que queremos apuntar y marcamos la opcidn de “éSe cumple con
el indicador?”

Como estamos en la version en valenciano la URL del ejemplo es:

http://www.valencia.es/contratacion/xpdc consell.nsf/fCategoriaVistaExpedientes?ReadForm&Vis
ta=vNovedades&Categoria=Servicio%20de%20Contrataci%F3n&titulo=Novedades&lang=2&nivel=1

&seccion=2

Traduccion de contenido web

¥ ¢Visible?

Namero de indicador.

Indicador (Requerido)

Perfil de gontractant

A

¢5e cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Perfil Contrat:

URL Externa

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

IMPORTANTE

1. Sino marcamos la opcidn de “éSe cumple con el indicador?” el portal no reflejara el
cambio.
2. La URL tiene que incluir el protocolo (http:// o https://)
Ejemplo: Queremos enlazar un indicador a Google
a. Sipusiéramos como URL, por ejemplo, www.google.es, el portal enlazaria de
forma incorrecta y daria error al hacer clic en el indicador.
b. Tenemos que poner http://www.google.es para que enlace correctamente

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es
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e Vamos abajo del todo y le damos a guardar

Traduccion de contenido web

Destino del enlace

Nueva ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

24/03/2015

¢ Visible?

Resumen

Resumen

Se creara automaticamente una nueva version si se modifica este contenido

Eliminar traduccion Cancelar

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
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Ya hemos rellenado el indicador en valenciano.
Ahora repetimos el proceso en castellano:

e Buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha

Editar C - Indicadores-SPL

Ntmero de indicador: eo

Indicador (Requerido)

Perfil de contratante]

4

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Perfil Contratante

URL Externa

<A

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

"

e Le afiadimos la URL a la que queremos apuntar y marcamos la opcidn de “éSe cumple con

el indicador?”

Como estamos en la version en castellano la URL del ejemplo es ahora:

http://www.valencia.es/contratacion/xpdc consell.nsf/fCategoriaVistaExpedientes?ReadForm&Vis
ta=vNovedades&Categoria=Servicio%20de%20Contrataci%F3n&titulo=Novedades&lang=1&nivel=1
&seccion=2
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Editar C - Indicadores-SPL

Namero de indicador:

Indicador (Requerido)

Perfil de contratante

v FSe cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Perfil Contratante

URL Externa:

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

IMPORTANTE

1. Sino marcamos la opcidn de “éSe cumple con el indicador?” el portal no reflejara el
cambio.
2. La URLtiene que incluir el protocolo (http:// o https://)
Ejemplo: Queremos enlazar un indicador a Google
a. Sipusiéramos como URL, por ejemplo, www.google.es, el portal enlazaria de
forma incorrecta y daria error al hacer clic en el indicador.
b. Tenemos que poner http://www.google.es para que enlace correctamente

Servici Transperéncia i Govern Obert
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e Guardamos los cambios dandole a publicar

Volvemos arriba con la barra de desplazamiento y hacemos clic en PUBLICAR

Editar C - Indicadores-SPL
@ C - Indicadores-SPL
Aprobado
Q Previsualizacion basica & Pemisos © Ver histérico
Estructura Plantilla: - © - Indicadores-SPL
global_indicadores_transparencia [ Q global_i | ia_meta_i (&
[ r defecto) Q Seleccionar
Idioma por defecto: | I espafiol (Espafia) cambiar @ Adiadir traducciéne
Traducciones disponibles
= catalén (Espaiia)
Titulo (Requerido)
C-I PL
Se creara automaticamente una nueva
Blogue: version si se madifica este contenido
uararcome v, |
Némero de indicador © Cancelar
I
Indicador (Requerido)
¢Se cumple con el indicador? .

e Elindicador ahora apuntard a una pagina web externa

\_/

Pt PORTAL DE AJUNTAMENT
MUNICIPAL TRANSPARENCIA L7 DE VALENCIA

Transparencia v  Textoslegales v  WebInstitucional ~ Contacto  Gestion de carpetas.

C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES

1 - Informacién sobre Contratacién, Convenios y Subvenciones

Datos estadisticos: porcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados

Contratos: objeto, duracién, importe de licitacién y adjudicacion, numero de licitadores, identidad del adjudicatario, modificaciones del contrato (mediante un

enlace directo y especifico en la web T.1.). Decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos
« Perfil de contratante ¥
Encomlendaﬁesnon firmadas (objeto, presupuesto, duracion, obligaciones econémicas)

s: objeto, presupuesto, importe de adjudicacion, identidad del adjudicatario, decisiones de desistimiento y renuncia. Su publicacion se

Contratos m
realizara con la periodicidad mas breve posible y, en todo caso, trimestralmente

Se publicaran las Actas de las Mesas de Contratacion (mediante un enlace directo especifico en la web para esta informacién) (T.1.)

Convenios suscritos (partes firmantes, objeto, plazo de duracion, modificaciones realizadas, sujetos obligados, obligaciones econdmicas convenidas)

Subcontrataciones (adjudicatarios, procedimiento e importe)

» Ca

cionales de publicidad

AJUNTAMENT DE VALENCIA
ICIDETI R ERN

Servici Transperéncia i Govern Obert
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Como ocultar un Indicador

En el caso de no querer que un indicador apareciera en nuestra web, por ejemplo en el caso de no
tener que cumplirlo, podemos ocultarlo facilmente.

Para este ejemplo vamos a usar un Indicador falso al que hemos llamado “Indicador que mi entidad
no tiene que cumplir” dentro del bloque “A — Informacidn institucional, organizativa y de
planificacién”

IMPORTANTE

Este es un portal multi-idioma donde las traducciones (valenciano y en castellano) son como
webs independientes.

Cuando hagamos una accion en el portal sobre un indicador tendremos que hacerla una vez
para cada idioma.

Cuando ocultamos un indicador en un idioma sigue visible en la traduccién, hay que ocultarlo
tanto en castellano como en valenciano

En el Portal de transparencia
e Sino nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta. Vamos a la

pagina del bloque de indicadores correspondiente

e s |

amm— Transparencia v

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA Y DE PLANIFICACION t

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la Ley (Arts. 2 y 3) publicaran informacién relativa a las funciones que
desarrollan mediante:

« Organigrama actualizado
« Identificacion de los responsables de los diferentes organos, perfil, trayectoria profesional (titulares de 6rganos superiores, érganos directivos, maximos

responsables de los organismos autdnomos, entidades publicas empresariales, fundaciones, agencias y empresas publicas o asimilados)

2 - Informacién Institucional, Organizativa y de Planificacion

« Estructura administrativa departamental de la entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales
« Publicacion de los estatutos del organismo/entidad
« Cualquier documento de planificacion del organismo/entidad que contenga objetivos a alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y
Resultados
« Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal
» Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo
« Personas que forman parte de los 6rganos de representacion del personal
I + INDICADOR QUE MI ENTIDAD NO TIENE QUE CUMPLIR I
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e Le damos al botén Editar

Se nos abrira la pagina de edicién de indicadores de ese bloque.

Editar A - Indicadores-SPL

@ A-Indicadores-SPL

QPrevisualizacién bisica | @ Permisos  @Ver histérico

Flanti A -Indicadores-SPL
wransparencia | @ Seleccionar | 9lobal_indkcadores_transparencia_meta_indicadores &
Q Seleccionas
Idioma por defecto. |25 espafiol (Espafia) @ Afadir iraducciom=
cax
dispanibles: ar
= calalan (Espaila)
tenid:
Tiulo (Requerido)
Se
Bloque Versién i s¢ mod
Guarsarcomo vorocor [
N e Cancel ar

Indicador (Requerido)

Se cumple con el indicador?

Enlace a pigina

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es
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IMPORTANTE

Hay que completar el indicador en los dos idiomas (valenciano y castellano) o el indicador se

mostrara completo sélo en uno de ellos

Para evitar confusiones empezaremos siempre rellenando la traduccidn al valenciano, la
guardaremos y repetiremos luego la misma accién para la version en castellano antes de darle

a publicar.

e Hacemos clic en la traduccion en valenciano

Editar A - Indicadores-SPL

@ A-lnc -SPL

Q Previsualizacion basica @ Permisos | @ Ver historico

A - Indicadores-SPL

Estructura
global_indicadores_transparencia (2] Q Seleccionar
(Usar a de por defer
Idioma por defecto: (2= aspanel (Espana)) cambiz © Afiadir lraduccidne
Clasificaci

Traducciones disponibles

= catalan (Espaia}

Titulo (Requendt

Se creara automaticam:
versién si se modifica e:

Guardar como borrador | [Tl

© Cancelar

Blogue contenido.

Numero de indicador:

ndicador (Requerido}

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

e Se abrird una nueva ventana con la lista de indicadores en valenciano

Traduccién de contenido web

ndicadores-SP

Traducir contenido web a catalan (Espafia) &

Titulo (Requerida)

Nimero de indicador

ndicador (Reguerido}

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

URL Externa

Destino del enlace

Pégina48
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e Ahora buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha

(el nimero coincide con el nimero de la carpeta)

e Marcamos el indicador como oculto

Para hacerlo buscaremos la opcion “Visible?”, que estara activada, y la desactivamos

Traduccion de contenido web

Nuamero de indicador:

9

Indicador (Requerido)

INDICADOR QUE LA MEUA
ENTITAT NO HA DE COMPLIR

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Libre

URL Externa

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

2015

¢ Visible? @

Servici Transperéncia i Govern Obert

Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
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Ya hemos rellenado el indicador en valenciano.
Ahora repetimos el proceso en castellano:

e Buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha
e Marcamos el indicador como oculto

Para hacerlo buscaremos la opcién “Visible?”, que estara activada, y la desactivamos

Editar A - Indicadores-SPL

Namero de indicador:

9

Indicador (Requerido)

NDICADOR QUE MI ENTIDAD
NO TIENE QUE CUMPLIR

&Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

- — — Libre

URL Externa:

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal:

Seleccionar Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

25/03/2015

W ¢Visible? @
%

Servici Transperéncia i Govern Obert
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e Guardamos los cambios dandole a publicar

Volvemos arriba con la barra de desplazamiento y hacemos clic en PUBLICAR

Editar A - Indicadores-SPL

| @ A-Indicadores-SPL

|

! E Aprobado
|

Q Previsualizacion basica @ Permisos | @ Ver histérico

Estructura Piantillx P a———
global_indicadores_transparencia [ Q Seleccionar global | _lransparencia_mea_| [
(Usar r defecto) Q seleccionar
Resumen
Idioma por defecto: | = espafiol (Espafia) cambiar & Afiadir traduccion~
Clasificacion
Traducciones disponibles: Planificacién temporal
= catalan (Espafia) Pagl an

Contenidos relacionados
Titulo (Requerido)

Campos person

Se creara automaticamente una nueva
Blogue: version si se modifica este contenido.

e <:|
Numero de indicador: © Cancelar

Indicador (Requerido)

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina -

El indicador ya no se mostrara ni en la version del portal en valenciano ni en la versién en castellano

Transparencia v  Textoslegales v  WebInstitucional  Contacto  Gestion de carpetas

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA'Y DE PLANIFICACION

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la Ley (Arts. 2 y 3) publicaran informacién relativa a las funciones que
desarrollan mediante:

« Organigrama actualizado

« Identificacion de los responsables de los diferentes organos, perfil, trayectoria profesional (titulares de 6rganos superiores, organos directivos, maximos

responsables de los organismos auténomos, entidades publicas empresariales, fundaciones, agencias y empresas publicas o asimilados)

2 - Informacion Institucional, Organizativa y de Planificacion

Estructura administrativa departamental de la entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales

Publicacion de los estatutos del organismo/entidad

Cualquier documento de planificacion del organismo/entidad que contenga objetivos a alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y

Resultados

Relaciones de puestos de trabajo planificacion de personal

Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo

Personas que forman parte de los 6rganos de representacion del personal
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Como cambiar el nombre a un indicador

Como ejemplo vamos a cambiarle el nombre al indicador
“Publicacion de los estatutos del organismo/entidad” por

En castellano:
“Estatutos del Consell Agrari Municipal”

En valenciano:

“Estatuts del Consell Agrari Municipal”

IMPORTANTE

Este es un portal multi-idioma donde las traducciones (valenciano y en castellano) son como
webs independientes.

Cuando hagamos una accion en el portal sobre un indicador tendremos que hacerla una vez
para cada idioma.

En caso de editarle el nombre a un indicador también tenemos que editar también el nombre
traducido o se mostrara el antiguo.

Hay que editar el nombre tanto en valenciano como en castellano
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En el Portal de transparencia

Si no nos hemos identificado todavia, accedemos al portal con nuestra cuenta. Vamos a la pagina
del bloque de indicadores correspondiente

@)

CONSELL
CONGEL PORTAL DE AJUNTAMENT

MUNICIPAL TRANSPARENCIA DE VALENCIA

Transparencia ~

A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA Y DE PLANIFICACION

1 - Los sujetos comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la Ley (Arts. 2 y 3) publicaran informacion relativa a las funciones que
desarrollan mediante:

« Organigrama actualizado
« Identificacion de los responsables de los diferentes 6rganos, perfil, trayectoria profesional (titulares de 6rganos superiores, drganos directivos, maximos

responsables de los organismos auténomos, entidades piblicas empresariales, fundaciones, agencias y empresas publicas o asimilados)

2 - Informacién Institucional, Or izativa y de Planificacion

«_Estructura administrativa departamental de la entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales
-IPuincacidn de los estatutos del organismo/entidad I

« Cualquier documento de planmcamén del organismo/entidad que contenga objetivos a alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y

Resultados
« Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal
« Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo

« Personas que forman parte de los érganos de representacion del personal

¢+ AJUNTAMENT DE VALENCIA

e Le damos al botdn Editar

Se nos abrira la pagina de edicién de indicadores de ese bloque.

Editar A - Indicadores-SPL
@ A- Indicadores-SPL

QPrevsualizacion basica | @Permisos  ('Ver histarico

Estructura Pt A-Indicadores-SPL
global indicadores_transparencia @ Q Seleccionar | 9iobal_indkcadores_iransparencia_meta_indicadores &

ar 1 da por defecta) Q Setecciona
Idioma por defecto: (IS wspaol (Espana) © Afadir traducciém

Tradusciones disponibles Pianificacion temporal

= catalan (Espaiia)

Titulo (Requerido)

Bloque

Namero de indicados

Indicador (Requenido)

£Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

Pagina 5 3

Servici Transperéncia i Govern Obert
Carrer del Convent Sant Francesc, 2 3er - 46002 Valéncia
Teléfon 963539978 (ext. 5147)
http://gobiernoabierto.valencia.es
sgovernobert@valencia.es



http://gobiernoabierto.valencia.es/
mailto:sgovernobert@valencia.es

@ AJUNTAMENT DE VALENCIA

% SERVICI DE TRANSPARENCIA | GOVERN OBERT

IMPORTANTE

Hay que completar el indicador en los dos idiomas (valenciano y castellano) o el indicador se
mostrara completo sélo en uno de ellos

Para evitar confusiones empezaremos siempre rellenando la traduccidn al valenciano, la
guardaremos y repetiremos luego la misma accién para la version en castellano antes de darle
a publicar.

e Hacemos clic en la traduccion en valenciano

Editar A - Indicadores-SPL

QPrevisualzacion bisica @ Permisos | © Ver nisorco
e Plantila A-Indicadores-SPL
global indicadores_transparencia (B Q Sekeccionar | 910baLindicadores_transparencia_meta_indicagores 2

facto) Q Seleccionar

defecto. |- espaniol (Espana) car 3 A tragucciéne

mente una nueva
fica este contenido

Niimero de indicador ° Cancelar

Blogque versi

Indicador (Requerido)

Se cumple con el indicador?

pégina

e Se abrird una nueva ventana con la lista de indicadores en valenciano

Traduccién de contenido web

A - Indicadores-SPL

Traducir contenido web a catalan (Espafia) &

Titulo (Requerido)

Namero de indicador
Indicador (Requerida)

¢ Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

URL Extema

Destino del enlace
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e Ahora buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha
(el nimero coincide con el nimero de la carpeta)

Traduccion de contenido web

Numero de indicador:

Indicador (Requerido)

Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

URL Externa:

Destino del enlace

Documento del Portal

Seleccionar | Limpiar

Fecha de cumplimiento del indicador

e Editamos el nombre del indicador para la traduccién en valenciano

Traduccion de contenido web

Mumero de indicador:

4

Indicador (Requerido)

Estatuts del Consell Agrari
Municipal

¢ 5e cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Estatutos Y

Ya hemos editado el nombre indicador en valenciano.
Ahora repetimos el proceso en castellano:
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e Buscamos el indicador desplazandonos con la barra de desplazamiento a la derecha

Editar A - Indicadores-SPL

Numero de indicador:

4
Indicador (Requerido)

Publicacién de los cstatutos dcl
organisme/entidad

4

¢ Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Estatutos

URL Externa:

Destino del enlace

Misma ventana

Documento del Portal

Seleccionar | Limpia

Fecha de cumplimiento del indicador

25/03/2015

¥  Msible?

e Editamos el nombre del indicador para la traduccién en castellano

Editar A - Indicadores-SPL

Niumero de indicador:

4

Indicador (Requerido)

Estatutos del Consell Agrari
Municipal

iSe cumple con el indicador?

Enlace a pagina

— — — Estatutos v
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e Guardamos los cambios dandole a publicar

Volvemos arriba con la barra de desplazamiento y hacemos clic en PUBLICAR

Editar A - Indicadores-SPL

@ A-Indicadores-SPL

entificador: 141021 ersion: 2.2 E=ELEE Aprobado |

Q Previsualizacién basica & Permisos @ Ver historico

Estructura L A - Indicadores-SPL
global_indicaderes_transparencia [Jj  Q Seleccionar global_indicadores_transparencia_meta_indicadores [
(Usar Ia de por defecto) Q Seleccionar

Resumen
Idioma por defecto: | == espafiol (Espafia) cambiar @ Anfadir fraduccionv :

Clasificacion
Traducciones disponibles: Planificacion temporal

= catalan (Espafia)

Titulo (Requerido)
Campos personalizados

A - Indicadores-SEL

Se creara automaticamente una nueva
Blogue: version si se modifica este contenido

ei]

Guardar como borradg

Nuamero de indicador: e Cancelar

Indicador (Requerido)

Organigrama a

¢Se cumple con el indicador?

Enlace a pagina 2l

e Elindicador ahora tendra el nuevo nombre tanto en el la versidn del portal en castellano
como en la version en valenciano

2 - Informacion Institucional, Organizativa y de Planificacion

» Estructura administrativa departamental de la entidad, puestos de maxima responsabilidad departamentales

| - estatutos del consel Agrari Municipal |

« Cualquier documento de planificacion del organismolentidad que contenga objetivos a alcanzar, actividade
Resultados

« Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal

« Procesos de seleccion y provision de puestos de trabajo

« Personas que forman parte de los organos de representacion del personal

AJUNTAMENT DE VALENCIA
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Anejo 1 -Indicadores

Esta es la lista de los Indicadores de Transparencia que por defecto vienen cargados en el portal.

Para cada uno de ellos hay una carpeta asociada en el sistema de archivos con la misma

numeracion y en cada seccién hay 2 indicadores libres

. Bibliotecas

1M Equipo ] ol

By . |
2l Disco local |

17 Porcentaje en 18 Contratos

a Discolocal |
volumen

S SYS (\DAD! presupuestario de
® TRANSPIGC contratos adjudicados
4# document_|

€ Red

23 Convenios suscritos 24 Subvenciones y
ayudas publicas

recibidas

19 Perfil de contratante 20 Encomiendas de

gestion firmadas

25 Subcontrataciones 26 Campanas
institucionales de

publicidad

=1 ESH |
@le <« Documentos_Tran... » C-INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y SUBVENCIONES » ~ [ 42 || Buscar C - INFORMACION S0BRE CO... P |
Organizar v Grabar Nueva carpeta = v [ (@
- Favoritos

y

21 Contratos menores

22 Actas de las Mesas
de Contratacién

P P,
27 Licitaciones en 28 Indicador Libre

curso

12 elementos Estado sin conexién: En linea
Disp. sin conexién: No disponible

Segun la naturaleza de cada Entidad u Organismo podria ocurrir que:

e Unindicador no sea de aplicaciéon
» Lo ocultamos en la web
e Elnombre del indicador no sea el mas adecuado
» Le editamos el nombre en la web
e Unindicador se tenga que rellenar con un enlace a otra web en lugar de subiendo un
fichero (por ejemplo un enlace a la sede electrdnica)
» Desde la web editamos el indicador y le asociamos la URL
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A - INFORMACION INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA 'Y DE
PLANIFICACION

Organigrama actualizado
Identificacion de las personas responsables de los diferentes drganos, perfil, trayectoria
profesional (titulares de drganos superiores, érganos directivos, quienes ostenten la
madxima responsabilidad de los organismos autdnomos, entidades publicas
empresariales, fundaciones, agencias y empresas publicas o asimilados)
3. Identificacidn de los entes dependientes, participados y a los cuales pertenezca la
entidad, incluyendo los enlaces a sus paginas web
Publicacion de los estatutos del organismo/entidad

vos

Cualquier documento de planificacién del organismo/entidad que contenga objetivos a
alcanzar, actividades, medios y tiempo. Grado de cumplimiento y Resultados
Relaciones de puestos de trabajo, planificacion de personal

Procesos de seleccion y provisidn de puestos de trabajo

Personas que forman parte de los érganos de representacién del personal

. Libre

10. Libre

© o N o

B - INFORMACION DE RELEVANCIA JURIDICA'Y PATRIMONIAL

11. Normativa de aplicacion

12. Vehiculos en propiedad o alquiler

13. Las directrices o instrucciones que afecten a la prestacion de servicios que tienen
encomendados

14. Inventario general de bienes y derechos en version resumida y extensa

15. Libre
16. Libre
Servici Transperéncia i Govern Obert
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C - INFORMACION SOBRE CONTRATACION, CONVENIOS Y
SUBVENCIONES

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.

Datos estadisticos: porcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados
Contratos: objeto, duracidn, importe de licitacién y adjudicacidn, numero de personas
licitadoras, identidad de la persona adjudicataria, modificaciones del contrato
(mediante un enlace directo y especifico en la web T.l.). Decisiones de desistimiento y
renuncia de los contratos

Perfil de la persona contratante

Encomiendas de gestion firmadas (objeto, presupuesto, duracion, obligaciones
econdmicas)

Contratos menores: objeto, presupuesto, importe de adjudicacidn, identidad de la
persona adjudicataria, decisiones de desistimiento y renuncia. Su publicacién se
realizard con la periodicidad mas breve posible y, en todo caso, trimestralmente

Se publicaran las Actas de las Mesas de Contratacién (mediante un enlace directo
especifico en la web para esta informacion) (T.l.)

Convenios suscritos (partes firmantes, objeto, plazo de duracién, modificaciones
realizadas, sujetos obligados, obligaciones econdmicas convenidas)

Subvenciones y ayudas publicas recibidas (importe, objeto y personas beneficiarias)
Subcontrataciones (personas adjudicatarias, procedimiento e importe)

Campaiias institucionales de publicidad

Licitaciones en curso

Libre

D - INFORMACION ECONOMICA, PRESUPUESTARIA Y ESTADISTICA

29.
30.
31.
32.

33.
34.

35.
36.

37.
38.
39.
40.

Presupuesto de la entidad

Informacién actualizada al menos trimestralmente sobre estado de ejecucion.
Modificaciones presupuestarias realizadas.

Para cada entidad no financiera, de seguros, de crédito o fundacién del Sector Publico
Empresarial y Fundacional (sin incluir las sociedades mercantiles estatales), se
consideran los informes correspondientes al Presupuesto de Explotacion, Presupuesto
de Capital, Cuenta de Resultados, Estado de Flujos de Efectivo y Balance.

La liquidacién del presupuesto.

Datos de endeudamiento mensual, informes de morosidad e informes sobre planes de
ajuste.

Cuentas anuales. Informes de auditoria de cuentas y de fiscalizacion.

La entidad informa explicitamente en la web que publica sus cuentas en la Plataforma
del Tribunal de Cuentas sobre Rendicién de Cuentas (rendiciondecuentas.es)

Masa salarial del personal laboral del sector publico local

L?bre %
Libre g
Libre gf’

[a W}
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E - INFORMACION MEDIOAMBIENTAL Y URBANISTICA

41.
42.
43,

Eficiencia energética y cuidado del medio ambiente
Libre
Libre

F - INFORMACION SOBRE SERVICIOS Y PROCEDIMIENTOS

44.
45.

46.
47.
48.

49.
50.

‘:'““\
#
- “ﬂ .

Catdlogo general de los servicios (procedimientos para presentar quejas).

Sedes de los servicios (equipamientos de la entidad, direccidn, horarios de atencion al
publico, enlaces a sus paginas web corporativas, direcciones de correo electrénico o
canales de prestacion de los servicios).

Las cartas de servicios (medida y valoracion).

Informacién estadistica: grado de cumplimiento y calidad de los servicios publicos.
Catdlogo de los procedimientos administrativos y de su competencia (objeto, formas de
iniciacién, documentacion a aportar, trdmites, normativa aplicable, plazos de resolucién
y sentido del silencio administrativo).

Libre

Libre
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Anejo 2: Conexion a la unidad de red

Conexion por WEBDAV

Conectar a la unidad de red del portal
Para poder subir los ficheros al Portal usando webdav necesitamos conectar nuestro ordenador a la
unidad de red del servidor.

El primer paso, en equipos con Windows 7, es acceder a la carpeta Equipo (Mi PC) y hacer clic en
“Conectar a unidad de Red”

F=3 Eol =<~

@UVL‘E » Equipe b v ‘ "| [ Buscar Equipo s]

Organizar + Propiedades del sistema Desinstalar o cambiar un programa Conectar a unidad de red Abrir el Panel de control ﬁ; ~ [ @

w0 Faveritos 4 Unidades de disco duro (2) Crea un acceso directo a una carpeta ]

Disco local (C:) 03 un equipo mmpart‘\do, en la red.
- Bibliotecas (7~ e 00000 0900 | T — 0000000000000 |
|2z 137 GB disponibles de 195 GB C_:__:‘/ 160 GB disponibles de 220 GB
% Equipo 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)
@, Disco local (C) & &

< Disco local (D7) @ Unidad de DVD RW (E)
=
59 Y5 (\\DADES2) (F:)

5% TRANSPIGOVOBERT (\\DADESI\DADESI\AYUN) 4 Ubicacion de red (2)

_ SYS(\DADES2) (F) . TRANSPIGOVOBERT
€ Red /) | | &7 (\DADESI\DADESI\AYUN) (S
e ‘;‘y‘ 6,80 GB disponibles de 15,8 GB ‘:ﬂy — —
4 Otros (1)

ZEMworks Adaptive Agent
Carpeta de sistema

5 | P0296 Grupo de trabajo: PRENSA Memoria: 4,00 GB
o Procesador: Intel(R) Core(TM) i3-41...
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Se abrird una ventana que nos pedira

La letra que le queremos asignar a la unidad (se vera como un disco duro mas)
La direccidén URL de la carpeta (en las paginas siguientes incluimos las URL de todos los
portales)

Pegamos la direccidn de la carpeta compartida y marcamos la opcion de “Conectar con otras

credenciales”

(=)

"\:_:j' % Conectar a unidad de red

:Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexién y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: £ -
Carpeta: http:/ www.portaldelatransparencia.es/webdav/pajid Exarninar...

Ejernplo: Viservidorrecurso_compartide

Conectar de nuevo al iniciar sesion

ocnectar con otras credenciales

Conectarse 8 un sitio web para usarlo como almacén de documentos e imagenes.

[ Einalizar J[ Cancelar

= Teléfon 963539978 (ext. 5147)
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Lista de URL de las unidades de red
Cada entidad tiene una unidad de red asignada donde subira sus archivos.

Esta URL es para conectar la carpeta compartida (por eso lleva /webdav/ la URL)

La direccién para acceder al portal desde nuestro navegador de Internet estd unas paginas mas
adelante en este mismo manual.

e Aumsa:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/aumsa/document library/Documentos
Transparencia

e Consell Agrari:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/consell-

agrari/document library/Documentos Transparencia

e EMT:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/emt/document library/Documentos Tr

ansparencia

e Fundacion Deportiva:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/fundacion-deportiva-

municipal/document library/Documentos Transparencia

e FCVPE:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/fcvpe/document library/Documentos T
ransparencia

e Fundacié Observatori del Canvi Climatic:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/canvi-

climatic/document library/Documentos Transparencia

e Fundacién Turismo:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/fundacion-turismo-

valencia/document library/Documentos Transparencia

e Fundacidn Policia Local:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/fundacion-policia-

local/document_library/Documentos Transparencia

e Junta Central Fallera:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/junta-central-

fallera/document library/Documentos Transparencia
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http://www.portaldelatransparencia.es/web/fundacion-policia-local/Documentos_Transparencia
http://www.portaldelatransparencia.es/web/fundacion-policia-local/Documentos_Transparencia
http://www.portaldelatransparencia.es/web/junta-central-fallera/Documentos_Transparencia
http://www.portaldelatransparencia.es/web/junta-central-fallera/Documentos_Transparencia
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e Las Naves:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/las-

naves/document library/Documentos Transparencia

e Mercavalencia:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/mercavalencia/document library/Docu

mentos Transparencia

e Palacio de Congresos:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/palacio-de-

congresos/document library/Documentos Transparencia

e Palau de la Musica:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/palau-de-la-
musica/document library/Documentos Transparencia

e Parquesy Jardines:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/parques-y-
jardines/document library/Documentos Transparencia

e Plan Cabanyal-Canyamelar:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/plan-cabanyal-

canyamelar/document library/Documentos Transparencia

e Universitat Popular:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/universitat-

popular/document library/Documentos Transparencia
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http://www.portaldelatransparencia.es/web/universitat-popular/Documentos_Transparencia
http://www.portaldelatransparencia.es/web/universitat-popular/Documentos_Transparencia

@ AJUNTAMENT DE VALENCIA

% SERVICI DE TRANSPARENCIA | GOVERN OBERT

Copiamos de este manual la URL que corresponde a nuestra entidad, la pegamos en la ventana
anterior, marcamos “Conectar con otras credenciales” y le damos a Finalizar.

P

=

I'\..-_.J'I % Conectar a unidad de red

:Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexion y la carpeta a |la que desea conectarse:

Unidad: L -

Carpeta: http:/www.valencia.es/transparenciaspl/webdav/z - Exarninar...

Ejemplo: Wiservidorirecurso_compartido

Conectar de nuevo al iniciar sesion

onectar con otras credenciales

Conectarse a un sitio web para usarlo como almacén de documentos e imagenes.

-

Finalizar ] [ Cancelar
Servici Transperéncia i Govern Obert
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Ahora nos pedira el Nombre de Persona Usuaria y la Contrasefia con el que accedemos al portal

En el correo electrénico que adjuntaba este documento se encuentra el Nombre de Persona
Usuaria y la contraseia de la entidad. De no encontrarla, contacta con el servicio (datos de

contacto al pie).

Aceptamos vy, si esta todo correcto, se creara una unidad de red dentro de la carpeta Equipo (Mi PC)

Connect to www.valencia.es
Connecting to www.valencia.es

Fecordar mis credenciales

Seguridad de Windows @

[ Aceptar H Cancelar

?- Disco local (C:) -

s Disco local (D) $ Unidad de DVD RW (E:)
59 5¥5 (\WDADES2) (F) =

® TRANSPIGOVOBERT (\\DADESI\DADESI\A' 4 Ubicacion de red (3)

5 document_library (Viwww.valencia.es\DawV SY5 (WDADES2) (F) . TRANSPIGOVOBERT

.69 GB disponibles de15.8 GB 4

€ Red

. document_library
(:_y (Viwww valencia.es\DavWWWRo...

e ee— |

onos 1)

document_library (\\www.valencia.es\DavW\WWRoot\transparenciasplhwebdavaumsa) (Z:)

Unidad de red

Espacio usado: —

[E=5 Hol =)
N =
@'\Jvt! » Equipo » - |&,| | Bus o
Organizar » Propiedades Propiedades del sistema Desinstalar o cambiar un programa =~ > = - O '@'
¢ Favoritos 4 |Unidades de disco duro (2)
Disco local (C:) Dizco local (D)
- Bibliotecas (- — 000 0 | oo 00000
[z 137 GB disponibles de 195 GB *-;ﬂ/ 141 GB disponibles de 220 GB
8 Equipo 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)

(S | 37 [\DADESI\DADESI\AYUN) (5)
- - i I

Espacio disponible: 137 GB
Tamafio total: 195 GB
Sistema de archivos: FAT

Servici Transperéncia i Govern Obert
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Si abrimos la unidad veremos 6 carpetas que corresponden con los 6 bloques de indicadores.

&y Disco local (C:)

A - INFORMACION

B - INFORMACION

C - INFORMACION

[E=3 EoR ~x=)
@_@vh;ﬂ » Equi.. » Documentos_Transparencia... » v | 5 | Buscar Documentos_Transparencia (\... 0 ‘
Organizar v Grabar Nueva carpeta = » [ @
- Favoritos . . =
- Bibliotecas E l l E l
% 14 |
1% Equipo L ” p o 3

s Disco local (D:) INSTITUCIONAL, DE RELEVANCIA SOBRE
9 SYS(\DADES2) (I ORGANIZATIVA Y DE JURIDICA Y CONTRATACION,
CONVENIOS Y SUBV... L

¥ TRANSPIGOVOBE

PLANIFICACION

PATRIMONIAL

|
iU

E - INFORMACION

5# Documentos_Tra
E |
‘\ﬂ Red ) E |

D - INFORMACION

I

F - INFORMACION

|
[

ECONOMICA, MEDIOAMBIENTAL Y SOBRE SERVICIOS Y
PRESUPUESTARIA Y URBANISTICA PROCEDIMIENTOS
ESTADISTICA -
_~— Estado sin conexion: En linea
b Disp. sin conexién: No disponible

Dentro de ellas habra una carpeta por cada indicador siguiendo la misma numeracién que en la
web y con un nombre descriptivo para facilitar la navegacion de la persona usuaria

Ademas, en cada uno de los 6 bloques de indicadores, hay 2 Indicadores Libres para poder afiadir
indicadores facilmente en el futuro si fuera necesario

Servici Transperéncia i Govern Obert
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Desconectar la unidad de red del portal
Si queremos desconectar la unidad en este equipo, deberemos:

e Iralacarpeta Equipo (Mi PC)
e Hacer clic con el botdon derecho sobre la unidad de red
e Desconectar

b 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)
o local () .
o local (D%) @ Unidad de DVD RW (E:)
PADADESZY (I
nspiGovoeRe 4 Ubicacion de red (4)
umentos_Tra _ SYS (WDADESZ) (F:) _ TRAMSPIGOVOBERT
s iwnw. portz — e (WDADES\DADESIVAYUN] (5]
3 “es@ " 0,80 GE disponibles de15,8 GB -
. Documentos_Transparencia * Abrir
:‘:""” (. portaldelatransparencia. )
e, Abrir en una ventana nueva
4 Otros (1) @ Analizar con ESET Endpoint Antivirus

. Opciones avanzadas »
ZEMworks Adaptive Agent

Carpeta de sistema

£

Restaurar versiones anteriores

oria de Movell,..

Desconectar

Copiar

Crear acceso directo

Cambiar nombre

Propiedades
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Conexion por Liferay Sync

LifeRay Sync es un programa gratuito que permite la conexién con portales desarrollados sobre
Liferay, como es el caso de los Portales de Transparencia del Sector Publico Local

Los archivos de instalacion se encuentran, de forma gratuita en:

https://web.liferay.com/es/downloads/liferay-sync

El proceso de instalacion es muy simple. Las Unicas consideraciones son que nos pedird permiso
para afadir una excepcién en el firewall y, si hay una versién mas moderna disponible, actualizar a
la dltima version.

ﬁ Liferay Sync (x64) Setup X

Welcome to the Liferay Sync (x64) Setup
Wizard

The Setup Wizard will install Liferay Sync (x64) on your
computer. Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

Cancel

Servici Transperéncia i Govern Obert
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S

Firewall de Windows bloqueé algunas caracteristicas de esta
aplicacion

Firewall de Windows bloqued algunas caracteristicas de liferay sync.exe en todas las redes
publicas y privadas.
o Nombre: feray sync.exe|
Editor: Desconodido

Ruta de C:\program files\iferay inc\iferay sync\liferay sync.exe
acceso:

Permitir que liferay sync.exe se comunique en estas redes:
[[]Redes privadas, como las domésticas o del trabajo

[“1Redes publicas, como las de aeropuertos y cafeterias (no se recomienda porque
estas redes publicas suelen tener poca seguridad o carecer de ella)

£Cudl es el riesgo de permitir que una aplicacion pase a través de un firewall?

&) permitir acceso

Comprobar actualizaciones ®

‘ .' Hay disponible una versién mas actual (3.4.3) Pulse "Actualizar” para lanzar

autométicamente el instalador. Esto cerraré Liferay Sync.

What's New

g a Microsoft Office file

tuck when updatin
the case of files and folders

ly hang or crash due to memory
.SYNC-1721

< far files that are undated then moved.

T
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Al configurarlo has de poner esta direccion:
http://www.valencia.es/transparenciaspl/

Tu nombre de cuenta y tu contrasefna

S

http://www.valencia.es/transparendiaspl

mycompany.com, http:/f192.168.1.20:8030, etc.

[

Acceder

Te ofrecerd conectarte a cuatro sitios. Eliges el que se llame como tu Entidad (Aumsa en el ejemplo)
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(RANSPARENTS

Hola Aumsa, jbienvenido!
Se encontraron 4 sitios en www.valencia.es/transparenciaspl

Seleccione los sitios que se desea sincronizar:

Q Filter Sites

2 AUMSA

l:‘ Wl Demo Portal de transpa... | Demo del Portal de |a Transparencia
l:l J Modelo Transparencia C...

l:l Ml modelo-transparencia-c...

Continuar

Ahora nos pedira qué nombre le quieres poner a la carpeta y donde la quieres guardar de tu

ordenador

Indique un nombre para la carpeta para www.valencia.es/transparenciaspl:

LS,

www.valencia.esj

Ubicacién: D:\Users\U73849\Documents\www.valencia.es 4

Iniciando la sincronizacién
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Por defecto el nombre serd www.valencia.es y la guardara en la carpeta Mis Documentos, pero le

podemos poner el nombre que queramos y guardarlo en cualquier carpeta del equipo. En este
ejemplo le he puesto el nombre “Documentos transparencia” y la he guardado en “Mis
Documentos”

Hacemos clic en “Iniciando la sincronizacion” y habremos terminado la configuracion.

En unos minutos se terminara de sincronizar la carpeta de nuestro ordenador con la del servidor.

S

Enhorabuena Aumsa!
Sus sitios se estan sincronizando en:

®

Documentos Transparencia

Abrir carpeta

Dentro de la carpeta que se ha creado tendremos una con el nombre de la entidad y dentro de ella
otra llamada Documentos_Transparencia donde estan las carpetas con los indicadores.

=)o)
mv| © « Mis documentos » Documentos Transparencia » - |4’., | | Buscar Documentos Transparencia pel |
Organizar » Incluir en biblioteca = Compartir con = Grabar Mueva carpeta =+ O @
3% Favoritos MNembre Fecha de medifica.. Tipo Tam
.data 21/02/2018 11:41 Carpeta de archivos
- Bibliotecas o AUMSA 21/02/2018 11:41 Carpeta de archivos
18 Equipo
€l Red
1] 11 b
| 2 elementos
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