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. AJUNTAMENT
V¥ DE VALENCIA
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EXPEDIENT
E-70010-2024-000021-00

SERVICI
O.A.M. PARQUESY JARDINES

ASSUMPTE
ANUNCI VACANT LLOC DIRECTOR JURIDIC-ADMINISTRATIU OAM PARCS,
JARDINS| BIODIVERSITAT URBANA

ANUNCIO

Resultando vacante, temporalmente, un puesto de Director Juridico-Administrativo
reservado a funcionarios de carrera del grupo Al en el OAM de Parques, Jardines y
Biodiversidad Urbana, y habiéndose solicitado su provision mediante comision de servicios de
conformidad con lo dispuesto en €l articulo 117 de la Ley 4/2021, de 16 de abril, de Funcién
Publica Vaenciana, mediante el presente: se hace plblicala existencia de la vacante citada a los
efectos de que en € plazo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente del presente anuncio las
personas interesadas puedan presentar, por Sede Electronica del Ayuntamiento de Valencia, la
correspondiente solicitud de comisién de servicios (dirigida a la unidad 70010 del OAM de
Parcs, Jardinsi Biodiversitat Urbana), ala cual deberan acompafiar curriculum vitae

Caracteristicas del puesto

MI1SION:

Dirigir, programar y €jecutar |as tareas administrativas propias del area de administracion
general, de acuerdo con las normas de procedimiento juridico, administrativo y econémico, a
objeto de asegurar la adecuada gestion administrativa de los asuntos, expedientes, procesos y
procedi mientos que son competencia del mismo. Requiriéndose iniciativay responsabilidad en el
desempefio de sus funciones.

FUNCIONES PRINCIPALES:

 Redlizar actividades administrativas de nivel superior, entre éstas se incluyen tareas
directivas, de gestion, inspeccion, gecucion, control, estudios, propuestas, asesoramiento y otras
similares.

« Dirigir la redaccion de pliegos de Clausulas Administrativas, redaccion de contratos,
actas relacionadas con las actividades de contratacion publica e informes sobre procedimiento
legal aseguir sobre expediente de contratacion publica.

» Tramitar expedientes y procesos administrativos, formulacion de diligencias, actas,
providencias, comparecencias y oficios de mero tramite, formulacion de requerimientos,
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Signat electronicament per:

Antefirma

Nom

Data

Emissor cert

NUm. serie cert
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citaciones, notificaciones y comunicaciones; y extension de las oportunas diligencias y actos
administrativos de andl oga natural eza.
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Signat electronicament per:

« Controlar los expedientes y procesos.

» Asesorar en materia de su competencia.

* Ser la persona responsable en materia de Proteccién de Datos en el Organismo.

* Realizar el seguimiento de la normativa, jurisprudencia y doctrina juridica que pueda
afectar a su érea competencial.

RETRIBUCIONES: 50.235,47 € brutos anuales (salario contemplado para 14 pagas).
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