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CONTRATOS MENORES

Valéencia Clima i Energia debe cumplir la legislacién vigente en materia de contratacion tal como
indica la Ley 9/2017, de 8 de octubre, de Contratos del Sector Publico, en adelante LCSP, ya que
estd considerada dentro del sector publico por ser una fundacidn publica ya que cumple los
requisitos indicados en el articulo 3 de la LCSP:

1. Que se constituyan de forma inicial, con una aportacion mayoritaria, directa o indirecta, de una o
varias entidades integradas en el sector publico, o bien reciban dicha aportacion con posterioridad
a su constitucion.

2. Que el patrimonio de la fundacion esté integrado en mds de un 50 por ciento por bienes o derechos
aportados o cedidos por sujetos integrantes del sector publico con cardcter permanente.

3. Que la mayoria de los derechos de voto en su patronato corresponda a representantes del sector
publico”.

En el ambito regulatorio de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
gue se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo 2014//23/EU
y 2014/24/EU, de 26 de febrero de 2014, en adelante LCSP, se contempla la figura del contrato menor
que aparece y discurre ligada al principio de eficiencia como fundamento basico de la gestidon
administrativa consagrado en el articulo 103.1 de la Constitucién.

Contratos Menores

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 €, cuando se trate
de contratos de obras, o a 15.000 € cuando se trata de contratos de suministros o de servicios. La
importancia de esta categoria radica en que pueden adjudicarse los contratos menores directamente,
sin la necesidad de seguir los procedimientos habituales de seleccidon de contratistas.

CONTRATO MENOR

OBRA <40.000 €
SERVICIO <15.000 €
SUMINISTRO <15.000 €

Los contratos menores podrdn adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar
y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion.

Cuestiones importantes para tener en cuenta

1.- Necesidad de planificacidon y programacién de la gestion contractual:

El articulo 28 de la LCSP regula la programacion y planificacién de la actividad contractual de las
entidades del sector publico indicando que. “.. programardn la actividad de contratacion publica que
desarrollaran en un ejercicio presupuestario o periodos plurianuales”. Por lo tanto Valéncia Clima i
Energia deberd realizar una adecuada planificacién y programacion de la gestién contractual
restringiendo asi la figura del contrato menor utilizando técnicas de racionalizacidn de la contratacion,
de conformidad con lo previsto en los articulos 2018 y ss de la Ley como alternativa a la celebracién
sucesiva de contratos menores, o acudir a la figura del procedimiento abierto simplificado previsto ene
la articulo 159 de la LCSP, y de modo particular su version mas abreviada establecida en el articulo 6 de
este articulo.

2.- Prohibicién del fraccionamiento contractual:
Existe fraccionamiento cuando exista un vinculo operativo en las diferentes prestaciones que pretendan
contratarse.
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Para determinar si existe o no fraccionamiento se hace referencia al concepto “unidad operativa o
funcional”; “existird una unidad operativa o funcional si los elementos son inseparables para el logro de
una misma finalidad o si son imprescindibles para el correcto funcionamiento de aquello que se pretende
conseguir mediante la celebracion del contrato”

La unidad funcional es un concepto juridico indeterminado que debe ser entendido como una aptitud
para que el conjunto de prestaciones que integran un contrato pueda cumplir por si mismas una funcién
econdmica o técnica. Cabe entender que existe unidad funcional si las distintas prestaciones que
integran el contrato no pueden ser separadas sin que menoscabe le fin publico perseguido, de modo
gue puede afirmarse que las prestaciones deben agruparse en un solo contrato en razén de la funcion
que va a cumplir y no por su mayor o menor semejanza.

En definitiva, todas las prestaciones orientadas a la consecucién de una misma finalidad deben dar lugar
a una sola respuesta contractual.

3.- Cumplimiento de la normativa para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:

En la contratacion menor deberan observarse, en relacion al cumplimiento de la normativa para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, los acuerdos que se establecen en los diferentes acuerdos y
legislacién de forma que se respete la igualdad de trato y de oportunidades, evitando cualquier
discriminacién entre hombres y mujeres en el ambito laboral.

4.- Incapacidad para contratar con la Administracidn Publica de las Comunidades de Bienes:

Valéncia Clima i Energia no puede contratar con Comunidades de Bienes o cualquier otra entidad que
carezca de personalidad juridica, y como consecuencia de la capacidad de obrar al a que hace referencia
los articulos 84 y 131 de la LCSP.

5.- Contratos menores a adjudicar a personas fisicas:

Cado se trate de contratos menores a adjudicar a personas fisicas es conveniente que figure en la
propuesta de resolucién un fundamento de derecho que indique lo siguiente:

“La persona adjudicataria del presente contrato no desarrolla trabajo dependiente e inserto en
estructura organizativa de la Fundacio CV Valencia Clima i Energia. Y ello en conformidad con la Circular
2/2018, de la Vicesecretaria General, sobre instrucciones en materia de contratacion y personal de la
empresa contratada, asi como el resto de las circulares recibidas del Ayuntamiento de Valéncia sobre
contratos menores que celebre la Fundacion siguiendo las indicaciones de obligado cumplimiento segun
las directrices del Plan Programa de Homologacion y Homogeneizacion del Sector Publico Local”.

6.- Prohibicién de modificar contratos menores cuando la cuantia agregada supere los umbrales
establecidos para la contratacién menor:

Segun el informe de la Junta Consultiva de Madrid 4/2001, sobre modificacion de contratos menores:
“1.- Que como consecuencia de una modificacion contractual no se pueden superar los limites
cuantitativos que establece la LCAP cuando el contrato principal se ha tramitado como un contrato
menor”

Por lo tanto, en ducho supuesto habria que resolver el contrato y adjudicar otro. Cabe afiadir que
tampoco es posible esta modificacion si con ello se supera el limite temporal del articulo 29.8 de la LCSP.
Este tipo de contratos tampoco pueden ser objeto de prorrogas.
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Expediente de contratacion de los contratos menores

En los contratos menores la tramitacidon del expediente exigird el informe del técnico responsable
motivando la necesidad del contrato, se requerira la aprobacién del gasto y la incorporacion al mismo
de la factura correspondiente.

En el contrato menor de obras, deberd afiadirse, ademas del presupuesto de las obras, sin perjuicio de
gue deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

En el expediente se justificara que no esté alterado del contrato para evitar la aplicacion de las reglas
generales de contratacidn y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen la cifra que consta en cada tipo de contrato. (articulo 118 LCSP)

Tal como indica la Instruccidn de la Junta de Gobierno sobre los contratos menores del Ayuntamiento
de Valencia (Circular 2022-11-18 JGL de 18 de noviembre de 2022) en el expediente debe constar:

1.- Informe motivado del drgano de contratacion sobre la necesidad de la contratacion. (Modelo Informe
necesidad. (Anexo 1): En este informe habrd que motivar la necesidad del contrato y que no se ha
alterado su objeto con el fin de evitar los umbrales del valor estimado de cada tipo de contrato. (Tarea
“aportar documentaciéon” PIAE).
2.- Solicitud de reserva de crédito para la contrataciéon. (Modelo Reserva Crédito. Anexo Il) (Tarea
“aportar documentaciéon” PIAE).
3.- Aprobacién por direccién gerencia de la reserva de crédito
4.- Solicitud de por lo menos tres presupuestos a contratistas que tengan capacidad de obrar para la
ejecucioén del contrato. Se incluird la siguiente documentacién:

e Los correos electrénicos que los que se han solicitado las ofertas. Debera constar el plazo

otorgado para la presentacién que debe ser de al menos 7 dias naturales.

e Las ofertas recibidas

e Lajustificacion de las ofertas no presentadas.
Dicha documentaciéon deberd aportarse al expediente mediante la tarea “diligencia” de PIAE, firmado
por el Director Gerente.
5.- Declaraciones responsables de capacidad para contratar de las empresas que presentan ofertas.
(Anexo Il1)
6.- Informe adjudicacién del contrato (Modelo adjudicacion. Anexo IV) (Tarea “aportar documentacion”
PIAE).
7.- Justificacion que no se han suscrito mas contratos menores con tal contratista que individual o
conjuntamente superen la cifra de 15.000 € en contratos de servicios o suministros y de 40.000 € en
contratos de obras- (Modelo Informe favorable del contrato. Anexo V) (Tarea “aportar documentacion”
PIAE).
8.- Propuesta de resolucion (tarea “resolucidon” PIAE): se incluirdn los términos del informe de
necesidad, asi como la justificacidn de la seleccion de la mejor oferta en relacion a su calidad/precio para
los intereses de Valéncia Clima i Energia y su ajuste a los precios de mercado.
9.- Resolucién adjudicacion (tarea “resolucion” PIAE)
10- Notificacidn adjudicacion (tarea “resolucion” PIAE)
11.- Factura (s)

Organo de resolucién: serd el Director Gerente, seglin las competencias que tiene atribuidas el Director
Gerente aprobadas en sesién del patronato celebrada el 29 de octubre de 2019 y elevado a escritura
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publica ante notario de Valencia D. Fernando Corbi Coloma en fecha 28 de noviembre de 2019, n2 de
Protocolo 2408.

Cuestiones procedimentales que incluir en los expedientes

1.- La obligatoriedad de promover la concurrencia: solicitud y presentacidn de ofertas:

En los contratos menores cuyo valor estimado sea superior a 3.000€, asi como todos aquellos que se
estime pertinente, se solicitaran al menos tres ofertas que se incorporaran al expediente junto con la
justificaciéon de la oferta de mejor relacién calidad precio para los intereses de la fundacidn, salvo cuando
las circunstancias concurrentes lo desaconsejen por razéon de la inmediatez de la necesidad que se trate
de satisfacer y se motive debidamente en el expediente de contratacidn. A esos efectos, no podra tener
su origen en la falta de prevision y debera obedecer a un hecho objetivo y ajeno al a cuestidn de Ia
fundacion.

Las ofertas se deberdn remitir por correo electrdnico, otorgandole a las empresas o personas fisicas un
plazo de al menos 7 dias naturales, para que presenten las ofertas, sin perjuicio de que pueda reducirse
el mismo por causas debidamente justificadas. Si alguna de las empresas/personas fisicas al as que se
les hubiera solicitado oferta declinase de la misma o no respondiese al requerimiento, no serd necesario
solicitar mas ofertas.

Deben constar en el expediente los siguientes documentos:
- Los correos electrénicos enviados solicitando el presupuesto
- Las ofertas recibidas
- Justificacion de las no presentadas.

En el cuerpo del correo enviado a las empresas/personas fisicas a las que se les solite oferta se deberd
incluir obligatoriamente:

En caso de no recibir notificacion de la adjudicacion en el plazo de tres meses desde la
presentacion de su oferta, se entenderd que no han sido adjudicatarias del contrato menor,
segun lo dispuesto en el articulo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2.- Criterios para determinar el precio del contrato y su ajuste a precios del mercado, dejando
constancia de todo ello en os expedientes de contratacién:

Primero indicar que “precio de mercado” es un concepto juridico indeterminado que genera problemas
y deberia orientarse hacia el enfoque “valor razonable”. El “precio general del mercado”, en
consonancia, deberia consistir en la cantidad de riqueza necesaria para compensar al contratista los
costes de produccion en los que incurre y retribuirle con el beneficio que reconozca su esfuerzo y el
riesgo que asume en la ejecucion del contrato.

Por lo tanto, respecto a precio de mercado, se debera adecuar a lo estipulado en el articulo 102 de la
LCSP, se deberd motivar en el informe justificativo del contrato menor que este se adecua a dicho
valor de mercado, bien porque sea orientativo el que resulte de seleccionar la oferta econémicamente
mds ventajosa cuando se soliciten varias ofertas, bien porque asi lo manifieste en su oferta la
empresa/persona fisica a la que se propone como adjudicataria del contrato menor. Respecto a esta
cuestion se estima que el dmbito de la contratacién menor no es necesario acudir a lo regulado en la
normativa de contratacion respecto a las ofertas anormalmente bajas, dado que el escaso importe de
este tipo de contratos y la adecuacidn al valor de mercado de los mismos que debe figurar en el
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expediente.

Los contratos con profesionales que se les exija una colegiacién, los honorarios publicados por los
distintos colegios profesionales pueden ser orientativos al respecto.

3.- Incorporacidn justificada y detallada de los criterios técnicos o juicios de valor que fundamenten
la_adjudicacion de contrataciones menores a las ofertas que no son las mas ventajosas
econémicamente, en su caso:

En el informe justificativo de adjudicacién debera motivarse el porqué de dicha adjudicacion,
indicdndose que, si ademas el precio existe otros criterios de adjudicacién, tanto como técnicos como
que dependan de juicio de valor, estos deberan constar documentalmente en el expediente con
caracter obligatorio.

4.- Medidas a adoptar en orden a impedir la presentacidn de ofertas por personas o empresas
vinculadas:

En todos los expedientes de contratacion menor las empresas deberan presentar una declaracion
responsable que no han presentado ninguna otra oferta por si mismas o por empresas vinculadas, al
objeto de que el procedimiento de contratacidn no pueda dar lugar a ninguna conducta colusoria.

5.- Duracion de los contratos menores de direccidn de obras (cumplimiento articulo 243.3 de la LCSP):
El articulo 243.3 de la LCSP hace referencia al plazo de la garantia de los contratos de obras. En concreto
dicho articulo establece que “el pazo de garantia se establecerd en el pliego de cldusulas administrativas
particulares atendiendo a la naturaleza y complejidad de la obra y no podra ser inferior a un afio salvo
en casos especiales”

Tras la modificacién efectuada por la Ley 9/2022, de 14 de junio, de Calidad de la Arquitectura, el articulo
29 de la LCSP se modifica de la siguiente manera:

“Los contratos de servicios complementarios de un contrato menor de obras podrdn tramitarse también
como contratos menores, aun cuando su duracion exceda del afio previsto en el apartado siguiente a
este articulo, siempre que cumplan os requisitos previstos en e articulo 118 de esta Ley, que su duracion
do exceda de 30 meses y que el exceso sobre el afio de duracion venga justificado exclusivamente por
la duracion del periodo de garantia establecido en el contrato de obras principal y los trabajos
relacionados con la liquidacion de dicho contrato principal”

Es decir, el informe sobre el estado de las obras que debe emitir el director facultativo de las mismas,
una vez finalizado el plazo de garantia, que es minimo de un afio, debera realizarse y formar parte del
contrato menor de servicios cuya duracidn podra extenderse hasta los 30 meses

6.- Utilizacion de los contratos “puente” en la contratacion menor:

Respecto a esta cuestidn hay que referirse al informe 73/2018, de la Justa Consultiva de Contratacion
Publica del estado, sobre los denominado “contratos pueste” incluidos en el articulo 29.4 de la LCSP,
haciéndose referencia expresa a la figura del contrato menor cuando este fuera necesario por razén de
la imprescindible continuidad del servicio prestado.

A estos efectos, debera constar el informe justificativo o de necesidad, que ha de obrar
obligatoriamente en el expediente, la naturaleza de contrato “puente”, que debera adjudicarse por
una sola vez a los efectos de evitar la fragmentacion contractual.
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Ademas, cuando se utilice la figura de contrato “puente” como contrato menor, se debe incluir el
siguiente parrafo en el fundamento cuarto de la propuesta de resolucién del contrato menor:

“CUARTO. En cuanto a la documentacion necesaria para la tramitacion del contrato serd necesario que
conste en el expediente, a tenor de lo dispuesto en el articulo 118 de la LCSP, la aprobacion del gasto y
la incorporacion al mismo de la factura correspondiente.

En la presente contratacion se acredita la necesidad de acudir a la figura del contrato menor como
contrato puente, dada la imposibilidad de dar cumplimiento al articulo 29.4 de la LCSP y ser
conveniente o necesaria la continuidad en la prestacion del servicio.

Asimismo, el articulo 118.2 de la LCSP exige la justificacion de la necesidad del contrato y que no estd
alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales de 40.000€ contratos de obras y de
15.000€ en los contratos de suministros y servicios, lo que se cumple en el presente caso”

7.- Contratos que impliqguen tratamiento de datos de cardcter personal:

Los contratos que impliquen el tratamiento de datos de caracter personal deben respetar en su
integridad el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas por lo que respecta al tratamiento de datos personales, y
la normativa complementaria, en especial la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de
Datos personales y garantia de los derechos digitales.

En estos supuestos, la persona contratista quedara sometida a dicha normativa y tendra que firmar un
contrato de persona encargada del tratamiento de datos personales junto con el responsable del
tratamiento.

La duracién del contrato menor se computara desde la fecha en que se firme el contrato de persona
encargada de tratamiento de datos de caracter personal (que serd un documento anexo al expediente)
Yy que permanecera vigente mientras dure la prestacién de servicios que motiva la adjudicacion.

8.- Tipificacidn de los contratos administrativos y la prestacidn principal en los contratos mixtos:
Segun lo dispuesto en el articulo 18.a de la LCSP “cuando un contrato mixto comprenda prestaciones
propias de dos o mds contratos de obras, suministros o servicios se atendera al caracter de la prestacion
principal (...) en los casos de contratos mixtos compuestos en parte por servicios y en parte por
suministros, el objeto principal se determinara en funcion de cudl sea el mayor de los valores estimados
de los respectivos servicios o suministros.

En consecuencia, es imprescindible que en el informe de necesidad se desglose claramente los importes
gue correspondan a obras servicios o suministros en funcion de las prestaciones del contrato mixto, con
objeto de proceder a su correcta calificacion.

9.- Régimen de contratacion para actividades docentes:

El articulo 310 de la LCSP se indica que. “..en los contratos que tengan por objeto la prestacion de
actividades docentes en centros del sector publico desarrolladas en forma de cursos de formacion o
perfeccionamiento del personal al servicio de la Administracion o cuando se trate de seminarios,
coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboradores o cualquier otro tipo similar de actividad,
siempre que dichas actividades sean realizadas por personas fisicas, las disposiciones de esta Ley no
serdn de aplicacion a la preparacion y adjudicacion del contrato”

La aplicacidn de la excepcion del articulo 310 de la LCSP debe tener lugar cuando se contrate a personas
fisicas que, siendo empresarios o profesionales, no se dediquen profesionalmente a estas actividades
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docentes, sino que lo hagan de modo personal con caracter ocasional.

10..- Contratos en los que se aduzca la exclusividad en su adjudicacién:

A los efectos de identificar el por qué no se presentan varias ofertas en determinados contratos a pesar
de superar los 3.000€ de valor estimado, asi como en les resto de opciones cuando se aduzca
exclusividad en la adjudicacion en virtud de lo dispuesto en el articulo 168a)2 o en la Disposicion
Adicional novena de la LCSP (como por ejemplo los contratos privados artisticos o los de suscripcion a
revistas, publicaciones periddicas y bases de datos), se debera justificar claramente en el informe de
adjudicacion.

11.- Contratos de gestion anticipada:

El articulo 117.2 de la LCSP establece que “los expedientes de contratacion podrdn ultimarse incluso con
la adjudicacion y formalizacion del correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice en
una o varias anualidades, debe iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos efectos podrdan comprometerse
créditos con las limitaciones que se determinen en las normas presupuestarias de las distintas
administraciones”

En sentido parecido se expresa la Disposicion adicional Tercera sobre: “normas especificas de
contratacidon publica en las Entidades Locales” indica ene | apartado segundo que “se podrdn tramitar
anticipadamente los contratos cuya ejecucion material haya de comenzar en el ejercicio siguiente o
aquellos cuya financiacion dependa de un préstamo, crédito o subvencion solicitada a otra entidad
publica o privada, sometiendo la adjudicacion a la condicion suspensiva de a efectiva consolidacion de
ks recursos que han de financiar el contrato correspondiente”

La tramitacion presupuestaria de los gastos de gestion anticipada se contemplada actualmente en la
base 262 de las de ejecucién del presupuesto del Ayuntamiento de Valencia. Valéncia Clima i Energia se
acoge a esta disposicidn por la falta de reglamentacion propia.

12.- Contratos menores de patrocinio:

El articulo 22 de la Ley General de Patrocinio lo define como “aquel por el que el patrocinado, a cambio
de una ayuda econdmica para la realizacion de su actividad deportiva benéfica, cultural, cientifica o de
otra indole, se compromete a colaborar en la publicidad del patrocinador”.

Este tipo de contratos se considera como contrato privado siendo de aplicacién el articulo 26 de la LCSP
y por lo tanto su preparacidn y adjudicacién se regiran por la citada ley, y sus efectos y extincién por las
normas del derecho privado y en concreto, de acuerdo con el articulo 22 de la LGP, por sus articulos 17
a 19 relativos al contrato de difusion publicitaria en cuanto le sean aplicables.

A todos los efectos, el expediente de contratacién de patrocinio debera figurar documentacién
justificativa que permita acreditar la equivalencia de las prestaciones contratadas y, por lo tanto, la
onerosidad del contrato

La documentacién que debe constar en el expediente consistird en una memoria, a presentar por la
entidad juridica a o persona fisica que se pretende adjudicar el contrato de patrocinio en el que justifique
la valoracidn del retorno de la inversion que dicho contrato tendra para la imagen dela marca Valéncia
Clima i Energia y Ayuntamiento de Valéncia y podrd consistir en un plan e especifico de comunicacion
donde figuren los medios en que se va a difundir el acto o evento a patrocinar, asi como los elementos
para la comunicacién y difusién del mismo.
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Igualmente, en el expediente debera constar documentacién relativa a:
- Presupuesto total de la actividad en la que se enmarque el patrocinio, asi como el porcentaje
cuantificado del gato de Valéncia Clima i Energia sobre el total.
- Documentacidén acreditativa que justifique el retorno publicitario realizado.

13.- En relacién con la documentacion relativa a la prevencion de riesgos laborales en los contratos
menores:

En los distintos tipos de contratos menores que se celebren se deberd tener en cuenta la normativa de
prevencion de riesgos laborales, constituida basicamente por la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
prevencion de Riesgos Laborales, asi como sus disposiciones de desarrollo o complementarias y cuantas
otras normas, legales o convencionales, contraen prescripciones relativas a la adopcién de medidas
preventivas en el dmbito laboral.

A tal efecto, deberd requerirse a la empresa/persona adjudicataria la presentacion de la declaracion
responsable de que cumple con los requisitos exigidos en la normativa en materia de riesgos laborales.
(Anexo VI)

Ejecucion

El plazo de ejecucién de los contratos menores no debe superar un afo ni ser objeto de prérroga.
(Articulo 29.8 LCSP)

Publicacion

La publicacidn de los contratos menores debe realizarse al menos trimestralmente. La informacién a
publicar serd, al menos, su objeto, duracién, el importe de la adjudicacién, incluido el Impuesto sobre el
valor afadido, y la identidad del adjudicatario, ordenandos por la identidad del adjudicatario.

Quedan exceptuados de la publicacidn aquellos contratos cuyo valor estimado fuera inferior a cinco mil
euros, siempre que el sistema de pago utilizado fuera el anticipo de caja fija u otro sistema de realizar
pagos menores.

La publicacion se efectuara TRIMESTRALMENTE, en el portal de transparencia del sector publico y en el
perfil del contratante, en el caso de Valéncia Clima i Energia, en la plataforma de contratacidn del Sector
Publico

Desde 2022, la plataforma de contratos del sector publico estd vinculada con la Plataforma de Rendicidn
de Cuentas del Estado, asi que la informacion la comparten automaticamente.

También se deberan incluir en el Registro Telematico de Contratos del Ministerio de Hacienda
ANUALMENTE.

Expediente electrénico
Todo el procedimiento para la adjudicacion de los contratos menores se realiza a través de la Plataforma

Integral de Administracion Electrénica del Ayuntamiento de Valéncia (PIAE) implementada en la
Fundacid CV Valéncia Clima i Energia desde mayo de 2022.
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Registros

=  VCE-CM/F1 Modelo informe necesidad

= VCE-CM/F2 Reserva crédito

= VCE-CM/F3 Modelo declaracién responsable adjudicatario

=  VCE-CM/F4 Modelo informe adjudicacién

=  VCE-CM/F5 Modelo informe favorable responsable contratacidon

= VCE-CM/F6 Modelo declaracién responsable prevencidn riesgos laborales
=  VCE-CM/F7 Modelo correo electrdnico solicitud de presupuestos

ESQUEMA PROCEDIMIENTO CONTRATOS MENORES

INFORME .
RESERVA CREDITO SOLICITUD TRES
NECESIDAD PRESUPUESTOS

DECLARACION INFORME

RESPONSABLE RESPONSABLE DEL INFORME
ADJUDICATARIO CONTRATO ADJUDICACION

RESOLUCION
(DIRECCION GERENCIA)

| | - T
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ANEXO |

VCE-CM/F1 MODELO INFORME NECESIDAD

TITULO DEL OBJETO DE LA CONTRATACION
INFORME NECESIDAD DE CONTRATACION

EXP 70042/XX/20XX

LINEA DE ACTUACION XXXX
PROYECTO XXXX

De acuerdo con lo previsto en el articulo 28 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UEy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, se informa que XXXXX se hace necesario XXXXX

La Fundacié Valéncia Clima i Energia no tiene medios personales ni materiales adecuados ni suficientes para la
prestacion de este servicio, por lo que se requiere la contratacidn del servicio objeto de este informe.

El valor estimado del presente contrato asciende a la cantidad de XXXX € (sin incluir IVA) siendo su duracion
maxima hasta XXXXX. Asi mismo, se informa que, la eleccién del procedimiento de contratacidn se encuentra
justificada, teniendo en cuenta la prestacion objeto del contrato no tiene caracter recurrente, asi mismo indicar
gue no se esta alternado el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacién y
eludir norma alguna sobre el fraccionamiento y la publicidad en la licitacién contractual en la medida que no se ha
realizado otro contrato de igual naturaleza y objeto. Queda por tanto justificada su tramitacién por contrato menor
de XXXX.

DESCRIPCION XXXXX
PERIODO XXXX
IMPORTE SOLICITADO XXXX € (IVA no incluido)

003-VCE/CM. V3.0
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ANEXO Il

VCE-CM/F2 SOLICITUD RESERVA CREDITO

Wy awerosweon  \f Valencla
RESERVA DE
CREDITO
Compra o servicio
Proyecto vinculado | | Ne | |
Responsable del servicio o gasto |
Descripcion
Presupuesto y detalle conocidos.
Concepto Importe

TOTAL SIN IVA
IVA AL 21 %
Presupuesto Maximo Autorizado:
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ANEXO Il

VCE-CM/F3 MODELO DECLARACION RESPONSABLE PERSONA CONTRATISTA

CONTRACTE MENOR. DECLARACION RESPONSABLE
PERSONA/EMPRESA CONTRACTISTA

CONTRATO MENOR. DECLARACION RESPONSABLE
PERSONA/EMPRESA CONTRATISTA

valéncia
Clima | Enargin

e = i

DADES DE LA PERSOMA/EMPRESA CONTRACTISTAS DATOS DE LA PERSONA/EMPRESA CONTRATISTA (1)

Mom y cognomsMNombre y opellidos Tipus d'identificacio/Tipo de identificacion | Nimero

& ow Cne O e O eas |

En representacio de I'empresa/En reprasantacian de la empresa NIF

En qualitat de |zl indicar |a representacio gue ooupa la persona declarant de Fempresa)
En calided de {indicar iz mpresantocion que astanta ig persona declarante de lo empresa)

Contracte menor en que particips/ Controto menor en gue participg

En aplicacio del que =extabliv en "articke 118 de |2 Llei
93017, de E de novembre, de contractes del sector
public {LCSP), i amb la finalitat de participar en el
confracte menor indicat, declare davall s meus

En oplicocion de o estohiecide an af articulo 118 de la
Ley 8/2017, de 8 de noviembre, de Contrates dal Sector
Pdblico (LCSP). y ol objeto de participar en @l controto

responsabilitat:
a) Que ostento iz copocided de represantacion

a) Oue osterte la capacitat de representscio de de lo entidad da referancic.

I'entitat de referéncia k] Que tengo copacidad de obror y cuento con
B) Que tinc capacitat d'obrar i compte amb la hobilitocion profesionsl necesaria pora

I'hahbilitacio professional necessiria per a reglizar o prestocion {art. 131.3 LCSP).

realitzar |a prestacion [art. 131.3 LCSP). ¢) Queno estoy incurso/a en prohibiciones parg
c¢] Que no estic incurs/a en prohibicions per 2 o con io Administracion.

contractar amb I"Administracio. d] Que &f precio de lo oferts se gjusta o precio
d] Que e preu de 'ofertz sajusta al prew de de marcade.

mercat. @) Que no he presentode mingune ofro oferta

e} Queno he presentat cap altra oferta per la meua
empresa © per empreses/persones vinculades, 3
fi que el procediment de contractacic no pugs de controtacion no puedo dor fugor @
donar lloc 3 cap conducta col-lusdria. ningurg conducts olusong.

fi Oue complisc amb la normativa en matéria de fl  Que cumplo con iz rormative en meteria da
prewvencio de riscos lsborals. prevencion de riesgos iohorales

pOr mMi @MOTesE © JOr GMPresas/personcs
wncwlades, ol ohjets de gue of procedimiants

[1] PROTECCID DE DADES PERSONAL: Les daces gue b faci Bt en e formule] ssran acticde per Vakica
Clirra | Enesia, en quaBlal de responsalibe, per a s finaital indieda e et documentacd | scbie b base del .
g diipua ol Ruglsrnent guvrel du proticcit da dedes UE) J006/67S, pudeu umsrcltir ot drets Faceds, | VAIENCIE,
rectificasd, supeeiskd | falee contermplats en sl reglament ssranial, Gl com secks el nformadin
wddidonal de prowesd de dede ges podey consltr en sl docsment anne o en ee el
FROTECCRON DE DATDS PERSONALES: Led datos [Eeiitodis por L. &0 eite fiveselonio serdn [rotadis por
Vil (e | Energis, e aolidod de responsatie, pors o fisslind indiods e eila documetocids , soee
s b die ke dlspuest eo o Beglomenlo General de Protecsidn de Dot (UE] JOLEETS, L. podvd eercilar fos
e de pcrei, e, senreitn ¢ olre s i ) et regh Ve s expliis
1 e i rean e pdviven) ol e ither el gue pusde Tar e showwnenlo saresu m w e e

SWENATURA DE LA PERSOMNA DECLARANTS
FIRMA DE LA FERSONA DECLARANTE
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ANEXO IV

VCE-CM/F4 MODELO INFORME ADJUDICACION

TITULO DEL OBJETO DE LA CONTRATACION
INFORME ADJUDICACION
EXPEDIENTE 70042/XX/20XX
De acuerdo con lo previsto en el articulo 116 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, y segun el informe de necesidad emitido por el técnico XXX y el Director Gerente de
la Fundacié Valéncia Clima i Energia en el que indican: “XXXXX”

Se ha realizado la correspondiente propuesta de gasto por un total de XXXX € (IVA no incluido) que se aplica al Eje de actuacion
X: “XXXXX” del Plan de Actuacion de la Fundacion para el afio 20XX aprobado por el Patronato celebrado en fecha XXXX.

Se ha solicitado tres presupuestos a entidades especialistas en este tipo de XXXXX y que cumplen los requisitos necesarios
para la elaboracién que nos ocupa:

ENTIDAD PRESUPUESTO SIN IVA IVA (21%) TOTAL
XXXX XXXX€E XXXXE XXXXE
XXXX XXXX€ XXXXE XXXXE
XX XXXXX€ XXXX€ XXXXX€

Por lo tanto, se propone contratar, por ser la mas ventajosa econdmicamente y ser especialista en este tipo de XXXX a XXXXX.

El importe del presente XXXXX, segun presupuesto adjunto presentado por la empresa XXXXX con nimero de NIF XXXXXX,
asciende a la cantidad de XXXX€ como principal, mas XXXXX€ en concepto de IVA al 21% por lo que hace un total de XXXXX€
con el IVA incluido, encontrandose correcto.

El plazo maximo de ejecucion del contrato sera desde la notificacion del contrato hasta XXXXXX

La empresa que se propone contratar ha presentado un presupuesto detallado y una declaracidén responsable de estar al
corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, seglin se especifica en las directrices de
contratacion definidas por el Ayuntamiento de Valencia.

Asi mismo, se informa que, la eleccién del procedimiento de contratacion se encuentra justificada, teniendo en cuenta la
prestacion objeto del contrato no tiene caracter recurrente, asi mismo indicar que no se esta alternado el objeto del contrato
para evitar la aplicacidn de las reglas generales de contratacion y eludir norma alguna sobre el fraccionamiento y la publicidad
en la licitacion contractual en la medida que no se ha realizado otro contrato de igual naturaleza y objeto.

En cuanto al érgano competente para contratar, en sesion del patronato celebrado el 29 de octubre de 2019 aprobd la
Delegacion de poderes en favor del Director Gerente Sr. D. Carlos Sdnchez Cerverd, elevado a escritura publica ante notario de
Valencia D. Fernando Corbi Coloma en fecha 28 de noviembre de 2019, n2 de Protocolo 2408. Tal como indica en el certificado
suscrito por el secretario de la Fundacié, D. Hilario Llavador Cisternes, en su punto b) indica: “Aprobacion de los gastos, la
autorizacion y formalizacion del correspondiente compromiso y ordenacion de los pagos, hasta un mdximo de 24.000 euros,
pudiendo operar con cajas de ahorro, bancos y entidades financieras
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CONTRATOS MENORES

ANEXO V

VCE-CM/F5 MODELO INFORME FAVORABLE RESPONSABLE CONTRATACION

INFORME
A la vista de la documentacion del expediente, en cuanto al procedimiento de contratacidn, se encuentra
justificada su eleccidn, teniendo en cuenta que el importe de adjudicacidon no supera la cantidad sefialada como
limite maximo para la tramitacion como un contrato menor, segln establece el articulo 118.1 de la de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de contratos del sector publico (LCSP), y su duracién no excede de un afo, segun establece el
articulo 29.8 de la misma Ley.

El articulo 118.3 de la LCSP, también indica que, con caracter previo a la resolucién del contrato menor, cuya
ficha se adjunta, se informara, en base a los datos del contrato indicados en la misma, no se esté alterando el objeto
del contrato para evitar la aplicacidn de las reglas generales de contratacion.

Asi mimo, se informa que no se trata de una contratacién recurrente.

Por tanto, y de conformidad con lo dispuesto en articulos citados, se informa favorablemente dicho contrato.

DATOS DEL CONTRATO MENOR- NUMERO DE CONTRATO: XXXX

Numero Expediente Organo de Contratacidn
70042 /XX/20XX DIRECTOR GERENTE FUNDACIO VALENCIA CLIMA |
ENERGIA

Aplicacién presupuestaria

Objeto del contrato

Tipo de contrato Duracidn del contrato

CIF/NIF del adjudicatario

Razdén social o nombre del adjudicatario

Peticion de varias ofertas Derivado de acuerdo Marco (S/N)
NO

Modificacidn Pagar por anticipo de | Exento de validaciéon 8ART.
caja fija o similar 168 a) 2y D.A. 923)
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SE INFORMA FAVORABLEMENTE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 118 DE LA LCSP.
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ANEXO VI

VCE-CM/F6 MODELO DECLARACION RESPONSABLE PREVENCION RIESGOS

LABORALES

SISTEMA DE GESTIO DE PREVENCIO DE RISCOS LABORALS
SISTEMA DE GESTION DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

| e Vakinesa |
p—— Clima i Eneegla |

Model de "Declaracid Responsable” sobre el compliment de la normativa de prevencid de riscos laborals
Moaodelo de "Declaracion Responsable” sobre el cumplimiento de la normativa de prevencion de riesgos laborales

Una vegada completat el document, pulsar el guadre color taronja, apareixera la finestra per a imprimir i
seleccione I'opcid guardar com PDF. Aquest document sera el que remetra a Valéncia Clima i Energia.
Una vez completado el documento, pulsar el cuadro color naranja, aparecerd la ventana para imprimir y
seleccione la opcidn guardar como PDF, Este documento serd el que remitird a Valéncia Clima i Energia.

Nom | cognoms o rad social / Nombre y apeliidos o rozén social  Tipus d'identificacié / Tipo de identificacion  Ndmero

| ©on O nie O nie O pas. I:I

Nom | cognoms del representant / Mombre y apellidos del representante Nimero

DECLARE RESPONSABLEMENT / DECLARO RESPONSABLEMENTE

1- CQuwe complisc amb tota la normativa exigible en prevencid de riscos laborals, tenint en compte les obligacions
sobre coordinacid  d'activitats empresarials previstes en I'Art. 24 de la Uei 31/1995 sobre Prevencid de Riscos Laborals
i RD.171/2004 que ho desenvolupa.

Que cumplo con todo lo normotive exigible en prevencon de riesgos laborgles, teniendo en cuento los obligociones
sobre coordinacidn de actividedes empresariales previstas en el Art. 24 de lo Ley 31/1995 sobre Prevencidn de Riesgos
Loborales y R.D. 171/2004 que lo desarroila.

2.- Que dispose d'un model d'organitzacié de recursos per a les activitats preventives conforme a la segiient modalitat preventiva:
Que dispongo de un modelo de orgonizocion de recursos porg los octividodes preventivas con orreglo o lo siguiente
modalidod preventiva:

3- Que he realitzat Il'avaluacié de riscos/pla de seguretat 1 salut (segons siga  procedent] per  a
les activitats/serveisfobra per a la que he sigut contractat/a.

Que he regiizodo lo  evoluocion de riesgos/plan  de segurided y  solud  (segun  proceda) paora  las
actividades,servicios/obra para lo que he sido contratodo,/a.

4- Oue dispose de la planificacid de |'activitat preventiva derivada de l'avaluacid de riscosfpla de seguretat i salut (segons
siga procedent) per a les activitats/serveis/obra per a la que he sigut contractat/a.

Que dispongo de lo plonificacion de lo octividod preventiva derivodo de lo evoluocidn de riesgos/plan de seguridad y
salud {segun proceda) para las actividodes,servicios/obra para la que he side contratadoy/a.

5.- Que el meu persenal ha sigut format i informat sobre els riscos | mesures preventives que han d'adoptar en relacid al seu lloc de
treball. Que mi personal ha sido formado e informado sobre los riesgos y medidas preventivas gue deben adoptar en relacion o su puesto
de trabajo. 6.- CQue el meu personal és APTE per als treballs a realitzar després d'haver realitzat la corresponent vigilancia
de la salut. Que mi personal es APTO pora los trabajos o realizar tros haber reolizodo lo correspondiente vigiloncio de Jo salud.

7.- Qwe establiré els necessaris mitjans de coordinacid entre les empreses concurrents.

Que establecere los necesarios medios de coordinacidn entre los empresas concurrentes.

8.- Que compliré amb les normes de seguretat i salut aplicables per la legislacid vigent, aixi com les normes internes establides per la
CSUSP. Que cumpliré con las normaos de segurided y solud aplicables por la legislocion vigente, osi como las normas internos
establecidos por o CSUSP.

9.- Que informaré immediatament la CSUSP, davant qualsevol situacid d'emergéncia, quan es detecte una anomalia o deficiéncia en
les instal-lacions, o quan a conseqiléncia dels riscos de les activitats concurrents, es produisca un accident de treball.

Que informaré de inmediato a la CSUSP, ante cualguier sitwacion de emergencia, cuando se detecte una anomalio o deficiencia en
lgs instalociones, o cuando como consecuencio de los riesgos de los actividodes concuwrrentes, se produzog un accidente de trabajo.

10.- Que en cas de subcontractacié amb una altra empresa o treballador/a autbnomya, informar els subcontractats dels requisits
de seguretat, normes d'emergéncia del centre de treball i instruccions impartides per la CSUSP, exigint als subcontractats el seu
compliment.

Que en caso de subcontratacion con otra empresa o trabajodor/a autdnomoya, informar a los subcontratados de los requisitos de
seguridod, normas de emergencio del centro de trobajo e instrucciones impartidas por o CSUSP, exigiendo a los subcontratados su
cumplimiento.

En |a‘

El/ la representant legal de I'empresa
El/la representante legal de la empresa
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ANEXO VII

VCE-CM/F7 MODELO CORREO ELECTRONICO SOLICTUD PRESUPUESTOS

Buenos dias,

Les escribo porque desde la Fundacién Valéncia Clima i Energia tenemos la necesidad de
contratar el XXXXXXX

Envio adjunto el informe con la descripcién de la necesidad y algo mas de contexto.
Si_es de vuestro interés ofrecer este suministro, necesitariamos recibir vuestra oferta y
presupuesto antes del XXXXXX a las XX:XX.

Por favor, en el presupuesto que enviéis debe aparecer:
e Datos fiscales de su empresa empresa
e Datos fiscales Valéencia Clima i Energia
C/ Joan Verdeguer, 16 (Nave 2)
46024- Valencia
G98220833
e Fecha del presupuesto
e Selloy firma de la empresa (si la firma es digital como aparece la fecha nos vale)

Ademas, necesitaremos que nos enviéis el modelo de declaracién responsable que adjunto.

En el caso de no estar interesados en participar en la licitacidn, les ruego me envien un correo
indicAandomelo.

Simplemente para vuestra informacion, en caso de no recibir la notificaciéon de adjudicacion
en el plazo de tres meses desde la presentacion de vuestra oferta, se entendera que no habéis
sido adjudicatarias del contrato de referencia, segun el plazo dispuesto en el articulo 21.3 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Si tenéis cualquier duda, no dudéis en escribirme o llamarme al contacto que encontraréis en
mi firma.

Un saludo,
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