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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

Entre las competencias de Valéncia Clima i Energia se encuentra la aprobacidon de gastos
necesarios para el desarrollo de sus objetivos y fines encomendados. Una vez aprobados estos
gastos, los diferentes proveedores emitirdn factura con cargo a la entidad, en la cual debera
aparecer claramente los datos fiscales de Valéncia Clima i Energia, los datos fiscales del
proveedor, los conceptos facturados, importe base, IVA aplicable, % de IRPF en su caso y total
de la factura.

Tipo de gastos

- Los provenientes de un contrato suscrito por VCE: contratos menores,
procedimientos abiertos... que tengan asignada la autorizacion y disposicion del
gasto.

- Los provenientes de gastos sin autorizacidon y disposicién de gasto, pero con
reserva de crédito en el presupuesto correspondiente.

- Gastos extraordinarios, no predecibles pero necesarios de realizar.

Sustentado en las Bases de ejecucién presupuestaria del Ayuntamiento de Valéncia:

Base 129. Fases del procedimiento de gestion de los gastos

1. La gestion el presupuesto de gastos se realiza en las siguientes fases:
a) Autorizacion del gasto
b) Disposicion y compromiso del gasto
c) Reconocimiento o liquidacion de la obligacion
d) Ordenacion del pago

Base 139. Autorizacion.

La autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto determinado
por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario. La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de la ejecucion del gasto,
si bien no implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.

Base 169. Reconocimiento de la Obligacion
El reconocimiento u liquidacion de la obligacion mediante el cual se declara la existencia de
crédito exigible con contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

Previo al acto de reconocimiento habrd que acreditarse, mediante la conformidad del
responsable de la unidad, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos de autorizacion y compromiso, de acuerdo con lo que establece
para cada tipo de gasto en las normas de procedimiento de ejecucion presupuestaria. En el
supuesto de no conformidad de la factura o documento equivalente, se devolverd al proveedor,
en el plazo maximo de 5 dias naturales, para su subsanacion.

Base 199°. Autorizacion-Disposicion-Obligacion:

Los gastos en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran la
tramitacion de un documento ADO.

Pertenecen al grupo de documentos contables en fase ADO los siguientes gastos

a) Gastos que precisardn la formacion de expediente previo
- Mandamientos de gastos a justificar

- Dietas

- Gastos de locomocion
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- Imprevistos

Intereses de demora

Otros gastos financieros

Gastos derivados de sentencias judiciales

Gastos derivados de sentencias judiciales y por indemnizaciones de diversa indole, entre las
que se incluyen los reintegros de honorarios de letrado y procurados satisfechos por
defensa juridica y representacion en derecho, que legalmente procedan.

b) Gastos que no precisardn la formacién de expediente previo

- Derivados de casos de extraordinaria y urgente necesidad.

- Normales y periddicos d personal

- Tributos/precios publicos

- Primas seguros

Gastos de representacion de menor cuantia (3.000€ IVA incluido)

- Gastos materiales y suministros varios no susceptibles de inventariar

- Gastos comunes vivienda

- Minutas procuradores

Proveedores
1.- Alta proveedores:

Cada proveedor debera remitir un alta de proveedores con el documento “Alta proveedores”
(Anexo 1) que sera facilitado por Valéncia Clima i Energia.

El alta se presentard en formato electrdnico obligatoriamente para las personas juridicas y
preferiblemente para las personas fisicas, aunque también podran aportarlo en formato papel.

A la declaracién de alta deberd acompanarse la siguiente documentacion:
c) Personas juridicas:
a) Poderes notariales del representante de la empresa
b) DNI/ NIE representante de la empresa
c) Certificado expedido por la entidad bancaria en la cual se acredite la
titularidad de la cuenta presentada
d) Personas fisicas:
a) DNI/NIE/PASAPORTE
b) Certificado expedido por la entidad bancaria en la cual se acredite la
titularidad de la cuenta presentada

La tarea de registro y mantenimiento del fichero maestro de proveedores son incompatibles
con la solicitud y gestién de comparas, contabilizacidn de facturas, tramitacién y realizacion de
pagos y realizacidén de conciliaciones bancarias.

2.- Fichero maestro de proveedores y acreedores (herramienta Excel):

Recibido el Plan de accién 2021, regulador del Ayuntamiento y Entes Dependientes y las
instrucciones que, en el marco del Plan Programa de Armonizacién y Homologacidn de las
entidades del Sector Publico Local que regula el procedimiento de autorizaciéon de la masa
salarial del sector publico local, asi como el circuito de compras/pagos que deben
implementarlos, aprobado en el Pleno del Ayuntamiento celebrado el 24 de abril de 2021 se
procede a abrir un fichero/registro de proveedores/acreedores de Valéncia Clima y Energia y
segun indica: “las entidades deberdn de disponer de un fichero maestro de proveedores y
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acreedores y vincular cualquier operacion de adquisicion o pago a la informacion contenida en
este. La gestion del fichero ha de ser informdtica y la aplicacion que lo sustente ha de garantizar
que la introduccion de datos y posibles cambios nada mds pueden realizarse por el personal
autorizado”

En el fichero deberdn aparecer como minimo los siguientes datos: Nombre, Apellidos, Razén
Social, CIF/DNI/NIE, direccion, datos bancarios.

Las tareas de registro y mantenimiento del fichero maestro de proveedores/acreedores seran
incompatibles con las de solicitud de gestion de compras, contabilizaciéon de facturas,
tramitacién y realizacidn de pagos y realizacién de conciliaciones bancarias.

3.- Evaluacion proveedores (herramienta Excel):

Anualmente se realizard una evaluacién de proveedores para detectar posibles
disconformidades sobre la forma de actuacién de los mismos, evaluando su continuidad o la
posibilidad de darlo de baja en el registro.

La evaluacion se realizard con los items que se inician en el documento “Cuestionario de
evaluacidn de proveedores” (Anexo Il).

Se ha realizado un documento Excel que se comparte con todos los técnicos para la evaluacion
de proveedores.

Recepcion y registro de facturas
1.- Tramite general:

Las facturas emitidas a Valéncia Clima i Energia se enviaran al correo genérico de la fundacién
climaienergia@climaienergia.com y seran registradas por orden de recepcién en el registro de
facturas del afio correspondiente donde se reflejara la siguiente informacion:
o N2 registro
e Fecha registro
e N2 factura
Fecha factura
Proveedor
Concepto
Base imponible
Tipo IVA
IVA
IRPF
Total factura
e Fechainforme
e Forma de pago
e Fecha pago
e Expediente
o Observaciones

Una vez recibida la factura se procederd a su registro en que se debera aparecer la siguiente
informacién:
o N2 registro

416

c
©
o
©
9
=y
<



mailto:climaienergia@climaienergia.com

V3.0

W v Valéncia |
e Clima i Energia |

FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

e Fecha registro

e (Cdodigo contable: 1 Observatori, 2 Oficina de la Energia, 3 Proyectos
transformadores (indicar proyecto), 4 Gestion, Administracion y Comunicacion

e Tipo de pago: transferencia o domiciliacién bancaria.

Una vez registradas se enviaran al técnico responsable para que dé su visto bueno,
acompafiandola del preceptivo informe del autorizando el pago de la misma, todas las facturas
deberan ser conformadas por la Direccidn Gerencia.

Recibida esta documentacion se incluirdn en el expediente habilitado cada afio en PIAE para
proceder a la firma de la factura y del preceptivo informe. Todas las facturas deberan ser
firmadas por el técnico responsable y conformadas por la direccién gerencia.

Plazo tramitacidén facturas/certificaciones obra

Los plazos de tramitacidn de las facturas, a fin de adecuar dichos plazos a la normativa de
morosidad, se ajustard a 10 dias para emitir informe de conformidad de las facturas desde su
registro y de 20 dias desde la conformidad hasta su pago, redistribuyéndose la distribucion de
los tiempos entre las diversas fases. Los plazos de tramitacidon quedaran de la siguiente forma:
e) Plazo maximo de 15 dias naturales desde la entrada en el registro de facturas hasta
su conformidad con el técnico responsable. Deberd remitirse la factura
conformada junto con el informe favorable/desfavorable.
f) Plazo maximo de 5 dias naturales para su aprobacion por la Direccién Gerencia de
VCE.
g) Plazo maximo de 10 dias naturales para el pago de la factura.

La conformacién de la factura o certificacion por los técnicos supondra la aceptacion de la obra,
servicio o suministro de acuerdo con las condiciones contractuales y la exactitud de la
documentacién acreditativa, permitiendo que se tramite el reconocimiento del gasto.

Los técnicos responsables en caso de no conformidad deberan emitir informe en el plazo de
15 dias naturales y devolver la factura a administracion para su rectificacion, donde se anotara
la incidencia y se anulard la factura. La incidencia de la factura serd comunicada al proveedor
para que justifique o modifique la misma.

Facturas en fase ADO: segun lo que dispone la Base 192 de ejecucién del presupuesto del
Ayuntamiento de Valencia para el afio 2023 en referencia a la Autorizacidn, disposicion y
Obligacién de facturas que no tienen aprobado un expediente previo.
Todas las facturas deberan llevar asociado el informe justificativo del gasto
independientemente de la situacion presupuestaria y de la forma de pago.

h) Modelo informe facturas con autorizacién y disposicion del gasto (Anexo Il1)

i)  Modelo informe facturas sin autorizacién y disposicién del gasto (Anexo V)

Facturas conformadas y emision archivo de pago
Conformadas las facturas y certificaciones se realizard una relacién de gastos para su

aprobacion por parte de la Direccién Gerencia o la vicepresidencia para la emisidon del
correspondiente archivo de pago.
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Pago

Segun las funciones que tiene encomendadas la Direccidon Gerencia podra:

“Aprobar gastos, autorizacion y la formalizacion del correspondiente compromiso y
ordenacion de pagos, hasta un mdximo de 75.000€, pudiendo operar en Cajas de
Ahorro, bancos y entidades semejantes”

El resto de los gastos deberan ser aprobados por el Vicepresidente de Valencia Clima i Energia:
“Autorizar y ordenar pagos procedentes de la gestion ordinaria y de los programas
suscritos, esta facultad viene limitada a las condiciones siguientes: 600.000€
(seiscientos mil euros)”

Emitido el fichero de pago en la entidad bancaria, la direccién gerencia o la vicepresidencia
procedera a la aprobacidn del fichero y a la autorizacién de la transferencia emitida por parte
de administracion.

Conciliaciones bancarias

Siguiendo con las directrices emitidas en el Plan Programa de Armonizacién y Homologacion
del Sector Publico Local donde indica:
=  Para un adecuado registro y control de los fondos depositados en entidades
financieras se deberdn realizar conciliaciones periddicas, al menos con una
frecuencia mensual, de las cuentas bancarias con la contabilidad, que tendrdn que
ir acompanadas del certificado bancario que acreditase el saldo en el banco.
= [Las conciliaciones deberdn ser elaboradas por una persona distinta a las encargadas
de realizar tareas contables o de cobros y pagos bancarios, y ser firmadas de
conformidad por un responsable superior
=  Asimismo, la persona responsable de la tesoreria deberd de revisar diariamente los
movimientos, el saldo final y la situacion de los fondos en las entidades financieras.

a) Mensualmente se realizard las conciliaciones bancarias de todas las cuentas de
Valéencia Clima i Energia.

b) La empresa adjudicataria que gestiona la contabilidad de VCE remitira
mensualmente los asientos contables a Valéncia Clima y Energia.

c) La fundacidn facilitard a la empresa un certificado de saldo emitido por la entidad
bancaria correspondiente de las cuentas en vigor.

d) La empresa adjudicaria emitird informe de conciliacion de las cuentas con los
asientos contables e informara de cualquier irregularidad.

e) Valéncia Clima i Energia emitird un informe mensual sobre la conciliacién de
cuentas refrendado por la Direccion Gerencia y la Vicepresidencia. (ANEXO VI)

Anualmente se abrira un expediente (O) en PIAE para registrar las conciliaciones bancarias de
cada mes y sus documentos asociados.

Endeudamiento
1.- Periodo Medio de Pago a Proveedores (PMP):

La Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, introduce el concepto de periodo medio de pago como
expresion del tiempo de pago de la deuda comercial, de manera que todas las
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Administraciones Publicas, en un nuevo ejercicio de transparencia, deberan hacer publico su
periodo medio de pago que se calculara de acuerdo a una metodologia comun. El Real Decreto
1040/2017, de 22 de diciembre, por el que se modifica el Real Decreto 635/2014, de 25 de
julio, por el que se desarrolla la metodologia del calculo del periodo medio de pago a
proveedores de las Administraciones Publicas y las condiciones y el procedimiento de
retencion de recursos de los regimenes de financiacion, previsto en la Ley Organica 2/2015, de
27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

El cdlculo se realizard mensualmente y se remitira el resultado al servicio de Tesoreria del
Ayuntamiento de Valencia para que se consolide con el del Ayuntamiento,
tesoreriasdelegadasOOAA@valencia.es dentro de los 5 primeros dias del mes.

Este dato sera publicado mensualmente en el Portal de transparencia de Valencia Clima i
Energia y en la web del Ayuntamiento de Valéncia.

Calculo PMP (herramienta Excel)

RATIO DE LAS OPERACIONES PAGADAS:

Y (nimero de dias de pago # importe de la operacién pagada)

ROP = importe total de pagos realizados

RATIO DE LAS OPERACIONES PENDIENTES DE PAGO:

¥ (niamero de dias pendientes de pago*importe de la operacion pendiente de pago)

ROPP= , p
importe total de pagos pendientes

PERIDO MEDIO DE PAGO PROVEEDORES

ratio operaciones pagadas-importe total pagos realizados+
ratio operaciones pendientes de pagosimporte total pagos pendientes

PMPE =

importe total pagos realizados+importe total pagos pendientes

Se efectuara un informe anual con los datos producidos durante el periodo, se realizara una
comparativa con el PMP consolidado del Ayuntamiento de Valéncia y se calculard la media
anual de pago a proveedores.

2.- Informes de morosidad

Trimestralmente se realizarad el calculo de la morosidad de Valencia Clima i Energia y se
introduciran los datos en la aplicacion AUTORIZA del Ministerio de Hacienda.

Para ello se tomaran los datos de las facturas emitidas en el Ultimo trimestre y se realizard el
calculo (Herramienta Excel)

https://www.hacienda.gob.es/esES/Areas%20Tematicas/Administracion%20Electronica/OVE
ELL/Paginas/Autoriza.aspx
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Este dato debe publicarse trimestralmente en el Portal de Transparencia de Valéencia Clima i
Energia.

REGISTROS

= VCE-FACT/F1 Alta proveedores

=  VCE-FACT/F2 Cuestionario de evaluacion continua de proveedores.
= VCE-FACT/F3 Modelo informe facturas AD

= \VVCE-FACT/F4 Modelo informe facturas ADO

RESPONSABILIDADES

SUPERVISION

Direccion Gerencia

Direccion Gerencia

Direccion Gerencia

Direccién Gerencia/Vicepresidencia
Direccién Gerencia/Vicepresidencia

TAREA RESPONSABLE
Alta proveedores Of. Administrativa
Registro de facturas Administrativa2
Conformidad facturas Técnicos

Fichero pagos Administratival
Conciliaciones bancarias Of. Administrativa

Revision movimientos bancarios

Evaluacién proveedores

Elaboracién PMP

Elaboracidn y registro morosidad

002-VCE/FACT. V3.0

Of. Administrativa
Of. Administrativa
Administratival
Administratival

Direccion Gerencia
Direccion Gerencia
Direccion Gerencia
Direccidn Gerencia
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ESQUEMA PAGO PROVEEDORES

INFORME TECNICO
15 dias

REGISTRO FACTURAS
GASTOS EN FASE AD GASTOS EN FASE ADO
INFORME TECNICO
15 dias

(Anexo Il1) (Anexo IV)

INFORME FAVORABLE INFORME DESFAVORABLE

FACTURAS TRANSFERENCIA
BANCARIA

AUTORIZACION DIRECCION GERENCIA/VICEPRESIDENCIA
5 dias

VALIDACION
ARCHIVO DIRECCION
GERENCIA
Hasta 75.000€

EMISION ARCHIVO
TRANSFERENCIAS VALIDACION
ARCHIVO

VICEPRESIDENCIA
Hasta 600.000€

PAGO
10 dias

002-VCE/FACT. V3.0
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ANEXO I:

VCE-FACT/F1 ALTA PROVEEDORES

SOL'LICITUD D'ALTA I MANTENIMENT EN EL | i Valbncin i
FITXER DE PERSONES CREDITORES, | ememes W Glima | Enorgla
CESSIONARIES, TERCERES | PERSONAL PROPL \_ ¢ st e or ey, i

SOLICITUD DE ALTA Y MANTENIMIENTO EN EL per & Imprie | seleacione llpeic guardiar com PIF. Aquest document serd o que remetra

FICHERQ DE PERSONAS ACREEHDRAS. Una vez completado = d:ul:n:n‘h:l pulsar :lmniungde“r:m]n, m:m
CESIONARIAS, TERCERAS ¥ PERSONAL PROPIO  Forarervicy=siesecns i oo sucr 2o Gocurmertn zera ol e

1, TIPUS DE SOLLICITUD / TIPO DE SOLICITUD (*)

Alta de nova perceptora Baixa Madficacid de compre coment: Madificacid de domidili Alres modificacions
Alto de nuevs perceptorn Bajo Modificacion de cuenta corriente Modificacidn de domicilio Otras modificociones
2. TIPUS DE PERSONA [ TIPQ DE PERSONA (*) 3. TIPUS [Ill"]IillEN'l'J]:IIZ:||5'.['.I'C}I,|r TIPO DE IDENTIFICACION (*)
Persona fisica Persona juridica P 5 .
Persana fisica Persona juridica O HIF O HIE P:;m: Homere: | |
4, DADES PERSONALS | DATOS PERSONALES (*)
|Nu|11 i cognoms o rao sodel | Nombre v apeilidos o razdn sociol | |h|:|re1:¢ electrénica | Direccidn electranica |
Domicili fiscal (T, &v.) [ Domicitio fiseal (C/, av.) Mim.  Manta  Escaa/Fscalers Pota/Puerra Codi postal/codieo postal
Localitat | Lovad i Provincia | Provincia Pais [només per a persones marangeres) | Pais (ssio persones extrongenas)
Teleton | Tetéfom Fax

5. DADES REPRESENTANT [ DATOS REPRESENTANTE
Mom i cognoms | Mombre v apeiliges DMI | NIE

6. DADES BANCARIES | DATOS BANCARIOS (*)
| Entitat finencers | Entidad finanden

A, CODT IBAN I COMPTE CORRENT | CODIGO IBAM ¥ CLENTA CORRIENTE

Bl cxfis comergaran & omplr-e per 'squers sende oomes, punts nl guicnsts | Loz codigos comerzondn a relienarse por o tzquierds sin comas, puntos nf gulones.

B. CODI BIC | CODIGO BIC Paic-astat dal compte [ Pais-estads de la cuenta

El codi BIC &5 abligator per & comgibess corrents radicals & paisos inclosos en la pona onica de pagarments en eurcs (SEPA).
El cédigo MIC o3 obiigatoric pora cventas cormientes radicodas en paizes inclwidss en lo zona dnica de pagos en eures {(SEPA ).

C. UN ALTRE TIPUS DE CODI DE COMPTE. Només comptes corments radicats a paisos no incloscs en |a zona (nica de pagaments en euros (SEPA).
OTRO TIPD DF CODN0 DE CUENTA. 56lo cuentas corrientes rodicadas an paises no incluides &n (o rono imica de pego an ewros [SEPA).

At que o pagament de le obligacions recoregudes per el corponacd & B persona oeditors indicads s realitne mitjancant transherdncia banciria amb
abonament en l'entitat financera | en el comple del gual és Bular, | les dades del qual s'indiguen,

Autorizo que el pogo de las obligociones reconocidas por esa corporacitn a o persora acreedora indicoda se realice medionte transferenda bancaria con abono
en ia entidad financiera y cuenta de la que o= titular y cuyos datos == indican.

{1) PROTECCIO DE DADES PERSONALS: lee dadee Taciiitades par Vosts en aguest formular, ssran

fratades por Valencia Clima | Energla, en qualitat de responasbls, a la Nnalitst Indicads an

MLmhmmmmmmmﬂa&;ﬂm da Profecio

e dades mmamvmmummmummﬂm supresalt | alfres

contempl &l reqglament, conforme 8'8xpica an k3 Informacid addicionsl sobre protecel o
mwﬂmﬂmmmmmmmmmm

PROTECCION DE DATOS PERSOMALES: log datos faciitades por M en eals formulkario, saran
fratados por Valéncla Clima | Energla, en calldad de responsable, para la finalidad indicads n
eeta documentsEon y, B00Ne k3 Dass s 10 BPUBEtD N &l Aagiamantn Gensral Be Proteceion os
datos [EL) 2016/ET3, L. podra I derechos os acoeas, rectfcacion, supreslon y ofnoe

ados an Bl regl ., confoime 86 esxplica en la Informacion adiclonal sobre
moteccion de  datos pusds  consuftar  oem &l miguilents  enkacs:
ittpaicir ,E-pn‘

"ll'dEnCid,

SIGHATURA SOL-LICITANT J FIRMA SOLICTTANTE
SIGHATURES MAMCOMUHADES § FIRMAS MANCOMUMADAS

{*) Vegeu full segiient
ver hoja siguiente

Vakncia Cima | Enegia Cllcan Yerdeguer, 15 [RNave 2] 46004 cimaienergiaflol malenergia com GOHEF0E3Y 1[{3
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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

INSTRUCCIONS
PER A OMPLIR EL FORMULARI D'ALTA | MANTENIMENT
EN EL FITXER DE PERSONES CREDITORES, CESSIONARIES,
TERCERES | PERSONAL PROFI

‘camps assenyalats amb un asterisc (*)
=handromplir cbligatiriament

1. Tipus de sol' lmlud 1-] Haura de marcar la casella que parto-
queala

a) Alta de nova persona perceptora, quan la persona sol
ant no té donat dalta en (a base de dades de la Fundaci
Valéncia Clima i Energia cap compte bancari per a la
domiciliacié dels seus pagaments.

b ) Alta de nova domiciliacié banciria, quan la persona
sol-licitant, que ja t& denats dalta comptes bancaris en
la base de dades de la Fundacié CV Valéncia
Clima i Energia, vol donar-ne dalta altres de nou.

) Baixa, quan la parsona sol-licitant vol deixar sense efects
un compte bancari davant la Fundacid CV Valencia Clima i
Energia de manera que deixe de rebre pagaments a través
deste

d) Modificacié del domicili, quan s perzonal sol-licitant

nada dalta en la base de dades de la Fundacié
C¥ Valéncia Clima i Energia i vol canviar les dades del seu
domicili

2. Tipus de persona (*). Les persones fisiques hi adjuntaran
fotacpia del document didentificacis; en cas

as de persones
Juridiques, fotockpia aelamgma\ae«nf.camﬁssal (HIE del

INSTRUCCIONES
PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE ALTA ¥
MANTENIMIENTO EN FICHERO DE PERSONAS ACREEDORAS,
CESIONARIAS, TERCERAS ¥ PERSONAL PROFIO

Los campos sefialades con un asterisco ()
deben ser cumplimentades obligatoriamente

1. Tipo de solicitud (*). Debe marcar ia casilla que corresponda
a su solicitud:

a) Alta de nueva persana perceptora, cuando ia persona
solicitante no tenga dada de alta en la base de datos de
la Fundacién CV Valéncia Clima i Energia ninguna cuenta
bancaria para la domiciliacion de sus pagos.

8) Alta de nueva domiciliacion bancaria, cuando la persona
solicitante que ya ter tas bancaries en la
\base de datos de ia Fundacion CV Valéncia Clima i Energia
quiera dar de alta otras nuevas.

<) Baja, cuando la persona solicitante quiera dejar sin efecto
wna cuenta bancaria ante la Fundacion CV Valéncia Clima i
Enrrgia‘ de manera que deje de recibir pagos a través de

4 Modlﬁcaclon del domicilio, cuando la persona solicitante
de alta en la base de datos de la Fundacion CV.
Valéncia Ciima i Energia y quiera cambiar los datos de su
domicilio.

2. Tipo de persona (*). Las personas fisicas adjuntardn fotocopia
gdel documento de identificacion; en case de personas juridicas,

dentificacion la misma, el

document didentificacia del [DHI) T dels poder
notarials del representant de lentitat.

3. Tipus de document didentificacié (¥). No seran validades i,

tant, no s'incorporaran a la bass de dades de la Fundacis CV
Valéncia Clima 1 Energia les sol.licftuds dalta el nimers de
document d'idenifica- cié de les quals no acomplisca les
espedificacions de format vigents per a Cada tipus de.
document.

4. Dades personals (*)

5. Dades de L persona representant. En cas d'actuar per
mitjade representant, hi haura daportar la documentacis

documento de identificacion del representante y de los poderes
notaricles del representante de la entidad.

3. Tipo de documento de identificacin (). No serdn validadas

i se incarperardn a la base de datos de proveedares de la
Fundacién CV Vaiéncia Clima i Energia las solicitudes de alta
cuyo nimero de documento de identificacidn na cumpla las
especificaciones de formato vigentes para cada tipo de
documente.

4. Datos personales (*)

5. Datos de la persona representante. £n caso de actuar por
o de debe

¢e i document d"
1a persona que actue com a tal.

6. Dades bancaries (%). Hi haurh d'apertar el certificat de

titularitat bancaria,

Excepcionalment, les persones fisiques hi podran aportar qualse-
vol documentacic del banc que acredite que La terces

persona interessada és la titular del i

med aportar
de la representacion y documento de identificacion de la persona
que actire como tal.

&. Datos bancarios (%). Debe aportarse el ce
bancaria,

odo de titularidod

pod cualquier
ién del baneo q {a tercera persona

Hi haura domplir le caselles de Mapartat 6:
A) Si s tracta dun compre bancari duna entitat radicada a
Espanya.
B) Si es tracta dun compte bancari duna entitat radicada en

interesada es la titular de la cuenta bancaria.

Debe cumplimentar las casillas del apartado 6

4)Si se trata de una cuenta bancaria de una entidod radicada

c
=)
o
©
<

Apl

n estat membre de |3 Unié Europea inclés en la zona en Espaiia
linica de pagaments en eurcs (SEPA). Els codis comencaran | B)Si se trata de una cuenta bancaria de una entidad radicada
aom V'esquerra, sense comes, punts ni en un estado miembro de a Unién Europea incluido en la
guionets. Tant el codi IBAN com =l codi BIC els subministra zona dnica de pagos en suros (SEFA). Los codiges se empe-
Uantitat financera zardn a rellenar por la izquierda, sin comas, puntos, ni

. Tanto el codigo IBAN como el cédigo BIC las sumi-

o guiones.
€} En els altres casos, assenyale el codi del compte en la Pistra to entidad financiera

casella 6. ().

CJEn los demds casos, indique el cédizo de la cuenta en la
casiila 6. ).

23

Vakncla [ INFORMACIO ADDICICNAL SOBRE PROTECCIO DE DADES
Clima i Energia | INFORMAGION ADICIONAL SOERE PROTEGCION DE DATOS

[T] e bzgt 1 scaspte s poitcs ds protzocis e caces /e iy soepto 13 poltes oe proteceién de datos

PROTECCION DE DATOS

Les dades personais faciitades, per als casos en qué es | LoS datos personales faciitados, para los casos en que
iracte e personaies fisicaiques, o en of cas de ser | S Uae de personals fisicals, o en ol caso de ser
 duna persona juidics, axi com | rEPTEsenmtanteis de una persona juridica. asi como la
I cumicular i sltres dfindoie laboral, deliels treballsdor/ | Cumcular y ofras de indole laboral. delfios trabajadories
esque reslizaran o servei o obra. seran tractats per | Gue realizarin el senico u obra. serdn tratados por s
s Fundacié. OV Vakbncia Ciins | Energia an quaitat | Fundacid CV Valinsia Cima i Energia en caidad de
de Responsabie ds Tractament. Responsable de Tratamiento.
La base juridica que legitima ol tractament de les dades | L3 bese uridis que legitma ol ratarmiento de los datos
s la gestid de Padjudicacid del plec. per a la formalizacs | = 1@ ?EE‘EW‘ de s "_ﬂlwm del piego. para la
i execucid del mateix en el supdst de ser assignat a | formaiizacion y ejecucién del mismo en e supuesto de
Fadfudieatar. ser asignado al adjudicataric

La finaitat de ia recollida | tractament de la informaié | L3 finalidad de la recogida y tratamiento de la
&5 Ia valorsci de la seua idonsiat en el procés de | Informacien es la valoracisn de su idoneidad en el
sslecoid o adjudicacd del serveils ifo abrals de qué es | Prooeso de ssieosion o adudicscin del seniciols yiu
tracte. sixi com — en ol cas que resue adjudicatar — s | Cbra/s de que s trate, ssi como — en ol caso de que
seua wiiitzacit per  martindre |a relagid contractual amb | resuite adjudicatario — su ufiizacion para mantener la
|a Fundacié Veléngia Cima | Energia, en sis aspecies | relacon contrectual con la Fundacié Valéncia Clima i
econbmics | tionics denvats, aix com e control de lales | EPErDia. en los aspectos econdmicos y  técnioos
obrafes, béinsifo serveils contmctatis i en el seu | dervados. asi como el contmol de lals  obras.
cas, remissi> dinformacié sobre les incidéncies | Dienles ylo servicials confrafadols y. en su caso,
relacionades amb aquells. remision  de informacén sobre las incidencias

Stnforma que les dades personals podran ser 62dts o | S informa que los datos personales podrin ser cedidos.
© comunicados a las entidades plblicas — estatales o
aulondmicas — competentes y en los supuestos
previstos, segln Ley. Asimismo. podrin ser publicados
en los tabicnes y dianos o boleines ofcales ce s
Administracion Piblica corespondientes

De it & Regarcrt (US) 201470 e | conomided con o Feghmerio (UE) 201578 o
Partament Eurcpsu | del Canssll de 27 dabril G2 2016 | Paramento Europeo y del Con:

(Reglament General de Proteccib de Dades). podrd | 2018 (Reglamento General de. Pmm de nm;,
exercitar els drets d'accés, recificacis, obli, oposicié | | poded ejercitar los derschos de access, rectificacitn,
portabiiat, respecte de les seues dades personis. | oo, opasiién y ponabiidad, respects de sus datos
emviant un eserit acompanyat del seu DNI, dirigit a la | personales. enviando un escrito acompafiado de su DNI
Fundaci CV Valénda Clima i Energia, Carrer de Joan | diigida  fa Fundacid CV Vsiénia Cima i Energia.
Verdeguer 16, 48024, Vaiéneia 0. en el seu cas. al nostre | Carmer de Joan Verdeguer 16, 48024, Valincia o, en su
Delegat de Protecid de Dades. caco, & nuastrs Delegado de Protecsion de Datos.

En cas de considerar vuinerat el seu dret @ protecdid 2 | En caso de considerar vuinerado su derecho s la
dades personals, podrd interposar una reclamod davant | proteccisn de dstos personsles, podr interponer una
FAginca  Espanyols de  Proteccid  de  Dades | rectamacién anie la Agencia Espafiola de Proteccién de

(o sepd es) Datos (www.a=pd.es).
canvicimatie@dpoextema.com canviclimaic@dpoextemo.com
Més informacié: Mis informacin:

imaiener e civadesal hifps://cimaienerp

3
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Aplicacién

FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

ANEXO Il
VCE-FACT/F2 CUESTIONARIO DE EVALUACION CONTINUADA DE PROVEEDORES

- - CUESTIONARIO DE EVALUACION CONTINUADA DE
valéncia PROVEEDORES.

Clima i Energia

Técnico responsable:

Proveedor NIF

Fecha de Evaluacion:

Incidencias ocurridas en el Gltimo afo

[} —
g o g 2 2
Criterios a evaluar (marcar lo que proceda) = g q?.), o 23
2 x 0 oM
Bondad del producto comprado o servicio subcontratado
Puntualidad en las entregas o prestacion del servicio
Seriedad en el trato
Capacidad de respuesta ante imprevistos.
Valoracion global del proveedor/subcontratista:
DECISION Recomendada Decisién Final:
[0 Permanecer en la lista de aprobados [0 Permanecer en lalista de aprobados
[0 Desclasificar al proveedor [0 Desclasificar al proveedor
Observaciones: Observaciones:
Fdo. Responsable Evaluacién: Fdo. Director Gerente
Fecha: Fecha:

002-VCE/FACT. V3.0
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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

ANEXO Il

VCE-FACT/F3 MODELO INFORME FACTURAS CON AD

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA FACTURA
N2 XXXX
(PROVEEDOR)

EXPEDIENTE XXXXXX

INFORME FACTURA N2 XXXXX

Vista la factura N2 XXXX emitida por la empresa XXXXXXX con nimero de CIF XXXXX, se informa que:

PRIMERO. - La empresa XXXXXX, tiene adjudicado por contrato XXXXX XXXXXXX

SEGUNDO. — El concepto indicado en la factura se ajusta al objeto detallado en el contrato.
TERCERO. - El servicio/suministro/obra recibido es correcto en cuanto a su descripcién y cantidad.
CUARTO. — El importe corresponde a los trabajos realizados a fecha de hoy.

Por todo lo anteriormente expuesto, no se encuentra inconveniente alguno para el pago de la misma.

Lo que se informa a los efectos oportunos.

002-VCE/FACT. V3.0
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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

ANEXO IV:

VCE-FACT/F4 MODELO INFORME FACTURAS ADO

Visto lo que dispone la Base 192 de ejecucién del presupuesto del Ayuntamiento de Valencia para el afio 2020 en
referencia a la Autorizacion, disposicidn y Obligacidn de facturas que no tienen aprobado un expediente previo,
el abajo firmante presenta la siguiente:

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA FACTURA
N2 XXXX
(PROVEEDOR)

PRIMERO. - El gasto efectuado ha sido necesario ya que a la Fundacidn XXXXXX, que se encuentra dentro del Plan
de Actuacion XXXX, aprobado por el patronato de la Fundacién en la sesion celebrada el XXXXX.

SEGUNDO. - El gasto se corresponde al suministro/servicio/obra recibido entre el periodo comprendido entre el
XXXXXX, por la empresa XXXXXXX. con CIF XXXXXXX.

TERCERO. - El importe del suministro asciende a la base imponible de XXXXX€ mas XXXX€ en concepto de IVA al
21%, por lo que hacen un total de XXXX€, siendo acordes a los precios vigentes en el mercado.

Por todo lo anteriormente expuesto, no se encuentra inconveniente alguno para que se efectué el pago de dicha
factura.

Lo que se informa a los efectos oportunos,

002-VCE/FACT. V3.0
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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

ANEXO V:
VCE-FACT/F5 MODELO INFORME CONCILICIONES BANCARIAS

EJERCICIO CONTABLE 20XX
ARQUEO ORDINARIO A XX DE XXXX DE 20XX
(de xx de xxx al xx de xxx de 20XX)

En Valéncia, a XX de XXXX de 20XX, se ha procedido al arqueo de los fondos existentes en esta
fecha, comprobados los Libros de Contabilidad de la Tesoreria, dando el resultado que se
expresa seguidamente, y firman los apoderados: D. XXXXXX, Vicepresidente y D. XXXXXXX,

Director/a Gerente

ESTADO TESORERIA
RESUMEN GENERAL DE TESORERIA AL XX DE XXXXX
DE 20XX:

Cuenta general: ES17 3159 0066 9524 2922 4922

- Existencias iniciales:

a) Ingresos:

b) Gastos:

- Existencias finales:

Cuenta de caja: ES44 3159 0066 9527 5432 6920

- Existencias iniciales:

a) Ingresos:

b) Gastos:

- Existencias finales:
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FACTURACION Y EVALUACION PROVEEDORES

ANEXO VI
DIRECTRICES COMPRAS/PAGOS EN EL SECTOR PUBLICO LOCAL DEL AYUNTAMIENTO DE

VALENCIA.
PLAN PROGRAMA ARMONIZACION Y HOMOLOGACION DEL SECTOR PUBLICO LOCAL

PROCEDIMIENTO DE COMPRAS-PAGOS EN EL SECTOR PUBLICO LOCAL DEL AYUNTAMIENTO DE

VALENCIA

= |las entidades deberdn disponer de un fichero maestro de proveedores y acreedores, y vincular
cualquier operacion de adquisicion o pago a la informacidn contenida en el mismo.

= La gestion del fichero debe ser informdtica y la aplicacion que lo sustente debe garantizar que la
introduccion de datos y los posibles cambios sélo pueden ser realizados y aprobados por el
personal autorizado.

= Enla entidad local y en los organismos auténomos que estdn sometidos al ejercicio de la funcion
interventora, la verificacion de los datos del fichero se realizard por la Intervencién municipal.

= Para darse de alta en el fichero maestro de proveedores se presentard una declaracion
responsable que debe contener, al menos, los siguientes aspectos: nombre y apellidos o razén
social, CIF, NIF o NIE, direccidn, y datos bancarios.

= la declaracion se presentard por las personas juridicas en soporte electronico, mientras que las
personas fisicas podrdn aportar su declaracion de forma electréonica o en formato papel.

= [las declaraciones firmadas electronicamente por las personas juridicas deberdn acompafiarse de
los poderes notariales del responsable de la declaracion y de un certificado expedido por la entidad
bancaria en el que se acredite la titularidad de la cuenta presentada, ambos en formato
electrdnico.

= [las declaraciones firmadas de forma electrdnica por las personas fisicas se acompanardn del
certificado electrdnico acreditativo de la cuenta expedido por la entidad bancaria. En el caso de
presentacion en formato papel se aportard la misma documentacion en dicho formato. Ademds,
se acompafiard del documento identificativo (NIF, NIE, pasaporte).

= las tareas de registro y mantenimiento del fichero maestro de proveedores deben ser
incompatibles con las de solicitud y gestion de compras, contabilizacion de facturas, tramitacion y
realizacion de pagos, y realizacion de conciliaciones bancarias.

= [las entidades deberdn establecer procedimientos electronicos de comprobacion de facturas.

=  Para un adecuado registro y control de los fondos depositados en entidades financieras se deberdn
realizar conciliaciones periddicas, al menos con una frecuencia mensual, de las cuentas bancarias
con la contabilidad, que tendrdn que ir acompafiadas del certificado bancario que acreditase el
saldo en el banco.

= [Las conciliaciones deberdn ser elaboradas por una persona distinta a las encargadas de realizar
tareas contables o de cobros y pagos bancarios, y ser firmadas de conformidad por un responsable
superior. Sin perjuicio de lo anterior, en la entidad local y en los organismos auténomos sujetos a
la funcion interventora de la Intervencion General, la conciliacion serd firmada por el responsable
de la Tesoreria, de la Contabilidad y de la Intervencion General; y por el ordenador de pagos.

= Asimismo, por parte del responsable de la tesoreria se deberdn revisar diariamente los
movimientos, el saldo final y la situacion de los fondos en las entidades financieras.

= [os cobros en efectivo deberdn ingresarse indefectiblemente a su recepcion en cuentas bancarias
de las entidades. Para atender a determinados gastos menores segun su cuantia naturaleza, se
utilizard el mecanismo de caja fija, cuya autorizacion, limite, uso, plazos de justificacion y
realizacion de arqueos de control tendrdn que quedar determinados en los manuales de
procedimientos de las entidades.
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