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Anticipo de Caja Fija

El anticipo de Caja Fija (en adelante ACF) es una de las técnicas previstas en la Ley 47/2003, de
26 de noviembre, General Presupuestaria (LGP) para flexibilizar y agilizar la gestion del gasto
publico, junto a pagos a justificar.

El articulo 78 de la LGP los define como “provisiones de fondos de cardcter extrapresupuestario
y permanente que se realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para la atencion inmediata
y posterior aplicacion al capitulo de gastos correspondientes en bienes y servicios del
presupuesto del afio en que se realicen, de gastos periddicos y repetitivos”.

Se ajustara a:
e Bases de ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Valéncia
e Plan de accién 2021, regulador del Ayuntamiento y Entes Dependientes.
e Plan de Armonizacién y Homologacidon del sector publico del Ayuntamiento de
Valéencia

Gastos que pueden atenderse por ACF

Segun la Base de Ejecucién 242.2 del Presupuesto del Ayuntamiento de Valéncia para el
ejercicio 2023 reguladora de los ACF indica:

2.- Gastos que pueden atenderse mediante ACF:

Los gastos que pueden ser atendidos mediante disposicién de ACF, siempre que exista en el
Presupuesto crédito suficiente y adecuado, aun a nivel de vinculacién, de acuerdo con la
naturaleza de la obligacidn cuyo pago deba realizarse y no superen individualmente la cuantia
de 3.000,00€ IVA incluido, son los siguientes:

a) Gastos de representacion realizados por Protocolo, Alcaldia o Alcaldias de Barrio.

b) Tributos y precios publicos a cargo del Ayuntamiento.

c) Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacién de menor cuantia que no
sean objeto de contrato, ni de tramitacidon centralizada y que no supongan un
fraccionamiento del gasto.

d) Gastos de material y suministros varios no susceptibles de inventariar, en idénticos
supuestos al apartado anterior.

e) Minutas de procuradores derivadas de procedimientos judiciales, asi como gastos
registrales y otros que se originen por la gestién juridica y de recaudacion
ejecutiva.

f) Dietas, gastos de viajes y estancias, matriculacion y asistencia a cursos
profesionales, previa tramitacidon de la solicitud y autorizacién del gasto.

g) Anuncios oficiales, cuya cuantia podra sobrepasar el importe de 3.000,00€ IVA
incluido, en el caso de procedimientos de urgencia.

Funcionamiento del ACF

El régimen funcionamiento del ACF se regira por la siguiente normativa:
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Provision inicial:

Las provisiones en concepto de ACF se realizarad con base en la resolucion que adopte el érgano
correspondiente para su concesién, y se aplicard inicialmente al concepto no presupuestario
que a tal objeto se determine.

Situacidn y disposicion de los fondos:

Anualmente se abrird un expediente (E) en PIAE para la gestion del ACF en el que constara por
cada mes:

=  Autorizaciones del gasto

= Informes justificativos de los gastos emitido por el técnico responsable junto con las

facturas.

= Informe justificativo mensual por ejes de actuacién y total imputable. (Anexo V)

=  Resolucién

= Justificante reposicidon fondos (transferencia entre cuentas)

Los pagos que los habilitados realicen a los acreedores finales deberan registrase antes de su
elaboracion de la correspondiente cuenta justificativa, dichos habilitados deberan presentar,
con antelacion a rendirla, una relacién totalizada de los pagos realizados y el extracto de los
movimientos en la cuenta corriente, facilitado por la entidad de crédito, referido al periodo de
la cuenta justificativa, acompanandose del documento de conciliacién de dicha cuenta.

En todo caso, a 31 de diciembre habran de quedar registrados todos los pagos realizados
pendientes de justificacidn, el habilitado deberd darlos de alta (mediante sus correspondientes
facturas).

Rendicidén de cuentas:

Los habilitados preceptores de la ACF rendiran cuentas por los gastos atendidos con los mismos
a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicidén de los fondos utilizados,
quedando obligados a rendir cuenta justificativa a lo largo del ejercicio presupuestario
trimestralmente, o al menos en el mes de diciembre de cada afio.

Régimen de reposiciones:

La reposicion de fondos se ejecutard de forma inmediata a la recepcién de la comunicacién de
aprobacion de la rendicién de las cuentas y consecuente eje de ejecucion de los pagos
derivados de las cuentas justificadas.

Seguimiento y contabilizacion:

El seguimiento de los ACF debe quedar registrados a 31 de diciembre todos los pagos
realizados en ese ejercicio.

Registros

=  VCE-ACF/F1 Modelo relacién justificacion gastos
= VCE-ACF/F2 Modelo solicitud aprobacién gastos
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= VCE-ACF/F3 Modelo informe justificacion gastos
= VCE-ACF/F4 Modelo informe justificacién ACF mensual

ESQUEMA FUNCIONAMIENTO ACF DE VALENCIA CLIMA | ENERGIA
PROVISION FONDOS 9.000,00€

GASTOS AUTORIZADOS:
Gastos de representacién realizados por Protocolo, Alcaldia o Alcaldias de
Barrio.
Tributos y precios publicos a cargo del Ayuntamiento.
Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacién de menor cuantia que
no sean objeto de contrato, ni de tramitacion centralizada y que no supongan
un fraccionamiento del gasto.
Gastos de material y suministros varios no susceptibles de inventariar, en
idénticos supuestos al apartado anterior.
Minutas de procuradores derivadas de procedimientos judiciales, asi como
gastos registrales y otros que se originen por la gestién juridica y de
recaudacion ejecutiva.
Dietas, gastos de viajes y estancias, matriculacidon y asistencia a cursos
profesionales, previa tramitacién de la solicitud y autorizacion del gasto.
Anuncios oficiales, cuya cuantia podra sobrepasar el importe de 3.000,00€ en
el caso de procedimientos de urgencia.

RENDICION DE CUENTAS POR PARTE LOS HABILITADOS
Mensualmente:

Autorizacion del gasto. Anexo Il (Tarea PIAE. Informe elaboracién interna)
Informe técnico gastos generados ((Tarea PIAE. Informe elaboracion interna)
Informe justificativo, con ejes de aplicacion y total mensual (Tarea PIAE: informe
elaboracion interna)
Relacién de gastos junto con facturas y eje de actuacién aplicable a cada gasto.
Resolucién aprobando el gasto de ACF (Tarea PIAE: resolucidn)
Justificante bancario transferencia ACF

A 31 de diciembre de cada ejercicio: la cuenta debe quedar justificada y saldada.

REPOSICION FONDOS
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ANEXO |

VCE-ACJ/F1 MODELO REACION JUSTIFICACION GASTOS

o Valénci
W ammieoewinca Clima | Energia
CUENTA DE CAJA FIJA VALENCIA CLIMA | ENERGIA
EJERCICIO P
TRIMESTRE NN
ME CUENTA BANCARIA £544 3258 0066 9527 5432 6320
RELACION DE GASTOS
| ™2 [FECHAFACTURA [PROVEEDOR CIF OBIETO BASE VA TOTAL EJE DE ACTUACION N2

0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00 €
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00 €
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00 €

TAL SIN IVA 0,00

A 0,00

TAL CON IVA 0,00

*Este documento debe ir acompariado de las facturas abonadas en los trimestres enumeradas
correlativamente y los preceptivos informes justificativos de los gastos
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ANEXO I

VCE-ACF/F2 MODELO SOLICITUD APROBACION DE GASTOS (Base reguladora 242.2 f)

s Valéncio
- Clima | Energio

AUTORIZACION DE VIAJE O DESPLAZAMIENTO

Persona desplazada
Destino

Motivo

Proyecto vinculado | N° Proyecto |
Fecha Inicio del viaje
Fecha fin del viaje

Billetes de Tren Avidn Autobus Coche Ctros
transporte kilometraje

Dia de ida

Dia de vuelta
Precio
Observaciones

Alojamiento
Dia entrada
Dia salida
Observaciones

Entradas e inscripciones
Evento o certamen
‘Web inscripcién
Observaciones

*Mo se incluyen los gastos de manutencion, y otro tipo de desplazamientos dentro de |a actividad normal,
que se abonaran a la persona desplazada a la presentacion de los tickets y facturas comrespondientes.
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ANEXO Il

VCE-ACF/F3 MODELO INFORME JUSTIFICACION GASTOS KM

GBI ASUNTAMENT DE vALENCIA Valéncia
Y parnnns o RAATn | TRARSIDD PRETGETICS Clima i Enargia

JUSTIFICACION DE GASTOS

La justificocion debe acomponorse con los preceptives tickees o factures.

Responsable gasto

Destino
Motivo

Proyecto vinculado

Fecha y hora de Inicio del viaje
Fecha y hora del fin del viaje

Kilometraje Ne Kilémetros 1 0,20¢€ -t
Importe a percibir en la siguiente némina: I:'
Gastos Fecha Tipo N Documento Importe
Importe adelantado:| TOTAL: 0,00 €
Importe a a:

Fecha —

Fdo.: El Director Gerente administracion Rrecibi:

002-VCE/CAJA FIJA. V2.0
Pdgina7]|9



V2.0

005-VCE/CAJA FUA JUNIO 2023

Valéncia
Clima i Energia |

c
=
[T}
(]
9
=
<

ANTICIPO CAJA FIJA

ANEXO IV

VCE-ACF/F4 MODELO INFORME JUSTIFICACION CUENTA ADELANTO CAJA FIJA

JUSTIFICACION CUENTA ADELANTO CAJA FIJA
XXXX (mes) 2023.
Expediente 70042/20XX/00XX

Se emite informe por parte de la Direcciéon Gerencia de Valencia Clima i Energia correspondiente al
mes de XXXX para la contabilizacidn de los gastos justificados y abonados a cuenta del adelanto de
caja fija habilitado para la Fundacién Valencia Clima i Energia.

La reposicion de anticipos de caja fija viene regulada por el articulo 109.3 del Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladorade
Haciendas Locales, asi como en las bases de ejecucién (242) del Presupuesto del Ayuntamiento de
Valéncia para el ejercicio 20XX.

Todos los gastos han sido debidamente justificados por el responsable del mismo y aprobados por
la direccién gerencia de la fundacién, ajustandose a los conceptos que indica la base de ejecucion
(242) del Presupuesto del Ayuntamiento de Valéncia para el ejercicio 20XX “Los gastos que pueden
ser atendidos mediante disposicion de ACF, siempre que exista en el Presupuesto crédito suficiente
y adecuado, aun a nivel de vinculacion, de acuerdo con la naturaleza de la obligacion cuyo pago
deba realizarse y no superen individualmente la cuantia de 3.000,00€, son los siguientes:

a) Gastos de representacion realizados por Protocolo, Alcaldia o Alcaldias de Barrio.

b) Tributos y precios publicos a cargo del Ayuntamiento.

c) Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacion de menor cuantia que no sean
objeto de contrato, ni de tramitacion centralizada y que no supongan un fraccionamiento
del gasto.

d) Gastos de material y suministros varios no susceptibles de inventariar, en idénticos
supuestos al apartado anterior.

e) Minutas de procuradores derivadas de procedimientos judiciales, asi como gastos
registrales y otros que se originen por la gestion juridica y de recaudacion ejecutiva.

f) Dietas, gastos de viajes y estancias, matriculacion y asistencia a cursos profesionales, previa
tramitacion de la solicitud y autorizacion del gasto.

g) Anuncios oficiales, cuya cuantia podrd sobrepasar el importe de 3.000,00€ IVA incluido en
el caso de procedimientos de urgencia.

Los gastos se distribuyen de la siguiente forma segun los ejes de actuacién del Plan de Actuacién
2023 aprobado el 7 de noviembre de 2022:

Eje de Actuacidn XX “XXXXXXXXXXX” XX €
Eje de Actuacidn XX “XXXXXXXXXXX” XX €

El total global del gasto asciende a XXXX€.

Existe crédito suficiente en todos los ejes de actuacidn indicados para hacer frente al gasto en el
Presupuesto de Gastos del ejercicio 2023.
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ANEXO V

VCE-ACF/F5 MODELO RESOLUCION JUSTIFICACION CUENTA ADELANTO CAJA FIJA
(mensual)

HECHOS

PRIMERO. - Se han realizado una serie de gastos durante el mes de XXXXXX del ejercicio 20XX,
correspondientes al anticipo de caja fija en la cuenta restringida de Gerencia por un importe total de
XXXXX€ y cuyo detalle se adjunta.

SEGUNDO. — Se ha emitido informe por parte de Direccion Gerencia de fecha XX de XXXX en que se indica
que los gastos son aplicables a los siguientes ejes de actuacion:

“Eje de Actuacion.... XXXX€
Eje de Actuacion... XXXXE
(-..)

El total global del gasto asciende a XXXXXE.

Existe crédito suficiente en todos los ejes de actuacion indicados para hacer frente al gasto en el
Presupuesto de Gastos del ejercicio 20XX.”

A los hechos anteriormente expuesto le son de aplicacidn los siguientes:
FUNDAMENTOS DE DERECHO

l. — La constitucion de anticipos de caja fija viene regulada en el articulo 190.3 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales,
asi como la Base de ejecucion XX2 del Presupuesto del Ayuntamiento de Valéncia para el ejercicio 20XX.

Il. = En cuanto al érgano competente para resolver, en sesidn del patronato celebrado el 29 de octubre de
2019 aprobd la Delegacion de poderes en favor del Director Gerente Sr. D. Carlos Sdnchez Cerverd, elevado
a escritura publica ante notario de Valencia D. Fernando Corbi Coloma en fecha 28 de noviembre de 2019,
n2 de Protocolo 2408. Tal como indica en el certificado suscrito por el secretario de la Fundacid, D. Hilario
Llavador Cisternes, en su punto b) indica: “Aprobacion de los gastos, la autorizacion y formalizacion del
correspondiente compromiso y ordenacion de los pagos, hasta un madximo de 75.000 euros, pudiendo
operar con cajas de ahorro, bancos y entidades financieras.”

Por todo lo expuesto, se resuelve:
1. Aprobar la reposicidon de fondos correspondiente al mes de XXXX del ejercicio 20XX con el caracter de
anticipo de caja fija por un importe total de XXXXX€ para la atencién de gastos de caracter menor,
urgentes e inaplazables a los que hace referencia la Base de ejecucion XX2 del Presupuesto del

Ayuntamiento de Valéncia para el ejercicio 20XX.

2. Dar traslado de la presente resolucién a los servicios administrativos y financieros de la Fundacio.
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