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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2018

TI’TU].O I: NORMAS GENERALES, CREDITOS Y MODIFICACIONES DE CREDITOS

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES.

Base 12. Presupuesto

El Presupuesto de la Fundacién Deportiva Municipal, se cifra en 12.577.759,26 € y constituye la
expresion cifradas, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como méximo, puede reconocer
el Organismo Auténomo, y los derechos que prevé realizar durante el ejercicio 2018. Los ingresos
corrientes se cifran en 12.564.413,52 €, y los ingresos por operaciones financieras en 13.345,74 €
Base 22, Plantilla presupuestaria.

Las modificaciones en la "plantilla presupuestaria" que tengan trascendencia econémica en el
ejercicio actual o en ejercicios futuros, seran objeto de informe por el Servicio de Administracién y
Planificacién Econémica (en adelante SAPE), con caracter previo a su aprobacion.

Base 32. Caracter de las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

1. Todas las personas que integran la Fundacién Deportiva cualquiera que sea su categoria, tienen
la obligacién de conocerlas y cumplirlas en la parte que a cada uno le corresponda.

2. Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y su posible prérroga legal.
3. En todo lo no regulado en las presentes Bases, serén de aplicacién las Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal, y en todo caso, la ley General Presupuestaria tendra caracter de norma
supletoria

Base 42. Estructura presupuestaria.

1. La Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas,
por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales establece que los Estados de Ingresos y
Gastos del Presupuesto se ordenan, por programas, por categorias econdémicas y por unidades
organicas, cuyo conjunto define la aplicacion presupuestaria.

2. Al amparo de la Orden HAP/419/2014, se podréa crear un concepto econémico de ingresos o de
gastos, dentro de la bolsa de vinculacién no contemplado en los Estados de Ingresos y Gastos del
Presupuesto, con importe de 0 €, facultandose al SAPE para su introduccién en el CGAP, conforme
a la relacion de aplicaciones presupuestarias de gasto con crédito 0 €.

3. El SAPE es la unidad encargada de establecer los codigos econdémicos de ingresos y las
variaciones que se produzcan en los mismos. ]

CAPITULO II: CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y MODIFICACIONES DE CREDITO.

Base 52. Créditos presupuestarios.

1. Los créditos del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de los consumos que se pueden
invertir para el fin a que estén destinados. La existencia de crédito no presupone autorizacion para
realizar gasto alguno, sin la necesaria aprobacion por el Organo competente.

2. EI SAPE, como encargado de la administracion de los recursos de la Fundacion Deportiva
Municipal (en adelante FDM), podra:

a) Retener aquellos créditos cuya finalidad o destino haya decaido o que se encuentren disponibles
en virtud de la tramitacion administrativa de que hayan sido objeto.

b) Destinar a finalidades distintas a las inicialmente previstas los créditos necesarios para atender
gastos prioritarios, en circunstancias especiales.

Base 62. Nivel de vinculacion juridica de los créditos.

1. No podran adquirirse compromisos de gasto por cuantia superior al importe del crédito autorizado
en el Estado de Gastos. Seran nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar.

2. No podran adquirirse compromisos de gastos que desplacen a ejercicios futuros la cobertura
presupuestaria de prestaciones realizadas en el ejercicio corriente.

3. Los créditos presupuestarios tienen caracter limitativo y vinculante segun el nivel de vinculacién
juridica que se establece respecto a la clasificacién econdémica por capitulos.

Base 72. Normas generales sobre Modificaciones de Créditos.
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Las Modificaciones de Créditos estan sujetas al principio de estabilidad presupuestaria,
sostenibilidad financiera, a la regla de gasto en aplicacién de la LOEPySF, y al limite de gasto
aprobado por el Pleno de la Corporacion.

1. Los créditos iniciales podran modificarse con sujecién a la legislacion vigente y a los articulos
siguientes de estas Bases de Ejecucién.

2. Con caracter general y salvo acuerdo explicito en sentido contrario, las Modificaciones de Crédito
realizadas en el presupuesto prorrogado no surtiran efecto en el presupuesto definitivo.

3. El SAPE es la unidad encargada de validar las cuantias en los créditos de gasto, las previsiones
de ingresos y los Proyectos de Gasto (en adelante PG), en el ejercicio corriente o futuros, derivados
de cualquier variacién de los estados iniciales del Presupuesto.

4. Los expedientes de Modificacion de Créditos seran fiscalizados por la Intervencion Delegada de
la FDM (en adelante ID). Ademas, el Servicio Financiero y la IGAV emitirdn informe relativo al
cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria, de sostenibilidad financiera, de la regla del
gasto y del cumplimiento del limite del gasto.

5. Las Modificaciones de Crédito aprobadas por el Pleno de la Corporacién no seran ejecutivas en
tanto no se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

6. Las Modificaciones de Crédito aprobadas por la Presidencia seran ejecutivas desde la adopcién
del acuerdo de aprobacion.

7. En los expedientes de Modificacién de Créditos, que contengan incremento de las retribuciones o
de las dotaciones de personal, figurara un informe del Técnico correspondiente justificativo de la
adecuacion de la propuesta de acuerdo a las exigencias que establezca la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para cada afo o, en su caso, de las normas que sustituyan o modifiquen a las
vigentes. Informes que seran conformados por Secretaria Delegada y fiscalizados por la ID.

De todas las modificaciones de crédito cuya aprobacioén corresponda a la Presidencia Delegada,
debera darse cuenta a la Junta Rectora en la primera sesién que celebre.

8. Los acuerdos de aprobacion de expedientes de Modificaciones de Créditos, se notificaran a la
Intervencion General del Ayuntamiento.

Base 82. Tipos de Modificaciones de Crédito

1. Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

Cuando deba realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el
que no exista crédito en el Presupuesto, o sea insuficiente, o no ampliable el consignado, se podra
acordar la concesién de un crédito extraordinario o el suplemento del crédito existente.

Estas modificaciones se financiaran con uno o varios de los siguientes recursos:

- Remanente liquido de tesoreria condicionado al cumplimiento del articulo 32 de la LOEPySF.

- Bajas de créditos de gasto de otras aplicaciones del Presupuesto vigente no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

Tramitacién:

- La propuesta de crédito extraordinario o suplemento de crédito, acompanada de memoria
justificativa sobre la necesidad del gasto y ausencia o inexistencia de crédito referida al nivel de
vinculacién juridica existente, se remitira por el SAPE a instancia de la Presidencia Delegada, incoara
el expediente y, previo informe de la ID, se sometera a aprobacién del érgano competente.

2. Ampliaciones de Créditos.

La Ampliacion de Crédito es una modificacién al alza de una aplicaciéon que tiene el caracter de
ampliable. A tal efecto se considerara crédito ampliable la aplicacion 0/340/83100 del Presupuesto
de Gastos, en funcién de los ingresos efectivamente obtenidos en la aplicacién 0/83100 que
sobrepasen la cifra incluida en dicha aplicacién del Presupuesto de Ingresos.

Tramitacién:

- Se incoara expediente por el SAPE, incorporando estado de liquidacion del presupuesto de
ingresos, en el que figure la percepcion de los recursos que confiere el caracter ampliable del gasto.
- El 6rgano competente para la aprobacién de este tipo de modificacion presupuestaria es la
Presidencia Delegada.

3. Transferencias de Créditos.

Transferencia de Crédito es una modificacion que, sin alterar la cuantia del Presupuesto de Gastos,
traslada el importe total o parcial del crédito disponible de una aplicaciéon a otra, ya existente en el
Presupuesto, de diferente ambito de vinculacién juridica.
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Tramitacién:

- ElI SAPE conformara las aplicaciones presupuestarias que se propongan en alta y retendra los
créditos que sean objeto de baja, confeccionando un borrador de Propuesta de Resolucion.

- El 6rgano competente para la aprobacién de este tipo de modificacion presupuestaria es la
Presidencia Delegada.

4. Generacion de Créditos.

Podran generar créditos en el Estado de Gastos del Presupuesto, en aplicaciones previamente
existentes o de nueva creacion, los ingresos de naturaleza no tributaria.

Para proceder a la Generacion de Créditos sera requisito indispensable el reconocimiento del
derecho o la existencia formal del compromiso firme de la aportacion.

Tramitacién:

- Se iniciara el expediente por el SAPE, incorporando informe relativo a las aplicaciones de gastos y
conceptos de ingresos que resultan afectados por la modificacion.

- El 6rgano competente para la aprobacion de este tipo de modificacidn presupuestaria es la
Presidencia Delegada.

5. Incorporacién de Crédito.

Tienen la consideracion de Remanentes de Crédito, los saldos de gastos dispuestos no devenidos
en obligaciones reconocidas, los saldos de gastos autorizados y no dispuestos, y los saldos de
crédito existentes en la liquidacion del Presupuesto.

La incorporacién de remanentes consiste en trasladar al ejercicio siguiente créditos que cumplen
ciertos requisitos en orden a la calificacion del remanente y en tanto existan recursos financieros
suficientes para ello.

Pueden ser incorporados al ejercicio siguiente los Remanentes de Crédito procedentes de:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito que
hayan sido concedidos o autorizados respectivamente, en el Ultimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos que amparen compromisos de gasto de ejercicios anteriores.

d) Créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de ingresos afectados.

e) Créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deberan incorporarse
obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecuciéon del
gasto, segun el articulo 182.3 del TRLRHL.

Los remanentes incorporados podran ser aplicados tan solo dentro del ejercicio presupuestario al
que la incorporacion se acuerde, y en el supuesto del apartado a) anterior, para los mismos gastos
que motivaron su concesion y autorizacién.

Excepcionalmente, determinados créditos a que se refiere el articulo 182.3 del TRLRHL, podrian ser
incorporados con caracter previo a la liquidacién y cierre de la contabilidad por razones de urgencia
y de interés general, con sujecién al tramite general.

Tramitacién:

- EI SAPE promovera expediente de Incorporacién de Remanentes de Crédito.

- El 6rgano competente para la aprobacién de este tipo de modificacion presupuestaria es la
Presidencia Delegada. ] ]

CAPITULO liI: DE LA SITUACION DE LOS CREDITOS

Base 92. Créditos disponibles.

En principio los créditos para gastos se encuentran en la situacién de disponibles.

Base 102. Retencion de créditos.

El SAPE podra proceder a efectuar retenciones de crédito, a instancias de la Presidencia Delegada,
como garantia de la existencia de crédito para los fines que se propongan.

TITULO Il DE LOS GASTOS )

CAPITULO I: PROCEDIMIENTO DE GESTION PRESUPUESTARIA

Seccidn 12: Autorizacion del gasto.

Base 112. Iniciacion del gasto.

1. Las propuestas de gastos en cualquiera de sus fases requeriran la formacién de expediente
administrativo, salvo los supuestos comprendidos en el apartado siguiente.

2. No precisaran la formacién de expediente previo los gastos relativos a:
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a) Gastos de reconocida urgencia.

b) Normales y periédicos de personal.

c) Gastos corrientes de menor cuantia, (3.000,00 €), y que no supongan fraccionamiento del gasto.
Los mencionados gastos, una vez conformados por el Técnhico correspondiente y por la Direccion
Gerencia, se relacionaran para su aprobacion conjunta y se presentaran, con la correspondiente
propuesta de resolucion, a la ID para su fiscalizacién, acompanados de las facturas o documentos
cobratorios originales, obtenidos del Registro General de Facturas (en adelante RGF). EI SAPE
elevara la propuesta de resolucion que reconozca la obligacion a la Presidencia Delegada.

3. En todo caso, a las actuaciones se adjuntara el soporte documental que incorporen las fases de
gestion a la contabilidad, a través de los procesos informaticos.

Base 122. Documentacion que deben contener los expedientes en el momento de su
fiscalizacion y normas especificas.

1 Con caracter general, los expedientes que promuevan la contratacion deben contener:

1.1. Informe del Servicio gestor de necesidad e idoneidad del contrato

1.2. Informe justificativo de los siguientes extremos:

- Eleccion del procedimiento y de los criterios que se tendran en consideracién para adjudicar el
contrato.

- Fraccionamiento, en su caso, del contrato en lotes - Duracién del contrato.

1.3. Certificado de existencia de crédito materializada mediante la correspondiente retenciéon de
crédito.

2. Ademas, los expedientes que promuevan la contratacién estara a lo dispuesto en el TRLCSP en
cuanto a su definicién y en todo lo que no se oponga a la misma, en el RGLCAP sobre actuaciones
administrativas preparatorias del contrato, o en las disposiciones aplicables en caso de modificacién
legal o desarrollo reglamentario.

Seran considerados contratos menores los contratos de importe, excluido el IVA, inferior a 50.000,00
€ cuando se trate de obras, 0 a 18.000,00 €, cuando se trate de otros contratos y tengan una duracion
no superior a un afno, sin posibilidad de prérroga alguna. Con posterioridad a su aprobacién, se
incorporara la factura correspondiente.

3. Subvenciones y ayudas:

Respecto a las ayudas y subvenciones se estara a lo dispuesto en la Base 172.

4. Gastos de personal:

Los expedientes con propuestas en materia de personal, que contengan incremento de las
retribuciones, la creacion de puestos de trabajo o la provision de los mismos, deberan contener un
informe justificativo del Servicio que tenga atribuida la gestion de personal.

5. Gastos cuya ejecucién se financia parcialmente con subvenciones o aportaciones de otros
organismos.

Estos gastos deberan incorporar en sus expedientes, los documentos acreditativos de la existencia
e importe de la mencionada subvencién.

6. Informes del SAPE

6.1 En los expedientes de gasto de importe superior al de los contratos menores, asi como los
expedientes de gasto de valor estimado referidos al capitulo I, relativos a contratos de servicios o
suministros, el SAPE emitira informe sobre los aspectos econémicos de los informes previos a la
confeccion de los Pliegos de Condiciones y sobre la repercusién presupuestaria.

6.2 En los supuestos de gastos plurianuales y gastos de gestién anticipada, el SAPE cumplimentara
las determinaciones requeridas en las Bases 152 y 162.

6.3 En los contratos de obra, gestion de servicio publico, prestacién de servicios, suministros y de
colaboracién entre el sector publico y el sector privado, asi como en los contratos privados, el SAPE
emitira informe sobre la revision de precios de acuerdo con los Pliegos de condiciones y la ejecucion
del contrato.

6.4 En los expedientes relativos al reconocimiento de intereses de demora, el SAPE emitira informe
sobre los aspectos econdmicos y sobre la repercusién presupuestaria

Base 132. Informe de Intervencion Delegada.

1. Las propuestas de actos administrativos de los que se deriven obligaciones de contenido
econdmico, en cualquiera de sus fases de gestién una vez conformadas, pasaran a la Intervencién
Delegada, para su fiscalizacion.
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Considerando el plazo que establece al articulo 83 de la ley 30/1992 para elaborar informes, los
expedientes deberan ser remitidos a la ID con una antelacién de diez dias a la fecha prevista de
realizacién del gasto que se proponga.

2. Cuando la Intervencién Delegada estime cubiertos todos los requisitos necesarios, emitira informe
de conformidad.

3. Si la Intervencién Delegada emite informe de disconformidad a la propuesta de acuerdo de gasto,
lo hara de forma motivada y fundamentada en derecho y el informe se incorporara al expediente.

Si el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de pagos,
se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquel sea solventado

Cuando el Servicio gestor a que afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, la disconformidad sera
resuelta mediante el siguiente procedimiento:

19. El Servicio planteara discrepancia motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los
que sustente su criterio, y remitira el expediente de nuevo a la ID, dentro de los diez dias posteriores
a la recepcidén del informe de fiscalizacion de disconformidad.

2° La Intervencion Delegada emitira nuevo informe, rectificando o ratificando el primero emitido, total
0 parcialmente.

32. Cuando la Intervencién Delegada hubiera ratificado los reparos del primer informe, subsistiendo
la discrepancia, correspondera adoptar acto administrativo para su elevacién:

- a la Junta Rectora, cuando los reparos:

a) se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.

b) se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacién sea de su competencia.

- a la Presidencia Delegada, en el resto de los casos.

4. En caso de omision de la fiscalizacion preceptiva de un gasto, de conformidad con lo establecido
en el articulo 156 de la LGP, no se podra reconocer la obligacion, ni tramitar el pago, ni intervenir
favorablemente estas actuaciones, hasta que se subsane dicha omision.

5. No estaran sometidos al informe previo de la ID la disposicion de gastos corrientes de menor
cuantia, (3.000,00 €), asi como los de tipo periddico y otros de tracto sucesivo, una vez intervenida
la autorizacién del gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.000,00 € que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

Seccion 22: Disposiciones particulares para la autorizaciéon de determinados gastos.

Base 142. Gastos para obras e instalaciones.

1. Podran autorizarse gastos para las obras municipales cuando aparezca acreditado en el
expediente que al efecto se instruya, que se han cumplido los preceptos legales y reglamentarios
pertinentes, en especial los relativos a la contratacién. En el caso de tramitacién urgente debera
constar en el expediente la declaracién de urgencia, hecha por el érgano de contratacion y
debidamente motivada (articulo 112 del TRLCSP).

2. Seran excepcion respecto al parrafo anterior las obras de tramitacién de emergencia, en las que
se estara a lo dispuesto en el articulo 113 del TRLCSP.

Base 152. Gastos plurianuales.

1. Son gastos de cardcter plurianual los que se enumeran en el articulo 174 del TRLRHL que
extienden sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y
comprometan, aunque sea menor de doce meses, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio y exista una correspondencia temporal entre anualidades presupuestarias y de ejecucion
del gasto.

2. Los contratos, convenios y cualquier otra actuacion que genere gastos en ejercicios futuros, ya
sean directos o inducidos, requeriran informe del SAPE.

3. La contabilizacién de las fases de autorizacion y disposicién —compromiso correspondiente a los
presupuestos de ejercicios futuros se realizara con caracter refundido.

4. Para la tramitacion de los gastos plurianuales se deberan contemplar dos supuestos:

4.1 Que el contrato o la transferencia se vaya a adjudicar o conceder mediante procedimiento de
concurrencia.

La propuesta de gastos mecanizada se formulara en fase A y recogera las anualidades que se
deriven del expediente, en los créditos en que hayan sido dotadas por el SAPE vy fiscalizada por la
ID, como parte del procedimiento de adjudicacion.
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Formalizado el contrato o convenio, se procedera por el Servicio gestor al reajuste de las anualidades
de acuerdo con el importe y periodo de ejecucion, y por el SAPE a la disposicion del gasto derivado.
En los contratos de obra, en el acuerdo de adjudicacion se aprobara una retencién adicional del
crédito del importe de la adjudicacién, a aplicar en el ejercicio en que finalice el plazo fijado en el
contrato para la terminacién de la obra o en el siguiente, segin el momento en que se prevea realizar
el pago de la certificacion final, en cumplimiento del articulo 47.2 de la LGP.

4.2. Que los gastos se deriven de contratos menores.

La propuesta mecanizada de gasto se formulara en fase AD para las anualidades que deriven del
expediente, en los créditos que previamente, habran sido dotados por el SAPE y fiscalizados por la
Intervencion Delegada, agregando, en los contratos de obra, a la anualidad en que finalice el plazo
fijado en el contrato para la terminacién de la obra o en la siguiente, segin el momento en que se
prevea realizar el pago de la certificacion final, el 10 % de retencién a que hace referencia el articulo
47.2 de la LGP.

Recaido el acuerdo de aprobacion del encargo y notificado el mismo al SAPE, se procedera por el
Servicio gestor al reajuste de anualidades, en su caso, y por el SAPE a la disposicién del gasto.
Base 162. Gastos de gestion anticipada.

1. Son gastos de gestion anticipada aquellos de los capitulos Il, 1V, VI, derivados de contratos y
subvenciones, que comienzan y tienen efecto econdémico en presupuestos futuros.

Las subvenciones de gestion anticipada no podran alcanzar la fase de disposiciéon en tanto no sea
ejecutivo el Presupuesto al que vayan a ser aplicadas.

2. La contabilizacién de las fases de autorizacion y disposicion —compromiso correspondiente a los
presupuestos de ejercicios futuros se realizara con caracter refundido

3. La tramitacion del gasto de gestion anticipada, ya sea de gastos corrientes o de capital, incluira
informe del SAPE sobre la repercusion presupuestaria en ejercicios futuros.

4. Para la tramitacion de los gastos de gestion anticipada se deberan contemplar dos supuestos:
4.1.- Que el contrato o la subvencién se vaya a adjudicar mediante un procedimiento de concurrencia.
La propuesta de gastos mecanizada se formulard en fase A y recogera las anualidades que se
deriven del expediente, en los créditos en que hayan sido dotadas por el SAPE vy fiscalizada por la
ID, como parte del procedimiento de adjudicacion.

Formalizado el contrato o convenio, se procedera por el Servicio gestor al reajuste de las anualidades
de acuerdo con el importe y periodo de ejecucion, y por el SAPE a la disposicion del gasto derivado.
En los contratos de obra, si el gasto de gestién anticipada afecta a varias anualidades, en el acuerdo
de adjudicacién se aprobara una retencién adicional del 10% del importe de la adjudicacion, a aplicar
en el ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato para la terminacién de la obra o en el
siguiente, segun el momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final, en
cumplimiento del articulo 47.2 de la LGP.

4.2. Que los gastos se trate de contratos menores. La propuesta mecanizada de gasto se formulara
en fase AD para las anualidades que deriven del expediente, en los créditos que previamente, habran
sido dotados por el SAPE y fiscalizada por la ID, agregando, en los contratos de obra, si el gasto de
gestién anticipada afecta a varias anualidades, a la anualidad en que finalice el plazo fijado en el
contrato para la terminacién de la obra o en la siguiente, segin el momento en que se prevea realizar
el pago de la certificacion final, el 10 % de retencién a que hace referencia el articulo 47.2 de la LGP.
Recaido el acuerdo de aprobacién del encargo y notificado el mismo al SAPE, se procederd por el
Servicio gestor al reajuste de anualidades, en su caso, y por el SAPE a la disposicién del gasto.
Base 172. Subvenciones.

Se entendera por subvencion toda disposicién dineraria realizada a favor de personas publicas o
privadas, sin contraprestacion directa de los beneficiarios, sujeta al cumplimiento de obligaciones
materiales y formales, para fomentar una actividad de utilidad publica o interés social, o promover
una finalidad publica, en relacién con materias de competencia municipal

1. En la concesion de subvenciones, se estara a lo dispuesto en la LGS y el R. D. 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la LGS.

2. Procedimiento para la concesién de subvenciones:

2.1. De forma directa o con exclusién de concurrencia competitiva:

Cuando el convenio establezca un sistema para determinar la subvencion, el importe de ésta seré el
que resulte de dicho sistema, con independencia de la cifra prevista nominativamente.
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En los expedientes para la concesion de subvenciones directas, el acto de concesion o el convenio,
que tendra el caracter de bases reguladoras, debera incluir los siguientes extremos:

a) Objeto de la subvencién y de sus beneficiarios, de acuerdo con la asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion

d) Plazos y modos de pago de la subvencién, posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos a
cuenta, asi como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar los beneficiarios.

e) Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que
se concedid la subvencion y de la aplicacién de los fondos percibidos.

2.2. Disposiciones comunes.

Los expedientes para la concesion de subvenciones incorporaran, en todo caso, la acreditacién de
que el beneficiario se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social, que no sea deudor por resolucién de procedencia de reintegro, mediante
informe del SAPE.

2.3. Pago de la subvencion.

El pago de las subvenciones se efectuara contra la presentacion de los justificantes de la actividad
subvencionada, de acuerdo con los articulos 30 y 34 de la LGS.

Se podran efectuar pagos fraccionados a medida que se vayan presentando justificantes parciales
de la actividad subvencionada.

3. Organo competente.

El érgano competente para su aprobacion es la Presidencia Delegada.

4. Justificacion de las subvenciones.

Las subvenciones que se concedan estaran afectadas al fin o destino para el que se otorgan. La
rendicion de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario, en la que deben
incluir, bajo responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualquier otro documento con
validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencién publica. La
justificacién por el beneficiario del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion
de los objetivos previstos en el acto de concesién de la subvencidn, podra revestir cualquier de las
modalidades previstas por el articulo 69 del R. D. 887/2006.

5. Aprobacion de la justificacion.

Una vez justificada la subvencién por el beneficiario, se procedera a la aprobacion de la misma, con
los siguientes tramites:

a) Comprobacion por el Servicio gestor de la subvencion de que la documentacién presentada
cumple los requisitos establecidos en las bases reguladoras y convocatoria de la subvencién, o en
los acuerdos de concesidn o convenio, y emision de informe de conformidad por el Servicio gestor
sobre la justificacién de la subvencién y su fecha de presentacidn, la realizacién de la actividad y el
cumplimiento de la finalidad de la misma.

b) Propuesta de aprobacién de la cuenta justificativa y reconocimiento de la obligacién, elaborada
por el SAPE, que sera aprobada por el 6rgano que concedié la subvencion

6. Los expedientes y su justificacion se conservaran en el Servicio gestor a disposicion de la ID
Base 182. Proyectos de Gasto.

1.- Definicion.

Un PG es una unidad de gasto presupuestario perfectamente identificable, en términos genéricos o
especificos, cuya ejecucion se efectie con cargo a créditos de una o varias aplicaciones
presupuestarias, y se extienda a uno o varios ejercicios, que requiere un seguimiento y control
individualizado.

Todo PG estard identificado por un codigo Unico e invariable a lo largo de su vida, determinado por
el aho y un nimero secuencial.

2.- Regulacion.

Los PG se regiran por las prescripciones contenidas en las Reglas 21 y siguientes de la Instruccién
del modelo Normal de Contabilidad Local, aprobada por Orden EHA/1781/2013, de 20 de septiembre,
publicada en BOE nimero 237, de 3 de octubre de 2013(en adelante ICAL).

3.- Gestion de los PG.

3.1. Los PG recogeran la ejecucién presupuestaria imputable a los mismos.

3.2. Los gastos incluidos en la justificacién de un PG deberdn imputarse al mismo y no podrén
utilizarse para justificar otro PG.
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La imputacién al PG de los gastos justificados debera realizarse antes de la justificacién y, en todo
caso, antes del cierre del ejercicio.

3.3. La imputacién al PG de la ejecucién de los ingresos que lo financian se realizara por el SAPE.
4. Cierre de los PG.

El tramite lo iniciara el SAPE con la informacién facilitada por el Servicio gestor, cuando la ejecucion
del gasto y realizacion del ingreso haya concluido.

Seccion 32: Aprobacion de la autorizacion.

Base 192. Autorizacion por la Presidencia Delegada.

Corresponde a la Presidencia Delegada la autorizacion de los gastos siguientes:

a) De representacion.

b) De concesidn de subvenciones a entidades, organismos o particulares.

c) De concesién de becas, premios y ayudas.

d) Los derivados de las medidas que se adopten en caso de extraordinaria y urgente necesidad.

e) Los que deriven de responsabilidad patrimonial.

f) Los demas atribuidos en el articulo 124.4.1) de la LRBRL.

Base 202. Autorizacion por la Junta Rectora.

Es competencia de la Junta Rectora la autorizacién de los gastos que se deriven de las competencias
atribuidas por el articulo 123.1. h) y p) de la LRBRL.

Seccion 42: Disposicion de gastos.

Base 212, Disposicion de gastos.

Los 6rganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran la Presidencia Delegada y la
Junta Rectora en las materias de sus competencias respectivas.

Seccion 52: Reconocimiento de la obligacion.

Base 222. Acreditacion.

Previo al acto de reconocimiento habrd de acreditarse, mediante la conformidad del Técnico
correspondiente y la Direccion Gerencia, la realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos de autorizacion y compromiso.

Cuando se trate del reconocimiento de obligaciones derivadas de facturas, el plazo para conformarlas
serd de diez dias a contar desde la fecha de presentacion en el RGF. En el supuesto de no
conformidad, se devolvera al proveedor para su subsanacion.

Base 232. Competencia.

1. Corresponde a la Presidencia Delegada, el reconocimiento de la obligaciéon de un gasto legalmente
autorizado y dispuesto.

2. Corresponde a la Junta Rectora:

a) El reconocimiento de la obligacién derivada de un gasto debidamente autorizado y dispuesto en
un ejercicio anterior cuando no se haya incorporado el remanente de crédito que lo ampara al
Presupuesto corriente. A tal efecto, el compromiso de gasto se considerara debidamente adquirido
cuando quede acreditado en el expediente.

b) El reconocimiento extrajudicial de créditos. Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial
de créditos para la imputaciéon al Presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos
efectuados en ejercicios anteriores no comprendidos en los supuestos previstos en el articulo 176.2
del TRLRHL, asi como los realizados en el propio ejercicio sin cobertura presupuestaria.

3. Para dar cumplimiento a los plazos de pago que establecen los articulos 4 de la LMM, y 216 del
TRLCSP, el SAPE, recabaran el acto de reconocimiento de las obligaciones del ejercicio corriente
en el plazo maximo de veinte dias, a contar desde la fecha de su presentacion en el RGF.

Si no fuera posible promover el reconocimiento de la obligacion por insuficiencia de crédito, en ese
mismo plazo se contabilizara la obligacion en la cuenta 413.

Base 242. Operaciones pendientes de aplicar al Presupuesto.

Las certificaciones, facturas y demas obligaciones derivadas de gastos realizados por bienes y
servicios recibidos que no se han aplicado al Presupuesto siendo procedente dicha aplicacion,
deberan contabilizarse en la cuenta 413 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a
Presupuesto y, en cualquier caso, antes del 31 de diciembre.

Base 252. Documentacion y conformacion del gasto.
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1. Las obras ejecutadas y los servicios realizados se justificaran con la expedicion de las oportunas
certificaciones libradas por los técnicos municipales y conformadas por la Presidencia Delegada o
facturas expedidas por contratistas.

Para la tramitacion del primer documento de reconocimiento de la obligacion, cuando proceda, se
exigira la acreditacién de la formalizacion del contrato y, en su caso, el acta de comprobacién del
replanteo.

2. En relaciéon con los gastos de inversiones cuyo importe exceda de 100.000,00 € (IVA excluido), se
realizaré la comprobacion material de la inversion. Se entendera por importe de la inversion el precio
de adjudicacion del contrato.

3. Las facturas expedidas por los proveedores contendrdn como minimo, los datos que establece el
articulo 6 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, aprobado por Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

El Servicio gestor, antes de iniciar el tramite para su aprobacién, incorporara el “Recibi y conforme”
suscrito por el Técnico correspondiente, con indicacion de la fecha de conformidad.

Cabra la expedicion de la factura simplificada en los supuestos previstos en el articulo 4 del citado
Reglamento. La factura simplificada contendra los datos y cumplira los requisitos que se enumeran
en el articulo 7.

Las facturas se expediran en formato electrdnico, siempre que permitan garantizar, al obligado a su
expedicién, la autenticidad de su origen, la integridad de su contenido y su legibilidad, desde su fecha
de expedicion y durante todo el periodo de conservacion.

4. Registro General de facturas (RGF).

El RGF depende del SAPE

Todas las facturas deberan ser anotadas en el RGF.

Tras su anotacién en el RGF, las facturas se remitiran a los Servicios gestores para su tramitacién.
Los Servicios gestores deberan conformar las facturas y continuar el tramite, o devolverlas para su
rectificacién a través del mismo RGF con el fin de que se anote su salida.

El SAPE, transcurrido un mes desde la anotacién de la factura en el RGF, requerira al Servicio gestor
para que justifique por escrito la falta de tramitacién de la misma.

5. Estos documentos deberan incorporarse a la contabilidad a través del soporte informatico
correspondiente que acompanara a los mismos.

6. La conformacién de la factura o certificacién por el Técnico de la unidad gestora supondra la
aceptaciéon de la obra, servicio o suministro de acuerdo con las condiciones contractuales y la
exactitud de la documentacién acreditativa, permitiendo que se tramite el reconocimiento de la
obligaciéon o se contabilice en la cuenta 413 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a
Presupuesto” en el momento en que se conozca la imposibilidad de aplicar al Presupuesto

7. Conformadas dichas facturas, el SAPE las relacionara y elaborara propuesta de aprobacién que
trasladara a la Intervencion Delegada para su fiscalizacion. Una vez fiscalizadas las relaciones, se
elevaran al 6rgano competente. Su aprobacion se notificara al SAPE para su contabilizacion

8. Cuando la obligacién derive de un convenio, se aportara copia del mismo suscrito por el 6rgano
competente.

9. En los expedientes de subvenciones se estara a lo dispuesto en la Base 172.

Base 262. Documentos para el reconocimiento de la obligacion.

1. En los gastos del Capitulo |, se observaran estas reglas:

a) La inclusién en la némina de las retribuciones basicas y complementarias del personal, requerira
la previa acreditacion de que dicho personal ha prestado sus servicios.

¢) Las néminas tienen la consideracion de documento en fase ADOP-MP.

d) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes,
que tendran la consideracién de documento en fase ADOP-MP.

2. En los gastos del Capitulo Il, con caracter general se exigira la presentacion de factura original,
obtenida del RGF, conformada por el Técnico correspondiente y la Direccion Gerencia

3. En los gastos financieros Capitulos Ill, El documento en fase ADOP-MP deberéa soportarse con la
copia de las liquidaciones bancarias correspondientes.

4. En las transferencias, se tramitara documento en fase O.
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5. En los gastos de inversion que consistan en una obra, en los términos descritos en el articulo 6
del TRLCSP, el contratista debera presentar factura que se acompanara a la certificacion de obras,
y se estara a lo dispuesto en la Base 252.

6. La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento en fase ADO,
instado por el Técnico correspondiente, cuyo soporte sera la solicitud del interesado e informe de
dicho Técnico acreditando que su concesion se ajusta a la normativa vigente.

Seccion 62. Ordenacion del pago.

Base 272. Ordenacion de pagos.

1. La ordenacién de pagos es competencia de la Presidencia Delegada.

2. La ordenaciéon de pagos se efectuard, con caracter general, a partir de “Relacién de Pagos
Ordenados”, la cual, propuesta por el Tesorero Municipal e intervenida de conformidad por el
Interventor Delegado, sera suscrita por el Ordenador de pagos.

No obstante, cuando la naturaleza o urgencia de pago lo requiera, la ordenacion del mismo podra
efectuarse individualmente.

Base 282. Anticipos de Caja Fija.

1. Concepto y normas generales.

Tendran la consideracion de anticipos de caja fija (en adelante ACF) las provisiones de fondos de
caracter no presupuestario y permanente que se realicen en favor de los habilitados que proponga
la Direccién Gerencia, para la atenciéon inmediata y posterior aplicacion al Presupuesto del afio en
que se realicen, de gastos corrientes de caracter periddico o repetitivo.

2. Gastos que pueden atenderse mediante ACF.

Los gastos que pueden ser atendidos mediante disposicion de ACF, siempre y cuando no superen
individualmente la cuantia de 3.000,00 €, son los siguientes:

b) Tributos y precios publicos a cargo de la FDM.

c) Gastos por reparaciones, mantenimiento y conservacion de menor cuantia que no sean objeto de
contrato y que no supongan fraccionamiento del gasto.

d) Gastos de material y suministros varios no susceptibles de inventariar, en idénticos supuestos al
apartado anterior.

f) Dietas, gastos de viajes y estancias, matriculacién y asistencia a cursos profesionales, previa
tramitacion de la solicitud.

g) Anuncios oficiales, cuya cuantia podra sobrepasar el importe de 3.000,00 € en el caso de
procedimientos de urgencia.

3. Aprobacion y cancelacion.

Corresponde a la Presidencia Delegada previo informe de la Intervencién Delegada, la adopcion del
acuerdo relativo a la provisién de ACF.

Corresponde asimismo a la Presidencia Delegada, la facultad de cancelar la provision de fondos,
con disposicién por los claveros habilitados del saldo existente en la cuenta bancaria.

4. Provision inicial.

Las provisiones en concepto de ACF se realizaran con base en la resoluciéon que adopte el 6rgano
competente para su concesion. La cuantia de cada anticipo no sera superior a 3.000, €

5. Situacion y disposicién de los fondos.

Las disposiciones de los fondos depositados en la cuenta bancaria se efectuaran mediante cheques
al portador, hasta un importe de 300,00 € y transferencias bancarias autorizados por las firmas
mancomunadas de los habilitados o de los respectivos sustitutos.

6. Rendicién de cuentas.

Los habilitados perceptores de ACF, rendiran cuentas por los gastos atendidos con los mismos
trimestralmente, remitiran a la ID los justificantes por los pagos efectuados, acompanados de la
correspondiente propuesta de aprobacién, para su fiscalizacién y aprobacion.

7. Régimen de reposiciones.

El SAPE efectuard los tramites necesarios para la aplicacion de las cantidades debidamente
justificadas, y por el importe de las mismas, a los conceptos presupuestarios que corresponda.

La reposicion de fondos se ejecutara con la aprobacion de la rendicién de las cuentas y consecuente
aplicacion presupuestaria de los pagos derivados de las cuentas justificadas.

8. Seguimiento y contabilizacion.
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El seguimiento de los ACF se realizara a través del sistema de informaciéon contable, debiendo
quedar registrados a 31 de diciembre todos los pagos realizados.

CAPITULO II: OPERACIONES DE GESTION PRESUPUESTARIA.

Base 292. Autorizacion.

1. Aquellos gastos objeto de un expediente de contratacion mediante procedimiento abierto,
restringido o negociado sin publicidad, en que no se conozca el nombre del perceptor, incorporaran
al inicio del mismo propuesta de gasto en fase A, por importe igual al coste del proyecto o
presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2. En los expedientes de tramitacién de subvenciones cuando no se conozcan los beneficiarios,
incorporaran propuesta de gasto en fase A por el importe necesario para atender las obligaciones
econdmicas que se deriven de la concesién de la subvencion.

Base 302. Autorizacion-Disposicion.

1. En general, cuando en el inicio del expediente de gasto se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion, tramitandose el documento
contable en fase AD.

2. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos originaran la tramitacion de
documento en fase AD por el importe del gasto imputable al ejercicio y a los gastos correspondientes
a ejercicios futuros.

3. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de las anualidades comprometidas.

- Adquisiciones o servicios objeto de procedimiento negociado sin publicidad y contrato menor.

- Modificaciones y prérrogas de contratos y convenios.

- Expedientes de revisién de precios derivados de contratos o convenios.

- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale especificamente en el Presupuesto, y aquellas que
se otorguen por concesién directa o en virtud de convenio.

4. El SAPE podréa proponer, previa conformidad del Servicio gestor, la modificacién de los gastos en
fase AD.

La Resolucion de la Presidencia se notificara al SAPE para su contabilizacion.

Base 312. Autorizacion-Disposicion-Obligacion.

1. Los gastos en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran la tramitacion
del documento en fase ADO.

Pertenecen al grupo que generan documentos contables en fase ADO, ademas de los que, de
conformidad con lo previsto en la Base 112.2, no precisan de expediente previo:

- Mandamientos de pago a justificar.

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Imprevistos.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a personal laboral.

- Gastos corrientes, de importe hasta 3.000,00 €. cuando no supongan fraccionamiento del gasto.
Estos, una vez conformados por el Técnico correspondiente y la Direccién Gerencia, se relacionaran
para su aprobacién conjunta y se presentaran, con la correspondiente propuesta de resolucion, a la
ID para su fiscalizacién, acompanados de las facturas o documentos cobratorios originales, emitido
informe de fiscalizacién, el SAPE elevara la resolucion que reconozca la obligacion al 6rgano
competente.

- Gastos derivados de sentencias judiciales y por indemnizaciones de diversa indole.

- Reconocimientos extrajudiciales de crédito y los reconocimientos de obligacién a los que se refiere
la Base 232.2.b.

2. Cuando después de autorizarse un gasto, sean simultdneas las fases de disposicion y
reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitdndose el documento contable en fase
DO.

Pertenecen al grupo que generan documentos contables en fase DO, entre otros las obligaciones
correspondientes a subvenciones previamente autorizadas.

Base 322. Contabilizacion de los movimientos de tesoreria.
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1. Con la finalidad de agilizar la contabilizacién de aquellos movimientos efectivos de tesoreria cuya
primera noticia se obtiene a través de documentacion bancaria y evitar en lo posible la dilacién que,
en algunos casos, supone el tramite administrativo necesario para la formalizaciéon de los mismos en
la contabilidad, por el SAPE se procederd a la confeccién, expedicion y anotacién de los
mandamientos de ingreso y de pago necesarios.

2. Los pagos se realizaran, preferente y mayoritariamente mediante transferencia cursada por via
telematica, quedando contabilizados en la fecha material del pago

TITULO NI

DE LOS INGRESOS . )

CAPITULO I: NORMAS DE GESTION DE LOS INGRESOS DE NATURALEZA PUBLICA.
Seccion 12: Ingresos ordinarios.

Base 332. Ingresos por liquidaciones de notificacion individual, autoliquidaciones e ingresos
previos.

1. El SAPE generara liquidaciones de ingresos, por las actividades derivadas de la gestién de la
FDM.

Su tramite sera el siguiente:

Formulada la correspondiente propuesta de resolucién, se trasladaran los expedientes a la ID para
su fiscalizacién, previa a la aprobacion.

2. Los ingresos por liquidaciones, se realizaran en las oficinas, sucursales y agencias urbanas de las
entidades financieras autorizadas.

Base 342. Aplicacion al Presupuesto.

1. Mensualmente, y una vez comprobados los cobros con la documentacién generada por la
aplicacion de gestién de las instalaciones deportivas, se aplicaran los ingresos al Presupuesto.

2. Los ingresos efectuados, no correspondientes al concepto anterior, se contabilizaran junto con la
documentacion correspondiente a cada uno de ellos. EI SAPE expedird los correspondientes
mandamientos de ingreso.

CAPITULO II: OTROS INGRESOS.

Base 352. Transferencias corrientes.

1. Son los ingresos por transferencias finalistas del Capitulo 1V del Presupuesto, que constituyan
recursos concretos finalistas que en caso de no realizarse el gasto que financian no podrian
percibirse o si se hubieran percibido deberian reintegrarse

Se concretaran en el momento en que se otorgue una subvencién o se firme un acuerdo o convenio
que suponga una transferencia de fondos finalistas.

El Servicio gestor remitira el expediente con la propuesta de aceptacién de la subvencién o
aprobacion del Convenio a la ID para su informe de fiscalizacién previa.

El acuerdo de aprobacion del convenio incluira la aceptacién de la subvencién a que se refiere,
condicionada a que se suscriba el correspondiente convenio. Aprobada la propuesta de aceptacion
o aprobacion del convenio, el SAPE procederd a contabilizar el compromiso de ingreso.

En caso de no existir prevision en el presupuesto de ingresos, o esta fuera inferior al importe
finalmente concedido, se procedera a la tramitacion de la correspondiente modificacion de créditos
por generacion de ingresos.

2. De los ingresos por transferencias no finalistas que se aplican al capitulo IV, se formalizara el
reconocimiento del derecho que se formalizara por el SAPE.

Base 362. Ingresos de naturaleza financiera.

El SAPE aplicard directamente a Presupuesto los siguientes tipos de ingreso, mediante la
formalizacién del correspondiente mandamiento de ingreso:

Intereses bancarios y otros de naturaleza analoga.

Base 372. Indemnizaciones y sentencias judiciales.

El SAPE contabilizara el reconocimiento de derechos, previo acto administrativo promovido por los
Servicios gestores con competencia en la materia de la que deriven los correspondientes ingresos.
CAPITULO lll: INGRESOS QUE INCORPORAN IVA.

Base 382. Ingresos que incorporan IVA.
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La aplicacién en el Presupuesto de los ingresos que incorporen IVA repercutido se efectuara por el
importe neto, deducido IVA, con base en los documentos contables expedidos por el correspondiente
6rgano de gestion de los ingresos.

El reconocimiento de derechos del principal en el concepto que corresponda del Estado de ingresos
se efectuara por la aprobacién de la correspondiente liquidacién de ingreso En cuanto al IVA, el
SAPE realizard, el apunte contable que proceda, regularizando la cuota del IVA al concepto no
presupuestario correspondiente. Asimismo, realizara las actuaciones preparatorias conducentes a la
declaracion del IVA repercutido.

CAPITULO IV: ANULACION DE DERECHOS.

Seccion 12: Normas generales.

Base 392. Procedimiento de anulacién de derechos.

La anulacion de derechos, se sujetara a los procedimientos y normas establecidos en el presente
Capitulo.

Seccion 22. Tipos de bajas. Definicion y justificacion documental de las propuestas.

Base 402. Bajas Administrativas.

Son Bajas Administrativas las que tienen su fundamento en la improcedencia inicial o sobrevenida
de dichos créditos o derechos,

Base 412. Bajas Provisionales por Insolvencia.

1. De conformidad con lo dispuesto en la OFG, el calificativo de incobrables se aplica a los créditos
y el de fallidos a los obligados al pago.

2. En caso de producirse la solvencia sobrevenida del obligado o del responsable declarado fallido,
y de no mediar prescripcion, el SAPE procedera a la rehabilitacién de los créditos incobrables,
reanudando el procedimiento de recaudacién en la misma situacién de cobro en que se encontraba
en el momento de la declaracién de fallido o de la baja por referencia.

Materializada la solvencia sobrevenida por el SAPE, se formulard propuesta de resolucién de
reconocimiento de derechos que sera fiscalizada antes de su aprobacion por la ID.

3. La deuda se extinguira si, vencido el plazo de prescripcion, no se hubiera rehabilitado.

Base 422. Justificacion documental de las propuestas de créditos incobrables.

1. En el caso de créditos incobrables por insolvencia, cuando la deuda acumulada en el expediente
sea inferior a 150,00 €, la propuesta de créditos incobrables requerira informe del SAPE relativo a la
realizacion de las siguientes actuaciones del procedimiento de apremio seguidas contra el deudor
principal y, en su caso, contra los responsables solidarios y subsidiarios:

1.1. Notificacion de la providencia de apremio en el domicilio del contribuyente o, en su caso, por
publicaciéon mediante anuncios en el BOP.

1.2. En caso de disponer de NIF del deudor:

1.2.1. Intento de embargo de fondos en diferentes entidades financieras.

1.2.2. Consultas en el CGAP respecto de las facturas u obligaciones pendientes de pago.

2.- En el caso de créditos incobrables por insolvencia, cuando la deuda acumulada en el expediente
esté comprendida entre los 150,00 € y los 600,00 €, se requerird informe del SAPE relativo a las
siguientes actuaciones del procedimiento de apremio seguidas contra el deudor principal y, en su
caso, contra los solidarios y subsidiarios, ademas de las exigidas en el apartado 1 anterior:

2.1. Intento de embargo de devoluciones de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

2.2 Intento de embargo de sueldo, salarios y pensiones.

3. En el caso de expedientes por deudas acumuladas por importe superior a 600,00 €, ademas de lo
relativo a los apartados 1y 2 anteriores, se exigira:

3.1 En el caso de que las deudas figuren a nombre de personas fisicas, solicitud de informacién de
bienes inmuebles inscritos a nombre del deudor en los Registros de la Propiedad de Valencia.

3.2. En el caso de que las deudas figuren a nombre de personas juridicas:

3.2.1. Solicitud de informacién de bienes inmuebles inscritos a nombre del deudor en los Registros
de la Propiedad de Valencia.

3.2.2. Solicitud de informacién al Registro Mercantil de Valencia, al objeto de realizar las actuaciones
anteriores.

4. La no existencia de deudores solidarios o subsidiarios se hara constar en la propuesta de créditos
incobrables formulada por el SAPE, con base en las actuaciones de busqueda realizadas.
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5. A efectos de determinar la cuantia a que se refieren los apartados anteriores, se computaran todas
las deudas pendientes de pago de un mismo deudor, que sean susceptibles de embargo.

6. Podra declararse fallido al deudor, al objeto de proceder a la derivacién de deudas, cuando esté
inmerso, por dichas deudas, en un procedimiento de concurso de acreedores.

Seccion 32. Procedimiento de aprobacion de bajas de derechos.

Base 432. Propuestas de baja de derechos.

1. EL SAPE formulara las oportunas propuestas de bajas de derechos mediante expedientes
especificos de anulacién de derechos

2. Formulada la correspondiente propuesta, ésta sera elevada a aprobacién del érgano competente
de acuerdo con lo dispuesto en la siguiente Base.

Base 442. Fiscalizacion y contabilizacion.

La fiscalizacién de las bajas se efectuara por la ID, por el procedimiento de fiscalizacion previa.
Aprobada la resolucion, se remitira al SAPE

CAPITULO V: DEVOLUCION DE INGRESOS.

Base 452. Devolucion de ingresos. Compensaciones.

1. La competencia para tramitar los procedimientos de devolucién de ingresos se atribuye a los
Servicios gestores.

2. El procedimiento a seguir en las devoluciones y compensaciones con obligaciones reconocidas es
el siguiente:

Los Servicios gestores prepararan la propuesta de resolucion y remitiran el expediente a la ID, previo
informe del SAPE. Recabada la Resolucion, se comunicara al SAPE.

a) En las devoluciones se adjuntaran al expediente las liquidaciones que se van a devolver y por el
importe que se van a devolver.

b) En las compensaciones con obligaciones reconocidas, se adjuntaran al expediente las facturas
que se van a compensar y por el importe que se van a compensar.

CAPITULO VI: GARANTIAS.

Base 462. Garantias

En los supuestos en que sea exigible la constitucién de garantia, ésta se remitira al SAPE a efectos
de confeccién del mandamiento de ingreso y posterior depdsito.

Para las fianzas en metélico, el SAPE expedira documento de ingreso normalizado.

CAPITULO VII: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE PAGO DE DERECHOS RECAUDADOS.
Base 472. Expedicion de certificados de pago de derechos recaudados.

1. Serd competencia del SAPE la elaboracion de informes para la emisién de los certificados
acreditativos del pago de cualesquiera derechos recaudados.

2. Corresponde al SAPE la emision de informes de la existencia de deudas.

3. Corresponde a la SAPE la elaboracién de informes para la emision de certificados acreditativos
de la constitucion de garantias.

TITULO IV: .

INFORMACION DE LA GESTION PRESUPUESTARIA

Base 482. Informacion de la gestion presupuestaria.

El primer mes de cada trimestre, se remitira a la Intervencién, la informacioén de la ejecucién del
Presupuesto vigente y del movimiento y situacion de tesoreria, referente al trimestre anterior. Dicha
informacién incluird la relativa a la gestion de los proyectos de inversion.

El SAPE remitira trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley
3/2009, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas contra la morosidad de las operaciones
comerciales que incluird el niUmero y cuantia global de las operaciones pendientes en las que se esta
incumpliendo el plazo.

TITULO V

LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

Base 492. Liquidacion y cierre del Presupuesto.

1. La contabilidad del ejercicio econdmico se cerrara al 31 de diciembre; por tanto, en ninglin caso
se podran efectuar gastos, imputables a este presupuesto, con posterioridad a la mencionada
fecha.
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2. Todas las operaciones registradas desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre se incluiran en
una sola cuenta cerrada en la mencionada fecha, que constituira la cuenta definitiva de liquidacion
del Presupuesto.

3. La liquidacion del Presupuesto serd aprobada por la Alcaldia.

Base 502. Operaciones previas en el Estado de Gastos.

1. A fin de ejercicio, se verificara que los acuerdos que implican reconocimiento de la obligaciéon han
tenido su reflejo contable en fase O.

2. En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio,
se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al
cumplimiento de algunos requisitos.

3. Los Servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacién de facturas dentro del
ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o
servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no haya llegado a
formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de facturas.

4. En el supuesto previsto en el punto anterior, se expediran facturas o certificaciones a cuenta de la
liquidacion definitiva, que en todo caso deberan estar aprobados antes del 31 de diciembre y tendran
la consideracion de documento en fase O.

5. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporacién de remanentes.

6. Los saldos de las obligaciones a 31 de diciembre representan el importe de las que estan
pendientes de ordenacién de pago y pendientes de pago. Estas a partir del primero de enero del
ejercicio siguiente, se aplicaran a "Presupuesto Cerrado".

Base 512. Operaciones previas en el Estado de Ingresos.

1. Seran objeto de aplicacion al presupuesto que se cierra:

- Los ingresos directos a Presupuesto que se hayan producido hasta el 30 de diciembre.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso.
ANEXO I: A LAS BASES DE EJECUCION

APLICACIONES PRESUPUESTARIAS DE GASTOS CON CREDITO 0 €

EJERCICIO SUBCONC. PRO DESCRIPCION

2018 203.00 340 Arrendamiento maquinaria, instalaciones y utillaje

2018 205.00 340 Arrendamiento mobiliario

2018 212.00 342 Mantenimiento edificios y otras construcciones

2018 214.00 342 Mantenimiento elementos de transporte

2018 215.00 342 Mantenimiento mobiliario

2018 220.02 340 Material informatico no inventariable

2018 221.03 340 Combustibles y carburantes

2018 221.05 341 Productos alimenticios

2018 221.11 342 Repuestos de maquinaria, utillaje y elementos de transporte

2018 221.99 340 Otros suministros

2018 223.00 340 Transportes

2018 223.00 341 Transportes

2018 226.01 340 Atenciones Protocolarias

2018 226.04 340 Juridicos, contenciosos

2018 226.06 340 Reuniones, conferencias y cursos

2018 226.07 340 Oposiciones y pruebas selectivas

2018 227.06 340 Estudios y trabajos técnicos por otros profesionales y empresas

2018 227.08 340 Servicios de recaudacioén a favor de la entidad

2018 240.00 340 Gastos de edicién y publicacion

2018 352.00 340 Intereses de demora

2018 622.00 342 Inversion nueva edificios y otras construcciones

2018 623.00 342 Inversién nueva maquinaria, instalaciones y utillaje

2018 624.00 342 Inversién nueva elementos de transporte

2018 625.00 342 Inversién nueva mobiliario

2018 626.00 342 Inversién nueva equipos para procesos de informacion

2018 627.00 342 Inversién nueva proyectos complejos
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2018 629.00 342 Inversién nueva otro material inventariable
2018 632.00 342 Inversioén reposicién edificios y otras construcciones
2018 633.00 342 Inversion reposicién maquinaria, instalaciones y utillaje
2018 634.00 342 Inversion reposicién elementos de transporte
g 2018 635.00 342 Inversién reposicién mobiliario
> 2018 636.00 342 Inversion reposicién equipos para procesos de informacion
’8 2018 637.00 342 Inversién reposicién proyectos complejos
i E 2018 641.00 340 Gastos en aplicaciones informaticas
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